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1. Цели и задачи освоения дисциплины 

Цели дисциплины:
Изучения  дисциплины  является  представление  методических  положений,

связанных с основными этапами системного изучения деятельности правовых служб и
правового  регулирования  отношений  в  обществе  в  условиях  использования  в  работе
правовых  служб  информационных  технологий,  а  также  изучением  элементов  теории
систем, используемых при разработке, внедрении оценке юридических информационных
систем в конкретных кадровых, экономических и административных системах.

Представление общих сведений о компьютерных технологиях и их использовании
в  правовом  деле  и  юридических  службах.  Изучение  компьютерных  моделей
информационнопоисковых  систем  (ИПС),  используемых  в  юридическом  консалтинге,
изучение  экспертного  подхода  для  оценки  показателей  качества  компьютерных
консультативных юридических систем (ККЮС) и других информационных технологий,
используемых в работе юридических служб.

Задачи дисциплины:

1)  привить  у  студента  навыки системного  подхода  как  для  изучения  поведения
юридических систем, так и при разработке и использовании информационных технологий
в автоматизированных правовых системах (АПС); 

2)  ознакомить  студента  с  информационными  технологиями,  используемыми  в
юридических службах и правовых институтах; 

3) обучить студента приемам внедрения в технологический процесс работы юриста
компьютерных технологий.

В результате изучения базовой части цикла обучающийся должен: 

2. Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине, соотнесенных
с планируемыми результатами освоения образовательной программы

В  результате  освоения  ОПОП  обучающийся  должен  овладеть  следующими
результатами обучения по дисциплине: 

Код
компе-
тенци

и

Результаты освоения ОПОП
Содержание компетенций

Перечень планируемых результатов
обучения по дисциплине

УК-1. Способен осуществлять поиск, 
критический анализ и синтез 
информации, применять системный 
подход для решения поставленных 
задач

Знать: способы  поиска,  критического
анализа  и  синтеза  информации,
применения  системного  подхода  для
решения поставленных задач;
Уметь: осуществлять поиск, критический
анализ и синтез информации,  применять
системный  подход  для  решения
поставленных задач;
Владеть: навыками  осуществления
поиска,  критического  анализа  и  синтеза
информации,  применения  системного
подхода для решения поставленных задач.

ОПК-9. Способен понимать принципы 
работы современных 
информационных технологий и 

Знать: современные  информационные
технологии  и  принципы  их  работы  и
использования  для  решения  задач
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использовать их для решения задач 
профессиональной деятельности

профессиональной деятельности;
Уметь: работать  с  современными
информационными  технологиями  и
использовать  их  для  решения  задач
профессиональной деятельности;
Владеть: навыками  работы  с
современными  информационными
технологиями  и  использования  их  для
решения  задач  профессиональной
деятельности.

3. Место дисциплины в структуре ОПОП 

Дисциплина «Информационные технологии в юридической деятельности» входит
в Блок 1.Дисциплины (модули) основной профессиональной образовательной программы
по направлению подготовки 40.03.01 Юриспруденция.

Обучающийся должен быть подготовлен к выполнению профессиональных задач с
учётом применения современных информационных технологий. 

В методическом плане данная дисциплина опирается на общие базовые знания. 
Полученные  обучающимися  знания  в  рамках  данного  курса  способствуют

усвоению  таких  курсов,  как  «Гражданское  право»,  «Уголовное  право»,  «Гражданский
процесс»,  «Уголовный  процесс»,  «Арбитражный  процесс»  и  др.  профессиональных
дисциплин. Указанные связи и содержание дисциплины «Информационные технологии в
юридической деятельности» дают обучающемуся системное представление о комплексе
изучаемых дисциплин, что обеспечивает хороший теоретический уровень и практическую
направленность в системе обучения.

4. Объем  дисциплины  в  зачетных  единицах  с  указанием  количества
академических  часов,  выделенных  на  контактную  работу  обучающихся  с
преподавателем  (по  видам  занятий)  и  на  самостоятельную  работу
обучающихся 

Общая трудоемкость дисциплины составляет 4 зачетные единицы, 144 часа.
Лекционные, лабораторные и практические занятия организуются в соответствии с

тематическим планом.

4.1. Объём дисциплины по видам учебных занятий (в часах)

№№ Объем дисциплины

Всего часов

Очная
форма

обучения

Очно-
заочная
форма

обучения

Заочная
форма

обучения

2 сем. 1 сем. 1 сем. 

1. Общая трудоемкость дисциплины 144 144 144
2. Контактная работа обучающихся с 

преподавателем (по видам учебных занятий) 
(всего)

78 36 16

3. Аудиторная работа (всего): 78 36 16
в том числе:

3.1 лекции 20 12 4
3.2 семинары, практические занятия - - -
3.3 лабораторные работы 58 24 12
3.4 в интерактивной форме лекции - - -
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4. Внеаудиторная работа (всего): - - -
4.1 в том числе, индивидуальная работа 

обучающихся с преподавателем:
- - -

4.2 курсовое проектирование - - -
4.3 групповая, индивидуальная консультация и иные 

виды учебной деятельности, предусматривающие 
групповую или индивидуальную работу 
обучающихся с преподавателем (необходимо 
указать только конкретный вид учебных 
занятий)

- - -

4.4 творческая работа (эссе) - - -
5. Самостоятельная работа обучающихся (всего) 30 72 119
6. Вид промежуточной аттестации обучающегося 

(экзамен)
экзамен

36
экзамен

36
экзамен 

9

5.  Содержание  дисциплины,  структурированное  по  темам  (разделам)  с
указанием  отведенного  на  них  количества  академических  часов  и  видов
учебных занятий

5.1 Разделы  дисциплины  и  трудоемкость  по  видам  учебных  занятий  (в
академических часах) 

Для очной формы обучения

№
п/п

Раздел дисциплины

Общая
трудое
мкость

(ч.)
Всего

Виды учебных занятий, включая
самостоятельную работу обучающихся

и трудоемкость в часах

Формы текущего
контроля

успеваемости

Аудиторные учебные
занятия

Самостоятельн
ая работа

обучающихсяЛекции

семинары
(практически

е занятия,
лабораторны

е занятия)

144 20 58 30 36

1.

Информационные 
технологии и их 
роль в современном
обществе

8 2 4
Подготовка
по теме, к

экзамену - 3

Устный опрос,
выполнение

лабораторных
заданий, защита
реферата, тест

2.

Современные 
компьютерные 
технологии в 
юридической 
практике 

8 2 4
Подготовка
по теме, к

экзамену - 3

Устный опрос,
выполнение

лабораторных
заданий, защита
реферата, тест

3.

Компьютерные 
технологии в 
правоохранительно
й деятельности 

13 2 8
Подготовка
по теме, к

экзамену - 3

Устный опрос,
выполнение

лабораторных
заданий, защита
реферата, тест

4.
Компьютерные 
технологии в науке 
и образовании

8 2 6
Подготовка
по теме, к

экзамену - 3

Устный опрос,
выполнение

лабораторных
заданий, защита
реферата, тест

5. Безопасность 
информации и ее 
правовое 
обеспечение, 

11 2 6 Подготовка
по теме, к

экзамену - 3

Устный опрос,
выполнение

лабораторных
заданий, защита
реферата, тест
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компьютерные 
преступления 

6.

Технологии 
применения 
комбинаторных, 
вероятностных и 
статистических 
моделей в правовой
деятельности

11 2 6
Подготовка
по теме, к

экзамену - 3

Устный опрос,
выполнение

лабораторных
заданий, защита
реферата, тест

7.

Использование баз 
данных для 
организации 
хранения данных

11 2 6
Подготовка
по теме, к

экзамену - 3

Устный опрос,
выполнение

лабораторных
заданий, защита
реферата, тест

8.

Использование 
ресурсов интернет 
в юридической 
практике и науке

11 2 6
Подготовка
по теме, к

экзамену - 3

Устный опрос,
выполнение

лабораторных
заданий, защита
реферата, тест

9.

Технология 
корпоративной 
работы с 
юридическими 
документами

10 2 6
Подготовка
по теме, к

экзамену - 3

Устный опрос,
выполнение

лабораторных
заданий, защита
реферата, тест

10.
Основы 
автоматизации 
делопроизводства

8 2 6
Подготовка
по теме, к

экзамену - 3

Устный опрос,
выполнение

лабораторных
заданий, защита
реферата, тест

Экзамен / контроль 36
Итого за 2 - семестр 144 20 58 30 36

Итого 144

Для очно-заочной формы обучения

№
п/п

Раздел дисциплины 

Общая
трудое
мкость

(ч.)

Виды учебных занятий, включая
самостоятельную работу обучающихся и

трудоемкость в часах

Формы текущего
контроля

успеваемости

Всего
Аудиторные учебные

занятия
Самостоятельн

ая работа
обучающихся 

Лекции

семинары
(практические

занятия,
лабораторные

занятия)

144 12 24 72 36

1.

Информационные 
технологии и их 
роль в современном 
обществе

14 2
Подготовка
по теме, к

экзамену -7

Устный опрос,
выполнение

лабораторных
заданий, защита
реферата, тест

2.

Современные 
компьютерные 
технологии в 
юридической 
практике 

14 2 2
Подготовка
по теме, к

экзамену -7

Устный опрос,
выполнение

лабораторных
заданий, защита
реферата, тест

3. Компьютерные 
технологии в 

14 2 2 Подготовка
по теме, к

Устный опрос,
выполнение
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правоохранительной 
деятельности 

экзамену -7
лабораторных

заданий, защита
реферата, тест

4.
Компьютерные 
технологии в науке и
образовании

12 2 2
Подготовка
по теме, к

экзамену -7

Устный опрос,
выполнение

лабораторных
заданий, защита
реферата, тест

5.

Безопасность 
информации и ее 
правовое 
обеспечение, 
компьютерные 
преступления 

14 2 2
Подготовка
по теме, к

экзамену -7

Устный опрос,
выполнение

лабораторных
заданий, защита
реферата, тест

6.

Технологии 
применения 
комбинаторных, 
вероятностных и 
статистических 
моделей в правовой 
деятельности

13 2
Подготовка
по теме, к

экзамену -7

Устный опрос,
выполнение

лабораторных
заданий, защита
реферата, тест

7.

Использование баз 
данных для 
организации 
хранения данных

14 2
Подготовка
по теме, к

экзамену -7

Устный опрос,
выполнение

лабораторных
заданий, защита
реферата, тест

8.

Использование 
ресурсов интернет в 
юридической 
практике и науке

14 2 6
Подготовка
по теме, к

экзамену - 9

Устный опрос,
выполнение

лабораторных
заданий, защита
реферата, тест

9.

Технология 
корпоративной 
работы с 
юридическими 
документами

13 4
Подготовка
по теме, к

экзамену -7

Устный опрос,
выполнение

лабораторных
заданий, защита
реферата, тест

10.
Основы 
автоматизации 
делопроизводства

13 2
Подготовка
по теме, к

экзамену -7

Устный опрос,
выполнение

лабораторных
заданий, защита
реферата, тест

Экзамен / контроль 36
Итого за 1 - семестр 144 12 24 72 36

Итого 144

Для заочной формы обучения

№
п/п

Раздел дисциплины 

Общая
трудое
мкость

(ч.)

Виды учебных занятий, включая
самостоятельную работу обучающихся и

трудоемкость в часах

Формы текущего
контроля

успеваемости

Всего
Аудиторные учебные

занятия
Самостоятельн

ая работа
обучающихся 

Лекции

семинары
(практические

занятия,
лабораторные

занятия)

144 4 12 119 9
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1.

Информационные 
технологии и их 
роль в современном 
обществе

14 1
Подготовка
по теме, к

экзамену -13

Устный опрос,
выполнение

лабораторных
заданий, защита
реферата, тест

2.

Современные 
компьютерные 
технологии в 
юридической 
практике 

14 1 2
Подготовка
по теме, к

экзамену -12

Устный опрос,
выполнение

лабораторных
заданий, защита
реферата, тест

3.

Компьютерные 
технологии в 
правоохранительной 
деятельности 

14 1 2
Подготовка
по теме, к

экзамену -11

Устный опрос,
выполнение

лабораторных
заданий, защита
реферата, тест

4.
Компьютерные 
технологии в науке и
образовании

12 2
Подготовка
по теме, к

экзамену -11

Устный опрос,
выполнение

лабораторных
заданий, защита
реферата, тест

5.

Безопасность 
информации и ее 
правовое 
обеспечение, 
компьютерные 
преступления 

14 2
Подготовка
по теме, к

экзамену -12

Устный опрос,
выполнение

лабораторных
заданий, защита
реферата, тест

6.

Технологии 
применения 
комбинаторных, 
вероятностных и 
статистических 
моделей в правовой 
деятельности

13
Подготовка
по теме, к

экзамену -12

Устный опрос,
выполнение

лабораторных
заданий, защита
реферата, тест

7.

Использование баз 
данных для 
организации 
хранения данных

14 2
Подготовка
по теме, к

экзамену -12

Устный опрос,
выполнение

лабораторных
заданий, защита
реферата, тест

8.

Использование 
ресурсов интернет в 
юридической 
практике и науке

14 1 2
Подготовка
по теме, к

экзамену -12

Устный опрос,
выполнение

лабораторных
заданий, защита
реферата, тест

9.

Технология 
корпоративной 
работы с 
юридическими 
документами

13
Подготовка
по теме, к

экзамену -12

Устный опрос,
выполнение

лабораторных
заданий, защита
реферата, тест

10.
Основы 
автоматизации 
делопроизводства

13
Подготовка
по теме, к

экзамену -12

Устный опрос,
выполнение

лабораторных
заданий, защита
реферата, тест

Экзамен / контроль 9
Итого за 1 - семестр 144 4 12 119 9

Итого 144
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5.2 Содержание дисциплины, структурированное по разделам 
(темам)

№
Наименование

раздела дисциплины
Содержание дисциплины

Содержание лекционного курса
РАЗДЕЛ I. Основы общей информатики

1

Тема 1. 
Информационные 
технологии и их 
роль в современном
обществе

Содержание лекции
Цель  и  задачи  дисциплины.  Понятие  и  особенности
современного информационного общества. Информация и ее
виды.  Информационный  ресурс.  Основные  задачи
информатизации.  Информационный  рынок  и  его  сектора.
Источники  информации.  Понятие  «система»,  особенности
системы.  Информационная  система  и  автоматизированная
информационная  система  (АИС).  Предметная  область
автоматизированной  информационной  системы.
Классификация  АИС.  Категории  пользователей  АИС.
Информационные  технологии,  история  развития  ИТ.
Классификация ИТ. Тенденции развития ИТ.

2

Тема 2. 
Современные 
компьютерные 
технологии в 
юридической 
практике 

Содержание лекции
Роль  и  место  информационных  технологий  в  правовой
сфере.  Автоматизированные  информационные  системы
органов  прокуратуры  Российской  федерации.
Автоматизированные  информационные  системы  судов  и
органов  юстиции.  Автоматизированные  информационные
системы  Министерства  внутренних  дел  РФ.
Автоматизированные  информационные  системы
федеральных органов налоговой полиции. Информационное
обеспечение  принятия  решений  в  юридической
деятельности.

3

Тема 3. 
Компьютерные 
технологии в 
правоохранительно
й деятельности 

Содержание лекции
Информационное  обеспечение  правоохранительных
органов.  Информационно  –  телекоммуникационные
технологии  в  правоохранительной  и  экспертной
деятельности.  Экспертные  правовые  системы.
Автоматизированные  аналитико-статистические
информационные  системы,  системы  учета  и  управления.
Информационные технологии следственной и оперативно –
розыскной деятельности. Справочные правовые системы.

4

Тема 4. 
Компьютерные 
технологии в науке 
и образовании

Содержание лекции
Понятие  познания.  Виды  познания.  Информационный
процесс  как  основа  познавательной  деятельности.
Теоретическое знание как модель предметной области. 
Методы научного познания и их совершенствования на базе
вычислительной  техники.  Краткая  характеристика
направлений  использования  компьютерных  технологий  в
научной  деятельности.  Особенности  компьютеризации
различных  сфер  научной  деятельности.  Компьютерные
технологии  в  гуманитарных  науках.  Возможности
интенсификации научного труда при его компьютеризации и
информатизации.  Понятие  систем  и  информационных
образовательных технологий. Виды образовательных задач,
решаемых с помощью компьютерных технологий. Понятие
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автоматизированного  обучения  и  автоматизированной
обучающей  системы.  Активное  и  пассивное  обучение.
Компьютерное моделирование в образовании.

5

Тема 5. 
Безопасность 
информации и ее 
правовое 
обеспечение,  
компьютерные 
преступления 

Содержание лекции
Понятия «компьютерное преступление» и «информационная
безопасность». Виды компьютерных преступлений. Способы
и  методы  предупреждения  компьютерных  преступлений.
Компьютерные  вирусы,  их  классификация  и  поражающие
особенности.  Методы  защиты  информации  при
использовании компьютерных сетей.

6

Тема 6. Технологии
применения 
комбинаторных, 
вероятностных и 
статистических 
моделей в правовой
деятельности

Содержание лекции
Основные  задачи  правовой  статистики.  Понятие  модели.
Роль  компьютерного  моделирования  в
правоприменительной  практике.  Вычисление  числовых
параметров  случайных  величин.  Вычисление  вероятности
отдельных значений случайных величин. Построение рядов
в правовой статистике. Технологии построения выборочной
функции  распределения.  Библиотечные  функции  и
инструменты пакета анализа для вычисления статистических
характеристик  и  их  применение  для  решения  задач.
Вычисление  доверительного  интервала  для  среднего.
Технология  проверки  соответствия  теоретическому
распределению  с  использованием  критерия  согласия  хи-
квадрат.  Технологии  решения  задач  дисперсионного,
корреляционного  и  регрессионного  анализа.  Применение
методов  экстраполяции  для  прогнозирования
правонарушений.

7

Тема 7. 
Использование баз 
данных для 
организации 
хранения данных

Содержание лекции
Понятие  базы  данных,  назначение  баз  данных.  Типы  баз
данных.  Реляционные  базы  данных  и  их  основные
особенности.  Системы  управления  базами  данных,  их
назначение. Технология создания базы данных для хранения
картотек.  Организация поиска  информации в базе  данных,
технология  формирования  аналитической  информации.
Создание  отчетов.  Технология  создания  пользовательского
приложения.

8

Тема 8. 
Использование 
ресурсов интернет 
в юридической 
практике и науке

Содержание лекции
Ресурсы Интернет их назначение и характеристика. Понятия
World Wide Web, роль в юридической практике. Технологии
создания  Веб  –  страниц.  Общие  сведения  о  языках
гипертекстовой  разметки.  Инструментальные  средства  для
создания  Веб  –  страниц.  Основы  продвижения  сайтов  в
Интернет. 
Электронная  почта.  Понятие  об  электронной  цифровой
подписи.  Техническое  обеспечение  электронной  цифровой
подписи.  Организационное  обеспечение  электронной
цифровой  подписи.  Правовое  обеспечение  электронной
цифровой подписи.

9 Тема 9. Технология 
корпоративной 
работы с 
юридическими 
документами

Содержание лекции

Microsoft Outlook как  средство  автоматизации  рабочего
места  руководителя.  Основные  компоненты  Microsoft
Outlook.  Варианты  представлений.  Интерфейс  Microsoft
Outlook. Приемы работы с документами Outlook. Интеграция
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с World Wide Web. Вопросы безопасности.

10

Тема 10. Основы 
автоматизации 
делопроизводства
 

Содержание лекции
Основные  понятия  традиционного  отечественного
делопроизводства.  Современные подходы к  автоматизации
делопроизводства. Функциональные требования к системам
автоматизации  делопроизводства.  Обзор  систем
автоматизации  делопроизводства,  присутствующих  на
российском  рынке.  Характеристика  и  принципы  работы  с
системой Дело.

Темы практических/семинарских (лабораторных) занятий

Для очной формы обучения

№
п/п

Темы практических/семинарских
(лабораторных) занятий

Вид занятия
лабораторная

работа /
практическое

занятие

Трудоемкость
(час)

1.
Основы  разработки  документов  в  среде
текстового процессора MS Word

лабораторная
работа

2

2.
Приемы  профессиональной  разработки
структурно сложных текстовых документов в
среде текстового процессора MS Word

лабораторная
работа 4

3.
Технология и средства разработки служебных
документов в среде текстового процессора MS
Word

лабораторная
работа 2

4.
Основы  разработки  документов  в  среде
табличного процессора MS Excel

лабораторная
работа

2

5.
Технология применения встроенных функций
в среде табличного процессора MS Excel

лабораторная
работа 2

6.
Технология  и  средства  работы  со  списками
(базами  данных)  в  среде  табличного
процессора MS Excel

лабораторная
работа 2

7.
Технологии  решения  задач  корреляционного
анализа  в  среде  табличного  процессора  MS
Excel

лабораторная
работа 2

8.
Вычисление  числовых параметров  случайных
величин  в  среде  табличного  процессора  MS
Excel 

лабораторная
работа 2

9.
Системы  управления  базами  данных,  их
назначение.  Технология  создания  базы
данных для хранения картотек.

лабораторная
работа

2

10.
Технология разработки запросов к базе данных лабораторная

работа
2

11.
Разработка запросов на изменение базы данных лабораторная

работа
2

12.
Организация  поиска  информации  в  базе
данных

лабораторная
работа

2

13.
Организация  поиска  информации  в  базе
данных. Создание запросов и отчетов.

лабораторная
работа

2

14.
Защита от компьютерных вирусов лабораторная

работа
2
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15.

Офисные  компьютерные  технологии  в
юриспруденции.  Создание  презентаций.
Оформление  слайдов.  Настройка  анимации
и  добавление  эффектов.  Настройка
переходов  слайдов.  Настройка  показа
слайдов.  Вставка  объектов  мультимедиа.
Использование звуковых эффектов.

лабораторная
работа

2

16.
Безопасность  информации.  Основы  защиты
информации  и  сведений,  методы  защиты
информации. 

лабораторная
работа

2

17.
Работа  в  глобальной  информационной  сети
Интернет

лабораторная
работа

2

18.
Электронная почта лабораторная

работа
2

19.
Microsoft Outlook, как средство автоматизации
рабочего  места  руководителя  юридической
службы.

лабораторная
работа

2

20.
Электронный документооборот. лабораторная

работа
2

21.
Современные  компьютерные  технологии  в
юридической  практике  и  в
правоохранительной деятельности

лабораторная
работа

2

22.

Работа  с  СПС  Гарант.  Стартовое  окно.
Использование  помощи.  Справочная
информация. Единый информационный массив
и  его  разделы.  Виды  меню.  Виды  поиска.
Работа  с  кодексами.  Использование  карточки
поиска.  Встроенные  словари.  Работа  со
списком  найденных  документов.   Дерево-
список.   Оглавление  документа,  редакции
документа, справка к документу, примечания.
Сохранение  итогов  работы,  организация
печати.

лабораторная
работа

2

23.

Работа  с  СПС  Гарант.  Использование
логических  операторов  для  поля  «Текст
документа»  при  организации  поиска.
Организация  поиска  в  тексте  документа.
Гипертекст,  связи  документа.  Уточнение
списка  документов  и  сортировка  списка.
Сохранение фрагментов документов в Word и
Excel.

лабораторная
работа

2

24.

Работа с СПС Гарант.  Поиск информации по
конкретному  правовому  вопросу.  Создание
подборки  документов.  Использование
Правового  навигатора.  Папки  документов.
Использование закладок.

лабораторная
работа

2

25.

Работа  с  СПС  Гарант.  Использование  форм
документов.  Толковый  словарь.  Документы
на  контроле.  История  запросов.  Получение
информации  из  разделов  «Судебная
практика» и «Комментарии законодательства».

лабораторная
работа

4

26. Работа с СПС Гарант.  Элементы интерфейса.
Поисковые  возможности:   базовый  поиск,

лабораторная
работа

4
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расширенный  поиск,  поиск  по  реквизитам,
поиск  по  ситуации,  поиск  по  источнику
опубликования,  поиск по разделам правового
навигатора,  поиск  по  толковому  словарю,
контекстный  фильтр.  Работа  с  документом:
представление  документа,  комментарии
пользователей,  использование  закладок.
Использование  форм  учета  и  отчетности.
Бизнес-справки. Связи документа: ссылки на
документ  и  ссылки  из  документа.
Аналитические  возможности:  построение
списков  похожих  документов,  построение
списков взаимосвязанных документов, работа
со  списками,  фильтрация  списков,  машина
времени,  документы  на  контроле.  Папки
документов,  сохранение  документов  и
списков документов.

Всего 0

Для очно-заочной формы обучения

№
п/п

Темы практических/семинарских
(лабораторных) занятий

Вид занятия
лабораторная

работа /
практическое

занятие

Трудоемкост
ь (час)

1.
Основы  разработки  документов  в  среде
текстового процессора MS Word

лабораторная
работа

2

2.
Основы  разработки  документов  в  среде
табличного процессора MS Excel

лабораторная
работа

2

3.
Технология применения встроенных функций
в среде табличного процессора MS Excel

лабораторная
работа 2

4.
Системы  управления  базами  данных,  их
назначение.  Технология  создания  базы
данных для хранения картотек.

лабораторная
работа

2

5.
Организация  поиска  информации  в  базе
данных

лабораторная
работа

2

6.
Безопасность  информации.  Основы  защиты
информации  и  сведений,  методы  защиты
информации. 

лабораторная
работа

2

7.
Работа  в  глобальной  информационной  сети
Интернет

лабораторная
работа

2

8.
Электронная почта лабораторная

работа
2

9.
Электронный документооборот. лабораторная

работа
2

10. Работа  с  СПС  Гарант.  Стартовое  окно.
Использование  помощи.  Справочная
информация.  Единый  информационный
массив  и  его  разделы.  Виды  меню.  Виды
поиска.  Работа  с  кодексами.  Использование
карточки поиска. Встроенные словари. Работа
со списком найденных документов.  Дерево-
список.   Оглавление  документа,  редакции

лабораторная
работа

2
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документа, справка к документу, примечания.
Сохранение  итогов  работы,  организация
печати.

11.

Работа с СПС Гарант.  Поиск информации по
конкретному  правовому  вопросу.  Создание
подборки  документов.  Использование
Правового  навигатора.  Папки  документов.
Использование закладок.

лабораторная
работа

2

12.

Работа с СПС Гарант.  Элементы интерфейса.
Поисковые  возможности:   базовый  поиск,
расширенный  поиск,  поиск  по  реквизитам,
поиск  по  ситуации,  поиск  по  источнику
опубликования, поиск по разделам правового
навигатора,  поиск  по  толковому  словарю,
контекстный  фильтр.  Работа  с  документом:
представление  документа,  комментарии
пользователей,  использование  закладок.
Использование  форм  учета  и  отчетности.
Бизнес-справки. Связи документа: ссылки на
документ  и  ссылки  из  документа.
Аналитические  возможности:  построение
списков  похожих  документов,  построение
списков взаимосвязанных документов, работа
со  списками,  фильтрация  списков,  машина
времени,  документы  на  контроле.  Папки
документов,  сохранение  документов  и
списков документов.

лабораторная
работа

2

Всего 0

Для заочной формы обучения

№
п/п

Темы практических/семинарских
(лабораторных) занятий

Вид занятия
лабораторная

работа /
практическое

занятие

Трудоемкост
ь (час)

13.
Основы  разработки  документов  в  среде
текстового процессора MS Word

лабораторная
работа

1

14.
Основы  разработки  документов  в  среде
табличного процессора MS Excel

лабораторная
работа

1

15.
Технология применения встроенных функций
в среде табличного процессора MS Excel

лабораторная
работа 1

16.
Системы  управления  базами  данных,  их
назначение.  Технология  создания  базы
данных для хранения картотек.

лабораторная
работа

1

17.
Организация  поиска  информации  в  базе
данных

лабораторная
работа

1

18.
Безопасность  информации.  Основы  защиты
информации  и  сведений,  методы  защиты
информации. 

лабораторная
работа

1

19.
Работа  в  глобальной  информационной  сети
Интернет

лабораторная
работа

1

20.
Электронная почта лабораторная

работа
1
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21.
Электронный документооборот. лабораторная

работа
1

22.

Работа  с  СПС  Гарант.  Стартовое  окно.
Использование  помощи.  Справочная
информация.  Единый  информационный
массив  и  его  разделы.  Виды  меню.  Виды
поиска.  Работа  с  кодексами.  Использование
карточки поиска. Встроенные словари. Работа
со списком найденных документов.  Дерево-
список.   Оглавление  документа,  редакции
документа, справка к документу, примечания.
Сохранение  итогов  работы,  организация
печати.

лабораторная
работа

1

23.

Работа с СПС Гарант.  Поиск информации по
конкретному  правовому  вопросу.  Создание
подборки  документов.  Использование
Правового  навигатора.  Папки  документов.
Использование закладок.

лабораторная
работа

1

24.

Работа с СПС Гарант.  Элементы интерфейса.
Поисковые  возможности:   базовый  поиск,
расширенный  поиск,  поиск  по  реквизитам,
поиск  по  ситуации,  поиск  по  источнику
опубликования, поиск по разделам правового
навигатора,  поиск  по  толковому  словарю,
контекстный  фильтр.  Работа  с  документом:
представление  документа,  комментарии
пользователей,  использование  закладок.
Использование  форм  учета  и  отчетности.
Бизнес-справки. Связи документа: ссылки на
документ  и  ссылки  из  документа.
Аналитические  возможности:  построение
списков  похожих  документов,  построение
списков взаимосвязанных документов, работа
со  списками,  фильтрация  списков,  машина
времени,  документы  на  контроле.  Папки
документов,  сохранение  документов  и
списков документов.

лабораторная
работа

1

Всего 0

6.  Перечень  учебно-методического  обеспечения  для
самостоятельной работы обучающихся по дисциплине 

Освоение  курса  «Информационные  технологии  в  юридической  деятельности»
предполагает  значительный  объем  самостоятельной  работы,  в  том  числе  написание
реферата.  Она  проводится  на  базе  изучения  доступных  из  списка  основной  и
дополнительной литературы, учебников и учебных пособий, а также по самостоятельно
подобранным статьям из журналов и монографиям. Возможно использование Интернет-
ресурсов.  В  подборе  источников  подготовки  рефератаили  к  семинару  студенты
руководствуются темой реферата. При подготовке к семинару студент руководствуется
вопросами, вынесенными для обсуждения на семинаре.

Студентам  необходимо  усвоить  теоретический  материал,  на  прктике  освоить
работу  на  компьютере.  Должны  уметь  пользоваться  программынами
обеспечением: Гарант, Microsoft Office (Access,  PowerPoint,  Word и т. д), глобальной
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сетью  Интернет,  Информационно-справочными  и  информационно-правовыми
системами и др.

В процессе  изучения  учебного  материала  следует  руководствоваться
программой курса, а также вопросами к экзамену. 

В процессе  самостоятельного  изучения  дисциплины  «Информационные
технологии в юридической деятельности» осуществляются следующие виды работ: 

- Написание реферата; 
- Подготовка к семинарам и опросам; 
- Подготовка к тестированию, в том числе, контрольному; 
- Подготовка к лабораторной работе на практикуме; 
- Подготовка к практической работе на практикуме; 
- Подготовка реферата.

6.1. Методические рекомендации по подготовке и оформлению 
реферата

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Важной  формой  активизации  процесса  усвоения  знаний  студентами  является
написание обучающимися различных видов письменных работ. К письменным работам в
структуре  текущего  учебного  процесса  относятся:  реферат  на  актуальную  тему,
контрольная  работа,  курсовая  работа,  курсовой  проект.  Итоговой  работой  является
выпускная квалификационная работа менеджера – дипломный проект.

Письменные работы способствуют закреплению теоретических знаний, формируя у
студентов дополнительные навыки к самостоятельному анализу процессов, происходящих
в политической и социально-экономической жизни государства, мотивированной оценке
поведения кадров в системе власти и управления. В письменных работах формулируются
авторское понимание проблемы, а также предлагаемые выводы, основанные на общей и
частных теориях управленческой науки и смежных научных дисциплин.

Обобщенная  практика  подготовки  письменных  работ  показывает  полезность
соблюдения следующей логической последовательности:

●  осмысление избранной темы (проблемы) для освещения в письменной работе и
формирование соответствующего замысла;

●  поиск информационных и документальных источников;
●  систематизация материалов и выработка плана написания работы;
●  написание текста работы;
●  обработка  рукописи,  оформление  научно-справочного  аппарата,  приложений,

титульного листа.
При  осмыслении  проблемы  и  формировании  замысла  написания  письменной

работы  важно  четко  определить:  какая  решается  задача;  куда  представляется  работа
(преподавателю, к защите на кафедре или Государственной аттестационной комиссии);
какой вид письменной работы готовится; делается акцент на теоретическое обоснование
проблемы или обобщается  практика;  какой справочный или иллюстративный материал
должен быть представлен.

При поиске и сборе материалов, отборе документов используются, в зависимости
от  поставленной  цели  и  отведенного  времени,  два  основных  подхода:  собрать
максимальное  количество  различных  источников  и/или  отобрать  минимально
необходимые  источники  для  выполнения  письменного  задания  (последнее  более
приемлемо при подготовке контрольной работы и реферата).

При  формировании  замысла  параллельно  отрабатывается  структура  работы.
Поэтому  целесообразно  обсудить  с  руководителем  работы  два-три  варианта  плана.
Определившись с окончательной структурой, осуществляется группировка (разрозненные
данные  сводятся  в  удобные  таблицы,  схемы,  тезисы  и  т.  п.)  и  систематизация
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(раскладывание  в  определенной  последовательности  по  частям  работы)  материалов.
Рубрикация  (деление)  должна  отвечать  логически  сопоставимым  элементам  (главам,
пунктам, подпунктам), отражающим содержание работы.

Написание  текста  рукописи  (набор  на  электронном  носителе)  -  сложная  часть
самостоятельной  работы.  Ни  к  одной  из  форм  письменной  работы  не  подходит  путь
переписывания  или  простой  компиляции.  Текст  пишется  самостоятельно  на  основе
творческого (аналитического, научного) анализа собранных и отобранных материалов.

Подготовленная  рукопись  требует  авторской  доработки:  критической  оценки
логики и содержания текста, литературной правки, проверки правильности оформления и
представления научно-справочного аппарата по тексту и в конце письменной работы. На
завершающей стадии достигается единство стиля изложения, возможны подчеркивания,
введение дополнительных рубрикаций, проверка орфографии и пунктуации.

Письменные  работы  являются  как  формой  обучения,  так  и  формой  контроля
знаний, умений и навыков обучаемых. Цели выполнения работ:

●  систематизация,  закрепление  и  углубление  теоретических  знаний  и  умений
применять их для решения конкретных практических задач;

●  развитие навыков самостоятельной научной работы (планирование и проведение
исследования, работа с научной и справочной литературой и нормативными правовыми
актами,  интерпретация  полученных  результатов,  их  правильное  изложение  и
оформление).

Работа должна отвечать следующим требованиям:
●  самостоятельность исследования;
●  анализ научной и учебной литературы по теме исследования;
●  связь предмета исследования с актуальными проблемами современной науки и

практики управления;
●  формулирование  собственных  суждений  студента  по  проблемным  вопросам

темы;
●  логичность изложения, аргументированность выводов и обобщений;
●  научно-практическая актуальность работы.

2. РЕФЕРАТ

В  данных  методических  рекомендациях  используются  два  вида  рефератов:
обычный реферат и реферат на пояснительную записку курсового и дипломного проекта.
В  данном  случае  рассматривается  обычный  реферат  по  предметам,  определенным
учебными планами по специальности. Указания по реферату на пояснительную записку
содержатся в шестом разделе данных рекомендаций.

Реферат - это письменная аналитическая работа по одному из актуальных вопросов
теории  или  практики  государственного  строительства,  организации  государственной
службы,  современной  кадровой  политики,  экономической  стратегии  и  тактики,
функционирования  институтов  власти  и  управления,  политики  государства  в
определенных сферах жизни общества, управления персоналом организации и т. п.

Реферат это, по сути, обобщенная запись идей (концепций, точек зрения) на основе
самостоятельного анализа различных или рекомендованных источников и предложение
авторских (оригинальных) выводов.

Чтобы изложить свое собственное мнение по определенной проблеме, требуется:
во-первых,  хорошо  знать  материал,  а,  во-вторых,  быть  готовым  умело  передать  его
содержание в письменной форме, сделать логичные выводы. Рефераты чаще пишут по
предметной  дисциплине,  предполагая  вести  коллегиальное  обсуждение  (дискуссия,
круглый стол и т. п.) более широкой проблемы. Участники такой дискуссии, как правило,
готовят несколько рефератов.

Реферат  может  быть  подготовлен  по  заданной  теме  на  основе  нескольких
источников:  монографической  литературы,  научных  статей,  учебной  и  справочной
литературы.  B реферате  должны  присутствовать  характерные  поисковые  признаки:
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раскрытие  содержания  основных  концепций,  цитирование  мнений  некоторых
специалистов  по  данной  проблеме,  текстовые  дополнения  в  сносках  или  оформление
специального  словаря  в  приложении  и  т.  п.  При  написании  текста  реферата
документированные фрагменты сопровождаются логическими авторскими связками.

Студенту чаще предоставляется право самостоятельно выбрать тему реферата из
списка,  рекомендованного  соответствующей  кафедрой.  Перечень  тем  рефератов
составляет  преподаватель,  ведущий  предмет.  При  определении  темы  учитывается  ее
актуальность,  научная  разработанность,  наличие  базы  источников,  а  также  опыт
практической деятельности, начальные знания студента и его личный интерес к выбору
проблемы.  После  выбора  темы  составляется  список  изданной  по  теме  (проблеме)
литературы, опубликованных статей, необходимых справочных источников. Обязательно
следует уточнить перечень нормативных правовых актов органов государственной власти
и управления, других документов для анализа.

План реферата имеет внутреннее единство, строгую логику изложения, смысловую
завершенность раскрываемой проблемы (темы).  Реферат состоит из  краткого введения,
двух-трех пунктов основной части, заключения и списка использованных источников. Во
введении (1-1,5 страницы) раскрывается актуальность темы (проблемы), сопоставляются
основные точки зрения, показываются цель и задачи производимого в реферате анализа. В
основной части формулируются ключевые понятия и положения, вытекающие из анализа
теоретических  источников  (точек  зрения,  моделей,  концепций),  документальных
источников  и  материалов  практики,  экспертных  оценок  по  вопросам  исследуемой
проблемы, а также результатов эмпирических исследований. При написании реферата (как
и остальных письменных работ) обязательно наличие ссылок (сносок) на использованные
источники.  Причем  требуется  выдерживать  единообразие  ссылок  (сносок)  при
оформлении. Образцы оформления сносок представлены в приложениях.

Реферат  носит  исследовательский  характер,  содержит  результаты  творческого
поиска  автора.  В  заключении  (1  –  2  страницы)  подводятся  главные  итоги  авторского
исследования  в  соответствии  с  выдвинутой  целью  и  задачами  реферата,  делаются
обобщенные  выводы  или  даются  практические  рекомендации  по  разрешению
исследуемой проблемы в рамках государства, региона, сферы управления, предприятия,
учреждения, организации.

Объем реферата, как правило, не должен превышать 15-20 страниц машинописного
(компьютерного) текста при требуемом интервале. Реферат имеет титульный лист. После
титульного  листа  печатается  план  реферата.  Каждый  раздел  реферата  начинается  с
названия.  Оформляется  справочно-библиографическое  описание  литературы  и  других
источников. Требования к оформлению содержатся в седьмом разделе.

Реферат представляется на профильную кафедру не менее чем за десять дней до
экзамена.  Реферат  считается  принятым  при  его  положительной  оценке  рецензентом,
назначенным кафедрой.  Оценка  реферата  производится  по пятибалльной системе  либо
зачет / незачет.

Темы рефератов, как правило, разрабатывает преподаватель ведущий предмет. 

Правила оформления
списка использованных источников и литературы, сносок

1. Законодательные и иные нормативные правовые источники

Конституция Российской Федерации. – М.: Приор, 2004. 
О государственной гражданской службе Российской Федерации: Федер. закон от

27.07.2004г. № 79-ФЗ // Собр. законодательства РФ. – 2004. – № 31. – Ст. 3215.
О порядке присвоения и сохранения классных чинов государственной гражданской

службы Российской Федерации федеральным государственным гражданским служащим:
Указ Президента РФ от 1 февраля 2005 г. № 113 // Собр. законодательства РФ. – 2005.
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Об  утверждении  Положения  о  Государственной  службе  защиты  растений
Министерства сельского хозяйства Российской Федерации: Постановление Правительства
РФ от 9 октября 2000 г. № 756 // Собр. законодательства РФ. – 2000. – № 42.

Устав Иркутской области от 10.02.1995 г. // Ведомости Законодательного собрания
Иркутской области. – 1995. – № 8.

О порядке присвоения и сохранения классных чинов государственной гражданской
службе  Магаданской  области:  Закон  Магаданской  области  от  9.02.2006 г.  № 681-ОЗ  //
Магаданская правда. – 2006. – № 23.

Устав ОАО «Дорстрой» // Архив ОК ОАО «Дорстрой».– 1998.
Положение об отделе кадров ОАО «Дорстрой» //  Архив ОК ОАО «Дорстрой».–

1999.
Должностная инструкция инспектора отдела кадров ОАО «Дорстрой» // Архив ОК

ОАО «Дорстрой».– 1999.
2. Книга одного автора
Абрамов Ю. К.  Эволюция концепции государственной  службы в  США /  Ю.  К.

Абрамов. // США: экономика, политика, идеология. – 1997. – № 1.
3. Книга нескольких авторов
Бахрах Д. Н. Административная ответственность по российскому законодательству

/ Д. Н. Бахрах, Э. Н. Ренов – М.: Норма, 2004.
4. Книга под редакцией
Государственная  служба:  теория  и  организация  /  Под  ред.  Охотского  Г.  П.,

Игнатова В. Г. – Ростов-на-Дону, 1998. 
5. Статья в журнале
Бобылев А. И. Механизм правового воздействия на общественные отношения / А.

И. Бобылев // Государство и право. – 1995. 
6. Электронный ресурс
Послание  Президента  Российской  Федерации  В.  В.  Путина  Федеральному

Собранию  Российской  Федерации  от  10  мая  2006  года  [Электронный  ресурс]  /
Государственная Дума. Информационный канал. – М., 2006. – Режим доступа: http  ://  www  .  
directrix  .   ru  . – (Загл. с экрана)

7. Примеры оформления сносок
…  анализ  структуры  органов  исполнительной  власти  в  республике  Татарстан

проведенный по правовым источникам [3, с. 34; 5, с.17-21; 8, с. 57].
… определение, данное автором концепции … [1, с. 56 ].
Оформление формул
Все формулы пояснительной записки набираются при помощи редактора формул

Word, со следующими параметрами:
Шрифт - Times New Roman (рекомендуется)
обычный - 16 пт;
крупный индекс - 10 пт;
мелкий индекс - 8 пт;
крупный символ - 24 пт;
мелкий символ - 16 пт.
Все формулы нумеруются справа в круглых скобках. Нумерация формул сквозная

по  всей  пояснительной  записке.  После  приведенной  формулы  дается  расшифровка
новых (введенных в этой формуле) обозначений, по следующему образцу:)

, (21)

где   - ширина i-той пластины, мм;   - толщина i-той пластины, мм.
Подстановка и расчет результата по формулам производятся в отдельной строке:

. (22)
Оформление таблиц
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Все  таблицы пояснительной  записки  должны иметь  заголовки,  выполненные по
следующему образцу: 

Таблица 1.
Обеспеченность ООО «Саунд-трейд» трудовыми ресурсами за 2007 г. (чел.)

Категория работников План Факт
Процент
обеспеченности

Среднесписочная  численность  производственного
персонала, чел. 2140 2182 102

В том числе служащие, чел. 1746 1780 102

администрация, чел. 394 402 102

6.2. Темы рефератов
по дисциплине «Информационные технологии в юридической деятельности» 
для студентов очной, заочной форм обучения по направлению подготовки  
40.03.01 Юриспруденция, профили Гражданско-правовой, Государственно-
правовой, Уголовно-правовой

Тема реферата выбирается по первой букве фамилии студента.

(А, К, Ц) 1.  Роль автоматизированных систем в правовой сфере
При написании работы по данной теме студенту  предстоит:  раскрыть  понятие  ав-

томатизированной системы, сформулировать цели создания и задачи, решаемые в процессе
использования  автоматизированных  систем  в  юридической  практике,  виды  автомати-
зированных информационных систем:  информационно-поисковые,  справочно-правовые,
экспертные и др.

(Б, Л, Ф) 2.  Информационные технологии, применяемые в правотворческой
деятельности

По данной теме студент должен осветить следующие вопросы: содержание понятие
"информационные технологии",  назначение и задачи информатизации правотворческой
деятельности,  основные  направления  информатизации  правотворческой  деятельности,
современные  информационные  технологии,  используемые  в  процессе  поиска  и  сис-
тематизация законодательства, автоматизированные справочные правовые системы Госу-
дарственной Думы РФ и Совета Федерации Федерального Собрания РФ, возможности ис-
пользования экспертных систем при анализе законодательства.

(В, М, Х) 3. Информационные технологии, применяемые в правоохранительной
деятельности

По данной  теме  студент  должен  раскрыть  содержание  понятие  "информационные
технологии", раскрыть цели и задачи информатизации правоохранительных органов, при-
вести  примеры  автоматизированных  информационных  систем  правоохранительных
органов,  проанализировать  возможности  использования  экспертных  систем  в
правоохранительной деятельности.

(Г, Н, Ц) 4. Информационные технологии, применяемые в правоприменительной
деятельности

При написании работы по данной теме студенту необходимо: раскрыть содержание
понятия  "информационные  технологии",  проанализировать  виды правоприменительной
деятельности,  при  реализации  которых  используются  современные  информационные
технологии, рассмотреть виды автоматизированных систем, используемых в правоприме-
нительной деятельности, привести примеры автоматизированных систем, используемых в
правоприменительной деятельности.
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(Д, О)         5. Автоматизированные информационные системы 
Министерства юстиции РФ

При написании  работы  по  данной  теме  студенту  необходимо  раскрыть  понятие
автоматизированной систем, сформулировать цели создания и задачи, решаемые в про-
цессе использования автоматизированных систем в Министерстве юстиции РФ, охаракте-
ризовать основные направления информатизации деятельности Министерства юстиции
РФ, привести примеры конкретных систем, используемых в деятельности Министерства
юстиции РФ.

(У, Ч, И) 6. Информатизация судов общей юрисдикции и Судебного департамента
При написании работы по данной теме  студенту  предстоит  раскрыть  понятие  ин-

форматизации, сформулировать цели и задачи информатизации судов общей юрисдикции
и Судебного департамента, проанализировать основные направления информатизации су-
дов общей юрисдикции и судебного департамента.

(Е, П, Ш) 7. Информатизация органов прокуратуры
При написании работы по данной теме  студенту  предстоит  раскрыть  понятие  ин-

форматизации органов прокуратуры, сформулировать цели и задачи, решаемые в процессе
информатизации  органов  прокуратуры,  определить  основные  направления  информати-
зации органов прокуратуры, раскрыть цели создания и задачи, решаемые в процессе ис-
пользования автоматизированных систем в практической деятельности органов прокура-
туры, привести примеры конкретных систем, используемых в деятельности органов про-
куратуры.

(Ж, Р, Э) 8. Экспертные системы в области права
При написании  работы по  данной теме  студенту  предстоит  раскрыть  понятие  экс-

пертной системы, сформулировать цели создания и задачи, решаемые при использовании
экспертных систем в юридической практике, привести примеры экспертных систем, ис-
пользуемых в юридической деятельности.

(З, С, Ю) 9.  Компьютерные преступления
При написании  работы по  данной  теме  студент  предстоит  раскрыть  понятие  пре-

ступления в сфере компьютерной информации, виды преступлений с сфере компьютер-
ной информации, проблемы выявления преступлений в сфере компьютерной информа-
ции.

(Р, Т, Я) 10.  Основные направления использования сети Интернет в юридической
деятельности

При  написании  работы  по  данной  теме  студенту  предстоит  раскрыть  содержание
понятия "глобальная сеть Интернет", проанализировать возможности, которые представ-
ляет Интернет в практической юридической деятельности, информационные технологии,
реализующие поиск правовой информации в сети Интернет.

6.2.1 Критерии оценки реферата

Основные требования  к  реферату  (докладу).  В  работе  должен быть  отражен
современный подход к анализируемой проблеме. Необходимо изложить точку зрения
различных авторов. Объем реферата должен составлять до 7 страниц. По материалам
реферата  студент  должен  подготовить  доклад  на  5  минут  и  выступить  с  ним  на
семинарском занятии.
        Изложенное понимание реферата  как целостного авторского текста  определяет
критерии  его  оценки:  новизна  текста;  обоснованность  выбора  источника;  степень
раскрытия сущности вопроса; соблюдения требований к оформлению.
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Новизна  текста:   а)  актуальность  темы  исследования;  б)  новизна  и
самостоятельность  в  постановке  проблемы,  формулирование  нового  аспекта  известной
проблемы  в  установлении  новых  связей  (межпредметных,  внутрипредметных,
интеграционных);  в)  умение  работать  с  исследованиями,  критической  литературой,
систематизировать и структурировать материал; г) самостоятельность оценок и суждений;
д) стилевое единство текста.

Степень раскрытия сущности вопроса: а) соответствие плана теме реферата; б)
соответствие содержания теме и плану реферата; в) полнота и глубина знаний по теме; г)
обоснованность способов и методов работы с материалом; е)  умение обобщать,  делать
выводы, сопоставлять различные точки зрения по одному вопросу (проблеме).

Обоснованность  выбора  источников: а)  оценка  использованной  литературы:
привлечены  ли  наиболее  известные  работы  по  теме  исследования  (в  т.ч.  журнальные
публикации последних лет, последние статистические данные, сводки, справки и т.д.).
           Соблюдение требований к оформлению: а) насколько верно оформлены ссылки
на  используемую  литературу,  список  литературы;  б)  оценка  грамотности  и  культуры
изложения  (в  т.ч.  орфографической,  пунктуационной,  стилистической  культуры),
владение терминологией; 
в) соблюдение требований к объёму реферата.
      Оценка 5 (отлично)  ставится,  если выполнены все  требования к  написанию и
защите реферата:  обозначена проблема и обоснована  её актуальность,  сделан краткий
анализ  различных  точек  зрения  на  рассматриваемую  проблему  и  логично  изложена
собственная  позиция,  сформулированы  выводы,  тема  раскрыта  полностью,  выдержан
объём,  соблюдены  требования  к  внешнему  оформлению,  даны  правильные  ответы  на
дополнительные вопросы.
      Оценка 4 (хорошо) – основные требования к реферату и его защите выполнены, но
при этом допущены недочёты. В частности, имеются неточности в изложении материала;
отсутствует логическая последовательность в суждениях; не выдержан объём реферата;
имеются  упущения  в  оформлении;  на  дополнительные  вопросы  при  защите  даны
неполные ответы.
      Оценка  3  (удовлетворительно) –  имеются  существенные  отступления  от
требований  к  реферированию.  В  частности:  тема  освещена  лишь частично;  допущены
фактические ошибки в содержании реферата или при ответе на дополнительные вопросы;
во время защиты отсутствует вывод.
     Оценка 2 (неудовлетворительно) – тема реферата не раскрыта, обнаруживается
существенное непонимание проблемы.

7. Фонд оценочных средств для проведения промежуточной 
аттестации обучающихся по дисциплине

7.1. Паспорт фонда оценочных средств по дисциплине

№
п/п

Контролируемые разделы (темы)
дисциплины

Контролируемые
компетенции (их

части)

Наименование
оценочного

средства

1.
Тема 1. Информационные 
технологии и их роль в современном
обществе

УК-1

Тест
Практические 
(лабораторные 
задания)
Реферат (доклад)

2. Тема 2. Современные 
компьютерные технологии в 
юридической практике

УК-1
ОПК-9

Тест
Практические 
(лабораторные 
задания)
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Реферат (доклад)

3.
Тема 3. Компьютерные технологии 
в правоохранительной деятельности

УК-1
ОПК-9

Тест
Практические 
(лабораторные 
задания)
Реферат (доклад)

4. Тема 4. Компьютерные технологии 
в науке и образовании

УК-1
ОПК-9

Тест
Практические 
(лабораторные 
задания)
Реферат (доклад)

5.
Тема 5. Безопасность информации и 
ее правовое обеспечение,  
компьютерные преступления

УК-1
ОПК-9

Тест
Практические 
(лабораторные 
задания)
Реферат (доклад)

6.

Тема 6. Технологии применения 
комбинаторных, вероятностных и 
статистических моделей в правовой 
деятельности

УК-1
ОПК-9

Тест
Практические 
(лабораторные 
задания)
Реферат (доклад)

7. Тема 7. Использование баз данных 
для организации хранения данных

УК-1
ОПК-9

Тест
Практические 
(лабораторные 
задания)
Реферат (доклад)

8.
Тема 8. Использование ресурсов 
интернет в юридической практике и
науке

УК-1
ОПК-9

Тест
Практические 
(лабораторные 
задания)
Реферат (доклад)

9.
Тема 9. Технология корпоративной 
работы с юридическими 
документами

УК-1
ОПК-9

Тест
Практические 
(лабораторные 
задания)
Реферат (доклад)

10. Тема 10. Основы автоматизации 
делопроизводства

УК-1
ОПК-9

Тест
Практические 
(лабораторные 
задания)
Реферат (доклад)

7.2. Типовые контрольные задания или иные материалы

7.2.1. Комплект лабораторных работ
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Лабораторная работа 1
На тему: Особенности проектирования и разработки реляционной базы данных MS

Access

1.  Теоретические сведения
Изучите теоретические основы создания форм в БД Access, рассмотренные в лекционном
курсе или других источниках информации.
2. Цель работы
Создание форм в БД Access с помощью Мастера и Конструктора
3. Постановка задачи
Предметная область: Деканат (успеваемость студентов).
Основные  предметно-значимые  сущности:  Студенты,  Группы  студентов,  Дисциплины,
Успеваемость.
1. Создайте новую форму Студенты, предназначенную для ввода и просмотра данных о
студентах.
2. Создайте формы: Группы студентов, 
Дисциплины, Успеваемость 
3.  Сохраните  формы,  чтобы  с  ними  в  дальнейшем  можно  было  работать. 
4. Оформите отчет о выполнении лабораторной работы.
4. Пошаговое выполнение работы
4.1. Для создания формы Студенты с помощью Мастера выполните следующие действия: 
1. Запустите программу Microsoft Access. Откройте учебную БД «Деканат».
2. В окне БД выбрать вкладку Формы. Выполнить щелчок по кнопке Создать. Появится
диалоговое окно Новая форма. 
3.  Выберите  из  списка  пункт Мастер. Затем в списке  "Выберите в  качестве  источника
данных таблицу  или  запрос"  выбрать  имя таблицы Студенты и выполнить  щелчок  по
кнопке ОК. 
4. Откроется окно диалога «Создание форм», в котором необходимо отвечать на вопросы
каждого текущего экрана Мастера и щелкать на кнопке Далее. 
5.  В  первом  окне  необходимо  выбрать  источник  данных  (из  «Таблица  и  запросы»):
Студенты. Для этого надо открыть список Таблицы и запросы, щелкнув на кнопку, справа.
Затем все доступные поля требуется перевести в Выбранные поля, щелкнув на кнопку  >>.
Щелкнуть на кнопке Далее.

6. В новом окне надо выбрать внешний вид формы, например в один столбец и щелкнуть
Далее.
7.  В появившемся окне осуществляется выбор стиля формы (например,  официальный),
после  чего  требуется  перейти  в  последнее  окно,  щелкнув  на  кнопке  Далее.
8.  В  последнем  окне  Мастера  требуется  ввести  имя  формы  и  указать  дальнейшие

25



действия: Открыть форму для просмотра и ввода данных; Изменить макет формы. После
ввода  имени  формы  (например,  Студенты),  выбора  режима:  «Открыть  форму  для
просмотра и ввода данных» и щелчка на кнопке Готово,  получите форму для ввода и
просмотра записей в таблицу Студенты
9. Аналогичным образом создать формы: Группы студентов, Дисциплины, Успеваемость.
10.  Проверьте  работу  форм  (введите,  измените  и  удалите  около  5  записей  в  каждой
форме).
4.2. Создание формы Студенты с помощью конструктора: 
1. Запустить программу Microsoft Access и открыть БД
2. В окне БД выбрать вкладку Формы. Выполнить щелчок по кнопке Создать. Появится
диалоговое  окно  Новая  форма.  В  этом  окне  необходимо  выбрать  из  списка  пункт
Конструктор. Затем в списке "Выберите в качестве источника данных таблицу или запрос"
выбрать имя таблицы (например, Студент). Выполнить щелчок по кнопке ОК. На экране
появится окно Форма 1.

3. Если на экране отсутствует список полей выбранной для построения формы таблицы,
выбрать пункт меню Вид / Список полей.
4.  Поля  из  списка  переместить  на  форму  (по  одному  или  предварительно  выделив  с
использованием клавиши  Shift и мыши, для выделения всех полей выполнить двойной
щелчок мышью на заголовке окна Список полей). 
5.  Разместить  поля  на  форме  в  нужных  местах  по  разработанному  образцу 
6. Перемещение полей и их имен по форме производиться следующим образом:
  Выделить  объект  (поле  с  именем)  щелчком  мыши.  Вокруг  него  появятся  маркеры
перемещения и изменения размеров. Перемещать поле можно вместе с привязанным к
нему именем или отдельно от него.
  Для  перемещения  поместить  указатель  мыши  на  квадратик,  находящийся  в  левом
верхнем углу элемента.  Указатель  мыши в  виде  ладони  позволяет  перемещать  объект
вместе с привязанным к нему именем, в виде ладони с вытянутым указательным пальцем -
перемещает один объект.
  Нажать кнопку мыши и, удерживая ее, буксировать поле или его имя в нужное место в
форме. Затем отпустить кнопку мыши.
  Для изменения надписи,  связанной с полем необходимо выполнить на ней двойной
щелчок  мышью.  В  открывшемся  диалоговом  окне  Надпись  выбрать  вкладку  Макет  и
выполнить необходимые изменения. Затем закрыть окно.
  Для изменения размеров поместить курсор на размерные маркеры, при этом курсор
примет  вид  двунаправленной  стрелки.  Нажать  кнопку  мыши,  буксировать  в  нужном
направлении, затем отпустить кнопку мыши.
  Для удаления поля выделить его, нажать клавишу Delete или выбрать команду Правка /
Удалить.
7. Сохранить форму, выбрав из меню Файл команду Сохранить как, и в открывшемся окне
выбрать  режим  сохранения  «в  текущей  базе  данных»,  затем  щелчок  по  кнопке  ОК. 
8.  Просмотреть  форму  в  режиме  Формы,  выполнив  щелчок  по  кнопке  Открыть. 
9.  Если вид формы не удовлетворяет,  открыть форму в режиме Конструктор и внести
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необходимые  изменения,  затем  сохранить  форму  Файл  —  Сохранить  или  выполнить
щелчок по пиктограмме Сохранить.

Лабораторная работа 2
На тему: Системы управления базами данных, их назначение. Технология создания

базы данных для хранения картотек.

1. Теоретические сведения
Изучите теоретические основы создания форм в БД Access, рассмотренные в лекционном
курсе или других источниках информации.
2. Цель работы
Создание отчетов в БД Access с помощью Мастера и Конструктора.
3. Постановка задачи
Предметная область: Деканат (успеваемость студентов).
Основные  предметно-значимые  сущности:  Студенты,  Группы  студентов,  Дисциплины,
Успеваемость.
1. Создайте необходимые отчеты для вывода информации из базы данных, созданной в
задании 14.
2.  Проверьте  работу  отчетов  (для  отчетов  с  параметрами  используйте  несколько
значений).
3. Сохраните отчеты. 
4. Оформите отчет о выполнении лабораторной работы.
4. Пошаговое выполнение работы
1.  Запустите  программу  Microsoft Access.  Откройте  учебную  БД  «Деканат».
2.  Создайте  Автоотчет:  ленточный,  используя  в  качестве  источника  данных  таблицу
Студенты. 
3.  Перейдите  в  режим  Конструктора  и  выполните  редактирование  и  форматирование
отчета.

 

Редактирование отчета:
1)  удалите  поля  код  студента  в  верхнем  колонтитуле  и  области  данных; 
2)  переместите  влево  все  поля  в  верхнем  колонтитуле  и  области  данных. 
3) Измените надпись в заголовке страницы:
  В разделе Заголовок отчета выделить надпись Студенты.
  Поместите  указатель  мыши справа от слова Студенты,  так  чтобы указатель  принял
форму вертикальной черты (курсора ввода), и щелкните в этой позиции.
  Введите НОУ ВПО ИЭиП  «ИЭиП» и нажмите Enter.
4) Переместите Надпись. В Нижнем колонтитуле выделить поле =Now() и перетащить его
в  Заголовок  отчета  под название  Студенты.  Дата  будет  отображаться  под  заголовком.
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На  панели  инструментов  Конструктор  отчетов  щелкнуть  на  кнопке  Предварительный
просмотр, чтобы просмотреть отчет.
Форматирование отчета 
Выделите заголовок Студенты НОУ ВПО ИЭиП.
Измените  гарнитуру,  начертание  и  цвет  шрифта,  а  также  цвет  заливки  фона.
На  панели  инструментов  Конструктор  отчетов  щелкнуть  на  кнопке  Предварительный
просмотр, чтобы просмотреть отчет. 
Изменение стиля отчета 
Для изменения стиля отчета выполните следующее:
  На  панели  инструментов  Конструктора  отчетов  щелкнуть  на  кнопке  Автоформат, 
откроется диалоговое окно Автоформат.
  В  списке  Стили  объекта  ‘отчет-автоформат’  щелкнуть  на  пункте  Строгий  и  затем
щелкнуть на кнопке ОК. Отчет будет отформатирован в стиле Строгий.
  Переключится в режим Предварительный просмотр. Отчет отобразится в выбранном
вами стиле. Впредь все отчеты созданные с помощью функции Автоотчет будут иметь
стиль  Строгий,  пока  вы  не  зададите  другой  стиль  в  окне  Автоформат.  Сохранить  и
закрыть отчет.

Лабораторная работа 3 
На тему: Технология разработки запросов к базе данных

1. Используя базу данных «Правонарушения» создать запросы:
а)  на  выборку  несовершеннолетних  правонарушителей  (на  момент  совершения
преступления);
б)  на  выборку  несовершеннолетних  правонарушителей  (на  момент  совершения
преступления) и совершивших убийство или покушение на убийство;
в) на выборку правонарушителей старше 50 лет (на момент совершения преступления);
г) на выборку правонарушителей женского пола, совершивших преступление, связанное с
незаконным оборотом наркотиков;
д) на выборку правонарушителей мужского пола, совершивших кражу;
е)  на  выборку  правонарушителей  по  всем  видам  занятий  на  момент  совершения
преступлений;
ж) на выборку правонарушителей по всем видам преступлений;
з) на выборку правонарушителей по всем мерам наказаний, назначенных судами.
Во всех выборках должны быть указаны фамилии, имена, отчества, даты рождения и род
занятий на момент совершения преступления.
2.  Создать  три  отчета,  содержащие  различные  сведения  (на  ваш  выбор)  о
правонарушителях.
3. Создать отчет, содержащий следующие сведения о правонарушителях:
· фамилия, имя, отчество;
· дата рождения;
· род занятий на момент преступления;
· вид преступления;
· мера наказания.
4.  Использовать  одну  из  таблиц,  содержащих  фамилии  правонарушителей  в  качестве
источника данных для получения документа путем слияния в MS Word. Тема документа:
всем  объявить  об  амнистии.  Документ  слияния  должен  быть  настроен  на  корректное
обращение (гражданин, гражданка).

Лабораторная работа 4 
На тему: Разработка запросов на изменение базы данных

Цель: Освоение приемов работы с объектами Microsoft Access 2007-2010. Cоздание
экранной формы
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Задание: Разработать отчет, в котором показаны оценки всех студентов с группировкой 
данных по факультетам, курсам, группам.

1. Выбираем раздел Отчеты и режим Создание отчета с помощью Мастера.

2. На первом шаге Мастера выбираем поля главной таблицы базы (SPSTUD), которые мы 
хотим показать в отчете, и все поля дочерней таблицы оценок (OSENKI).

3.
4. Нажимаем Далее и на  шаге Выберите вид представления данных — выбираем первый

вариант, когда выделена таблицаSPSTUD.
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5. Нажимаем Далее и на третьем  шаге задаем группировку данных по факультетам, курсам 
и группам. Более трех уровней группировки Мастер задать не позволяет.

6. Сортировку на следующем шаге не задаем.
7. На пятом шаге выбираем вид макета для отчета ступенчатый.
8.  На следующем — стиль отчета — официальный.
9.  Далее задаем название отчета Студенты и их оценки и нажимаем кнопку Готово.
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10. Вид отчета в режиме предварительного просмотра приведен ниже

11. Перейдите в режим конструктора. Вид отчёта в режиме конструктора:

Отредактируйте отчет, созданный Мастером.  Добавьте названия факультетов, 
специальностей и предметов и измените их подписи.

Лабораторная работа 5
На тему: Организация поиска информации в базе данных

Цель работы:
 научиться представлять базу данных в режиме формы;
 редактировать данные в этом режиме;
 осуществлять поиск, создавать и применять фильтры для отбора записей.

Студент должен:
знать:
– что такое база данных, СУБД;
– что такое запись в базе данных;
– данные каких типов могут храниться в полях базы данных;
– что определяет структуру базы данных;
– какой режим позволяет изменить структуру базы данных;
уметь:
– создавать простейшую базу данных в режиме Мастера и Конструктора;
– редактировать структуру базы данных;
– добавлять и удалять записи;
– выполнять сортировку данных в базе.

Основные понятия
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СУБД  MS Access служит  для  создания  различных  баз  данных,  их  редактирования,
выборки  из  базы  требуемых  данных  по  условию,  созданию  на  основе  баз  отчётов
различной формы.
База данных может быть представлена не только в виде таблицы, но и в виде формы.
Форма представляет собой электронный бланк, который облегчает ввод данных в базу.
Access обеспечивает  простой  способ  поиска  отдельных  записей.  При  задании  условий
поиска  можно  использовать  подстановочные  символы,  которые  могут  соответствовать
одному или нескольким символам разыскиваемой строки:
* – любое количество символов;
? – один символ на строке.
Практические задания (1 часть):

1. Откройте свою базу данных
2. На базе таблицы «Сведения о сотрудниках» создать Автоформу в столбец.
3. В третьей записи увеличьте зарплату и измените должность.
4. Добавьте две новых записи.
5. Сохраните форму под именем Анкета.
6. Проверьте, отобразились ли ваши записи в исходной таблице, если добавленных

записей нет, то откройте меню Записи/Показать все записи.
7. Отсортируйте фамилии по алфавиту.
8. Откройте форму Анкета.
9. Найдите сотрудников с именем Иван:

o установите курсор в поле Имя;
o выполните команду Правка, Найти или на Панели инструментов щёлкните

на кнопке с биноклем;
o в открывшемся окне в качестве образца введите имя, которое хотите найти;
o установите Область поиска (текущее поле или все поля);
o установите совпадение – поля целиком, сначала поля, с любой частью поля;

10. Определите, кто звонил, если на телефонном определителе остался номер телефона
звонившего 34-45-56.

11. Найдите сотрудника, если вы помните только номер его квартиры 25.
12. Найдите  сотрудника,  зная,  что  цифра  75  входит  либо  в  адрес,  либо  в  номер

телефона сотрудника.
Однако  способ,  рассмотренный  в  предыдущих  упражнениях  не  всегда  самый
рациональный.  Предположим, что в вашей базе  данных несколько людей с заданными
именами. Пролистывать карточки не особенно удобно. Проще было бы увидеть список
сразу всех адресатов, имеющих нужное имя. Сделать это можно при помощи фильтра.
Фильтр – это набор условий, предназначенных для отбора записей или их сортировки.
Применение  фильтра  позволяет  не  отображать  те  записи,  которые  не  удовлетворяют
заданному условию отбора. В Access существует несколько способов создания фильтров:

1. пособ Фильтр  по  выделенному и Исключить  выделенноепозволяет  создать
фильтр,  основанный на  выделенном  тексте  или  значении.  Для  этого  на  панели

инструментов  имеются соответствующие кнопки Фильтр по выделенному  и

Удалить  фильтр  .  Для того  чтобы исключить  выделенное,  необходимо найти
запись  со  значением,  которое  хотите  исключить,  и  щёлкнуть  на  ней  правой
кнопкой мыши.  В открывшемся  контекстном меню выберите  пункт Исключить
выделенное.

2. Расширенный  фильтр (Записи/Фильтр/Расширенный  фильтр)  позволяет  ввести
сложные условия  фильтрации  и  сортировки  способом,  аналогичным написанию
запроса.

Практические задания (2 часть):
1.

1. Получите список всех сотрудников, у которых
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 номер телефона начинается на 34;
 фамилия оканчивается на *ов;
 год рождения 1982;
 номер дома 75;
 зарплата > 9000 и <20000 рублей;
 имена начинаются на Е, а фамилии на И;
 самая маленькая зарплата.

2. Скройте зарплату директора.

Лабораторная работа 6
На тему: Организация поиска информации в базе данных. Создание запросов и

отчетов.

Цель работы:
 научиться создавать запросы по образцу с условиями;
 научиться выполнять вычисления в запросах;
 научиться создавать запросы с параметром;
 научиться создавать итоговые запросы;
 закрепить навыки по заполнению и редактированию таблиц базы данных.

Студент должен:
знать:
– что такое база данных и СУБД;
– что такое запись в базе данных;
– данные каких типов могут храниться в полях базы данных;
– что определяет структуру базы данных;
– какой режим позволяет изменить структуру базы данных;
уметь:
– создавать простейшую базу данных в режиме Мастера и Конструктора;
– добавлять поля, определять их тип;
– выполнять сортировку данных в базе.
Основные понятия
Запросы – это специальные объекты СУБД Access, предназначенные для отбора данных
из  базы  и  их  обработки.  В  результате  работы  запроса  из  общей  исходной  таблицы
формируется результирующая  таблица,  содержащая  часть  общей  информации,
соответствующей запросу. С помощью запросов данные можно упорядочивать, отбирать,
изменять,  объединять,  а также проводить вычисления и при этом никаких изменений в
базовых таблицах может не происходить.
Существует несколько различных видов запросов – это

1. запросы на выборку;
2. запросы по образцу с условием;
3. запросы с параметром;
4. итоговые запросы.

Для создания запроса необходимо:
1. На вкладке Создание выбрать Конструктор запросов.
2. В окне Добавление таблицы выбрать свою таблицу и кнопку Добавить, а затем

кнопку – Закрыть.
3. Заполнить  строку Поле бланка  запроса,  перетаскивая  поля  из  списка  полей

таблицы или выполнив двойной щелчок на нужном поле.
Практические задания:

1. Создать запрос на выборку, содержащий поля Фамилия, Имя, Отчество, Телефон. В
строке  Сортировка  определить  сортировку  по  алфавиту  для  поля  Фамилия.
Сохранить запрос под именем Телефоны.

2. За полем зарплата добавить поле Премия, ввести данные от 100 до 1000 рублей.
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3. Создать запрос по образцу с условием, содержащий поля Фамилия, Имя, Отчество,
Зарплата,  Премия,  определить  сортировку  Зарплата  по  возрастанию.  В  строке
Условие отбора ввести два условия: Зарплата – >10000, Премия – <5000. Сохранить
запрос под именем Премия.

4. За полем должность добавить поле Отдел (Управление, Бухгалтерия, ПТО).
5. Создать запрос  с  параметром,  содержащий  поля  Фамилия,  Имя,  Отчество,

Должность,  Отдел.  В  строке  Условие  отбора  в  нужном  поле  введите  [Введите
название  отдела].  Сохраните  запрос  под  именем  Отделы.. Проверьте  работу
запроса.

6. Создать  запрос,  содержащий вычисляемое  поле,  в  который  включить  поля
Фамилия,  Имя,  Отчество,  Зарплата,  Премия  и  вычисляемое  поле
НаРуки:Зарплата+Премия. Сохранить Запрос под именем На руки.

7. Создать Итоговый  запрос,  содержащий  поле  Отдел,  и  поле  Зарплата,  которое
вставить четыре раза.  Добавить в бланк запроса строкуГруппировка,  щёлкнув на
кнопке  Групповые операции,  со  значком .  В  поле  Отдел  установить  функцию
Группировка.  В  поле  Зарплата  раскрыть  список  итоговых  функций  и  выбрать
нужную, для определения максимальной, минимальной, средней и общей зарплаты
по отделам. Сохранить запрос под именем Итоговый.

Лабораторная работа 7
На тему: Защита от компьютерных вирусов

Цель  работы:  ознакомиться  с  теоретические  аспекты  защиты  информации  от
вредоносных программ:  разновидности  вирусов,  способы заражения  и  методы борьбы.
Ознакомиться с различными видами программных средств защиты от вирусов. Получить
навыки работы с антивирусным пакетом Антивирус Касперского.

Теоретические сведения
Компьютерный  вирус -  это  специально  написанная  небольшая  по  размерам

программа, которая может "приписывать" себя к другим программам (т.е. "заражать" их),
а  также  выполнять  различные  нежелательные  действия  на  компьютере.  Программа,
внутри  которой  находится  вирус,  называется  "зараженной".  Когда  такая  программа
начинает  работу,  то  сначала  управление  получает  вирус.  Вирус  находит  и  "заражает"
другие программы, а также выполняет какие-нибудь вредные действия (например, портит
файлы или FAT-таблицу, "засоряет" оперативную память и т.д.). Для маскировки вируса
действия по заражению других программ и нанесению вреда могут выполняться не всегда,
а при выполнении определенных условий. После того как вирус выполнит нужные ему
действия, он передает управление той программе, в которой он находится, и она работает
также, как обычно. Тем самым внешне работа зараженной программы выглядит так же,
как и незараженной.

Компьютерный  вирус  может  испортить,  т.е.  изменить  ненадлежащим  образом,
любой файл на имеющихся в компьютере дисках. Но некоторые виды файлов вирус может
"заразить". Это означает, что вирус может "внедриться" в эти файлы, т.е. изменить их так,
что они будут содержать вирус, который при некоторых обстоятельствах может начать
свою работу.

Проявление наличия вируса в работе на ПЭВМ
Все действия вируса могут выполняться достаточно быстро и без выдачи каких-

либо  сообщений,  поэтому  пользователю  очень  трудно  заметить,  что  в  компьютере
происходит что-то необычное.

Некоторые признаки заражения:
 некоторые программы перестают работать или начинают работать неправильно;
  на экран выводятся посторонние сообщения, символы и т.д.;
 работа на компьютере существенно замедляется;
 некоторые файлы оказываются испорченными и т.д.
 операционная система не загружается;
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 изменение даты и времени модификации файлов;
 изменение размеров файлов;
 значительное увеличение количества файлов на диска;
 существенное уменьшение размера свободной оперативной памяти и т.п.

Некоторые виды вирусов вначале незаметно заражают большое число программ
или дисков, а потом причиняют очень серьезные повреждения, например, форматируют
весь жесткий диск на компьютере. Другие вирусы стараются вести себя как можно более
незаметно, но понемногу и постепенно портят данные на жестком диске.

Таким образом, если не предпринимать мер по защите от вируса, то последствия
заражения компьютера могут быть очень серьезными.

Разновидности компьютерных вирусов
Вирусы классифицируют по среде обитания и по способу воздействия. По среде

обитания вирусы подразделяются на следующие виды:
 файловые вирусы, которые внедряются главным образом в исполняемые файлы,

т.е. файлы с расширением exe, com, bat, но могут распространяться и через файлы
документов;

 загрузочные,  которые  внедряются  в  загрузочный  сектор  диска  или  в  сектор,
содержащий программу загрузки системного диска;

 макровирусы, которые заражают файлы-документы и шаблоны документов Word и
Excel.;

 сетевые, распространяются по компьютерной сети;
По  способу  воздействия  (особенностям  алгоритма)  вирусы  отличаются  большим

разнообразием.  Известны  вирусы-паразиты,  вирусы-черви,  вирусы-невидимки  (стелс-
вирусы), вирусы-призраки (вирусы-мутанты), компаньон-вирусы, троянские кони и др.

Чаще всего встречаются вирусы, заражающие исполнимые файлы. Некоторые вирусы
заражают и файлы, и загрузочные области дисков.

Чтобы  предотвратить  свое  обнаружение,  некоторые  вирусы  применяют  довольно
хитрые приемы маскировки. Рассмотрим "невидимые" и самомодифицирующиеся вирусы.

"Невидимые"  вирусы.  Многие  резидентные  вирусы (резидентный  вирус  при
инфицировании компьютера оставляет в оперативной памяти свою резидентную часть,
которая затем перехватывает обращение операционной системы к объектам заражения и
внедряется в них) (и файловые, и загрузочные) предотвращают свое обнаружение тем, что
перехватывают  обращения  операционной  системы  к  зараженным  файлам  и  областям
диска  и  выдают  их  в  исходном  (незараженном)  виде.  Разумеется,  этот  эффект
наблюдается только на зараженном компьютере - на "чистом" компьютере изменения в
файлах и загрузочных областях диска можно легко обнаружить.

Самомодифицирующиеся вирусы. Другой способ, применяемый вирусами для того,
чтобы  укрыться  от  обнаружения,  -  модификация  своего  тела.  Многие  вирусы  хранят
большую часть  своего тела в закодированном виде,  чтобы с помощью дизассемблеров
нельзя  было  разобраться  в  механизме  их  работы.  Самомодифицирующиеся  вирусы
используют  этот  прием  и  часто  меняют  параметры  этой  кодировки,  а  кроме  того,
изменяют и свою стартовую часть, которая служит для раскодировки остальных команд
вируса. Таким образом, в теле подобного вируса не имеется ни одной постоянной цепочки
байтов,  по  которой  можно  было  бы  идентифицировать  вирус.  Это,  естественно,
затрудняет нахождение таких вирусов программами-детекторами.

Методы защиты от компьютерных вирусов
Каким бы не был вирус, пользователю необходимо знать основные методы защиты от

компьютерных вирусов.
Для защиты от вирусов можно использовать:

 общие средства защиты информации, которые полезны также и как страховка от
физической порчи дисков, неправильно работающих программ или ошибочных действий
пользователя;
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 профилактические  меры,  позволяющие  уменьшить  вероятность  заражения
вирусом;
 специализированные программы для защиты от вирусов.
Общие средства защиты информации полезны не только для защиты от вирусов. Имеются
две основные разновидности этих средств:
 копирование информации - создание копий файлов и системных областей дисков;
 разграничение  доступа  предотвращает  несанкционированное  использование
информации,  в  частности,  защиту  от  изменений  программ  и  данных  вирусами,
неправильно работающими программами и ошибочными действиями пользователей.

Несмотря на то, что общие средства защиты информации очень важны для защиты
от  вирусов,  все  же  их  недостаточно.  Необходимо  и  применение  специализированных
программ для защиты от вирусов. Эти программы можно разделить на несколько видов:
детекторы,  доктора  (фаги),  ревизоры,  доктора-ревизоры,  фильтры  и  вакцины
(иммунизаторы). 

Программы-детекторы позволяют  обнаруживать  файлы,  зараженные  одним  из
нескольких  известных  вирусов.  Эти  программы  проверяют,  имеется  ли  в  файлах  на
указанном пользователем диске специфическая для данного вируса комбинация байтов.
Такая комбинация называется  сигнатурой. При ее обнаружении в каком-либо файле на
экран выводится соответствующее сообщение. Многие детекторы имеют режимы лечения
или уничтожения зараженных файлов. Следует подчеркнуть,  что программы-детекторы
могут обнаруживать только те вирусы, которые ей "известны".

Таким образом, из того, что программа не опознается детекторами как зараженная,
не следует, что она здорова - в ней могут сидеть какой-нибудь новый вирус или слегка
модифицированная версия старого вируса, неизвестные программам-детекторам.

Программы-ревизоры имеют  две  стадии  работы.  Сначала  они  запоминают
сведения о состоянии программ и системных областей дисков (загрузочного сектора и
сектора  с  таблицей  разбиения  жесткого  диска).  Предполагается,  что  в  этот  момент
программы  и  системные  области  дисков  не  заражены.  После  этого  с  помощью
программы-ревизора можно в любой момент сравнить состояние программ и системных
областей дисков с исходным. О выявленных несоответствиях сообщается пользователю.

Многие программы-ревизоры являются довольно "интеллектуальными" - они могут
отличать  изменения  в  файлах,  вызванные,  например,  переходом  к  новой  версии
программы, от изменений, вносимых вирусом, и не поднимают ложной тревоги. Дело в
том, что вирусы обычно изменяют файлы весьма специфическим образом и производят
одинаковые  изменения  в  разных  программных  файлах.  Понятно,  что  в  нормальной
ситуации  такие  изменения  практически  никогда  не  встречаются,  поэтому  программа-
ревизор, зафиксировав факт таких изменений, может с уверенностью сообщить, что они
вызваны именно вирусом.

Программы-фильтры, которые располагаются резидентно в оперативной памяти
компьютера  и  перехватывают  те  обращения  к  операционной  системе,  которые
используются  вирусами  для  размножения  и  нанесения  вреда,  и  сообщают  о  них
пользователю.  Пользователь  может  разрешить  или  запретить  выполнение
соответствующей операции.

Некоторые  программы-фильтры не  "ловят"  подозрительные  действия,  а
проверяют вызываемые на  выполнение  программы на  наличие  вирусов.  Это  вызывает
замедление работы компьютера.

Однако  преимущества  использования  программ-фильтров  весьма  значительны  -
они позволяют обнаружить многие вирусы на самой ранней стадии.

Программы-вакцины,  или  иммунизаторы,  модифицируют  программы  и  диски
таким образом,  что  это не  отражается  на  работе  программ,  но тот  вирус,  от  которого
производится  вакцинация,  считает  эти  программы  или  диски  уже  зараженными.  Эти
программы крайне неэффективны.
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Ни один тип антивирусных программ по отдельности не дает полной защиты от
вирусов.  Лучшей  стратегией  защиты  от  вирусов  является  многоуровневая,
"эшелонированная" оборона. Рассмотрим структуру этой обороны.

Средствам разведки в "обороне" от вирусов соответствуют программы-детекторы,
позволяющие проверять вновь полученное программное обеспечение на наличие вирусов.

На переднем крае обороны находятся программы-фильтры. Эти программы могут
первыми сообщить о работе вируса и предотвратить заражение программ и дисков.

Второй эшелон обороны составляют программы-ревизоры, программы-доктора и
доктора-ревизоры.

Самый глубокий эшелон обороны - это средства разграничения доступа.  Они не
позволяют  вирусам  и  неверно  работающим  программам,  даже  если  они  проникли  в
компьютер, испортить важные данные. В "стратегическом резерве" находятся архивные
копии информации. Это позволяет восстановить информацию при её повреждении.

Итак,  одним  из  основных  методов  борьбы  с  вирусами  является  своевременная
профилактика их появления и распространения. Только комплексные профилактические
меры защиты обеспечивают защиту от возможной потери информации. В комплекс таких
мер входят: 

1. Регулярное  архивирование  информации  (создание  резервных  копий  важных
файлов и системных областей винчестера).

2. Использование  только  лицензионных  дистрибутивных  копий  программных
продуктов.

3. Систематическая  проверка  компьютера  на  наличие  вирусов.  Компьютер  должен
быть оснащен эффективным регулярно используемым и постоянно обновляемым
пакетом антивирусных программ. Для обеспечения большей безопасности следует
применять параллельно несколько антивирусных программ.

4. Осуществление  входного  контроля  нового  программного  обеспечения,
поступивших дискет. При переносе на компьютер файлов в архивированном виде
после распаковки их также необходимо проверять.

5. При  работе  на  других  компьютерах  всегда  нужно  защищать  свои  дискеты  от
записи в тех случаях, когда на них не планируется запись информации.

6. При  поиске  вирусов  следует  использовать  заведомо  чистую  операционную
систему, загруженную с дискеты.

7. При  работе  в  сети  необходимо  использовать  антивирусные  программы  для
входного контроля всех файлов, получаемых из компьютерных сетей. Никогда не
следует запускать непроверенные файлы, полученные по компьютерным сетям.

Современные  технологии  антивирусной  защиты  позволяют  защитить  от  вируса
файловые  сервера,  почтовые  сервера  и  сервера  приложений.  Например,  антивирус
Касперского для защиты файловых серверов позволяет обнаружить и нейтрализовать все
типы вредоносных программ на файловых серверах и серверах приложений, работающих
под управлением ОС Solaris, включая "троянские" программы, Java и ActiveX – апплеты.

В состав антивируса Касперского для защиты файловых серверов входят: 
 антивирусный сканер,  осуществляющий антивирусную проверку всех доступных

файловых систем на наличие вирусов по требованию пользователя. Проверяются в
том числе архивированные и сжатые файлы;

 антивирусный  демон,  являющийся  разновидностью  антивирусного  сканера  с
оптимизированной процедурой загрузки антивирусных баз в память, осуществляет
проверку данных в масштабе реального времени;

 ревизор изменений, Kaspersky Inspector, отслеживает все изменения, происходящие
в файловых системах компьютера. Модуль не требует обновлений антивирусной
базы: контроль осуществляется на основе снятия контрольных сумм файлов (CRC –
сумм) и их последующего сравнения с данными, полученными после изменения
файлов.
Комбинированное  использование  этих модулей позволяет  создать  антивирусную

защиту, наиболее точно отвечающую системным требованиям.
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Обнаруженные подозрительные или инфицированные объекты могут быть помещены в
предварительно указанную "карантинную" директорию для последующего анализа.
Антивирус  Касперского  обеспечивает  полномасштабную  централизованную
антивирусную защиту почтовых систем, работающих под управлением ОС Solaris.
Проверке на наличие вирусов подвергаются все элементы электронного письма – тело,
прикрепленные файлы (в том числе архивированные и компрессированные), внедренные
OLE-объекты,  сообщения  любого уровня вложенности.  Обнаруженные подозрительные
или  инфицированные  объекты  могут  быть  вылечены,  удалены,  переименованы,  или
помещены в заранее определенную карантинную директорию для последующего анализа.

Ежедневное обновление базы вирусных сигнатур, автоматически реализуется через
Интернет при помощи специально встроенного модуля и обеспечивает высокий уровень
детектирования компьютерных вирусов.
Задание
Подготовить  доклад  на  тему:  «Общие  сведения  и  особенности  работы  антивирусной
программы  [Название  антивирусной  программы]»  (Название  антивирусной
программы  выбрать  согласно  своему  варианту  из  Вариантов  заданий  к  работе).
Изучить  антивирусный  пакет  Антивирус  Касперского.  Подготовить  отчет  по
лабораторной работе.
Порядок выполнения

1). Сканирование папок на наличие вирусов:
– Двойным щелчком  на  значке  антивируса  на  панели  индикации  открыть  главное  окно

программы;
– Изучить  содержимое  окна:  обратить  внимание  на  дату  последнего  обновления

антивирусной базы и дату последней полной проверки компьютера;
– В своей личной папке создать папку  Подозрительные файлы и  создать  там 2 файла:

Текстовый файл и  Документ  Microsoft Word.  Имена  файлов ввести  согласно  своему
варианту по Вариантам задания к работе;

– Выбрав  пункт  в  главном  окне  программы  пункт  Поиск  вирусов  и  добавить  в  окно
заданий папку Подозрительные файлы. 

– Выполнить  проверку  папки.  По  завершению  сканирования,  используя  кнопку
«Сохранить как…», сохранить отчет с результатами проверки в папке Подозрительные
файлы. Имя файла-отчета – Scan_Log.

– Закройте окно Поиск вирусов.
2). Обновление антивирусной базы:
– В главном меню программы выберете пункт Сервис.
– Нажмите на пункт Обновление и, используя кнопку Обновить, осуществите обновление

базы известных вирусов.
– По завершению обновления, используя кнопку  «Сохранить как…», сохранить отчет об

обновлении в папке Подозрительные файлы. Имя файла-отчета – Upd_Log.
– Закройте окно Обновление, и обратите внимание на пункт Дата выпуска сигнатур.
– Закройте окно Антивируса Касперского.

Лабораторная работа 8
На тему: Офисные компьютерные технологии в юриспруденции. Создание

презентаций. Оформление слайдов. Настройка анимации и добавление эффектов.
Настройка переходов слайдов. Настройка показа слайдов. Вставка объектов

мультимедиа. Использование звуковых эффектов

1.  Цель работы
Создание новой презентации с типовой разметкой слайдов, т.е. с применением макетов
текста, макетов содержимого или макетов текста и содержимого. 
22.3 Постановка задачи
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Для  подготовки  к  докладу  необходимо  создать  новую  презентацию  в PowerPoint.
В процессе выполнения лабораторной работы "Создание новой презентации в  Mіcrosoft
PowerPoіnt" требуется:
  обеспечить требуемое количество слайдов в презентации (не менее пяти слайдов);
  для разметки слайдов применить типовую разметку;
  для дизайна слайдов применить шаблоны оформления;
  разместить на слайдах текст, рисунки, таблицы, диаграммы;
  применить эффекты анимации ко всем слайдам.
2.  Пошаговое выполнение работы
3.  Запустите Microsoft PowerPoint
22.4.2.1 Запустите Microsoft PowerPoint, используя один из способов запуска приложений
Microsoft Office 
После  запуска  PowerPoint откроется  окно  приложения  Microsoft PowerPoint -
[Презентация1] режиме «Обычный», в правой части окна приложения выводится область
задач с панелью «Приступая к работе».
4.  Создайте новую презентацию в PowerPoint
4.1.   Создайте новую  презентацию  с  типовой  разметкой  слайдов  на  примере  Рис.  1.
Для этого выполните следующие действия: 
  выберите  команду  Файл/Создать,  в  области  задач  откроется  панель  Создание
презентации;
  в области задач выберите команду "Новая презентация", в главном окне приложения
PowerPoint будет отображаться титульный слайд презентации;
  введите текст заголовка и подзаголовка при необходимости;
  добавьте новый слайд, выполнив команду меню Вставка/Создать слайд;
  примените типовую разметку к новому слайду с помощью команд на панели «Разметка
слайдов» в области задач;
  добавьте текст, рисунки, таблицы или диаграммы на второй слайд;
  аналогичным  образом  добавьте  и  заполните  остальные  слайды  презентации.
4.2.   Отформатируйте  дизайн  слайдов  и  примените  эффекты  анимации  к  слайдам 
К  форматированию  слайда  относится  операция  изменения  шаблона  оформления  или
дизайна  слайда.  Шаблон оформления  можно  применить  не  только  в  момент  создания
презентации, но и после ее создания.
Для изменения дизайна слайда выполните следующее: 
  выполните команду меню Формат/Оформление слайда;
  в области задач выберите команды для форматирования слайда и применения эффектов
анимации: Шаблоны оформления, Цветовые схемы, Эффекты анимации.
4.3.   Выполните  предварительный  просмотр  презентации  в  Microsoft PowerPoint
После  разработки  слайдов  в  Microsoft PowerPoint необходимо  осуществить
предварительный просмотр презентации и отредактировать слайды при необходимости:
  выполните команду меню Показ слайда/Начать показ;
  для выхода из режима Показ слайдов нажмите кнопку Esc.
5.  Завершение работы
Сообщите  преподавателю  о  выполненной  работе.  После  разрешения  на  завершение
работы закройте прикладную программу Microsoft PowerPoint.
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Пример Рис. 1.

Лабораторная работа 9

На тему: Безопасность информации. Основы защиты информации и сведений,
методы защиты информации.

Цель работы
Применение  основ  информационной  безопасности  для  имитации  действий

нарушителя  по  раскрытию  (нарушению  конфиденциальности)  при  использовании
одного и  того же одноразового блокнота  (гаммы) на основе побитового сложения по
модулю 2 (взлом двухразового блокнота).
Подготовка и порядок выполнения работы

Работа состоит из следующих этапов:
1. Изучить теоретический материал по курсу «Основы информационной
безопасности».
2. Изучить соответствующий теоретический материал по курсу «Программирование».
3. Написать на языке Си программу, реализующую поставленную задачу.
4. Проанализировать проделанную работу и предложить свой метод противодействия 
реализованной атаке.
5. Результат отразить в отчете.
Краткие теоретические сведения

Безопасность  для  различных  сфер  жизнедеятельности  личности,  общества  и
государства  опирается  на  понятие  ограничения  доступа  к  информации.  Шифрование
используется  как  метод  усиления  таких  свойств  качественной  информации,  как
конфиденциальность и целостность. Можно легко получить не раскрываемый шифр, но
тут имеется одна тонкость. Сначала нужно найти процесс, который может генерировать
произвольную  бесконечную  строку  битов,  которая  называется  гаммой.  Во-вторых,
необходимо  преобразовать  открытый  текст  в  битовую  строку  и  вычислить  побитовое
сложение по модулю 2 (операция XOR) открытого текста и ключевой строки. После чего
можно послать результирующий зашифрованный текст получателю по незащищенному
каналу.  Шифрованный  текст  не  может  быть  раскрыт,  поскольку  каждая  возможная
ключевая  строка  является  одинаково  вероятным  кандидатом;  нарушитель  не  имеет
информации.  Дополнительно  к  посылке  шифрованного  текста  отправитель  передает
ключевую  строку  по  защищенному  каналу  получателю  так,  что  получатель  может
расшифровать  текст,  обрабатывая  XOR шифрованного  текста  и  ключевой  строки.
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Хитрость состоит в том, что нам нужно иметь защищенный канал для посылки ключевой
строки.

Более практичный подход для отправителя: сгенерировать эту ключевую строку
заранее.  Например,  отправитель  может  создать  1000  компакт-дисков,  полных
произвольных битов, и переправить их получателю на БТР.

Хотя еженедельная посылка 1000 дисков и является широкополосной операцией,
у нее есть один изъян: ключевой поток должен быть такой же длины, как и данные; если
данные  на  один  бит  длиннее,  чем  ожидалось,  то  появятся  проблемы.  Строки
однократного использования используются иногда на практике (например, однократные
пароли).

Обходной  путь,  часто  применяющийся  на  практике,  должен  выбрать  короткий
ключ  (скажем,  64  бита)  и  использовать  псевдослучайный  генератор  чисел,  чтобы
генерировать ключевую строку из короткого ключа. Теперь  нужно послать только 64
бита  по  защищенному  каналу,  но  придется  полагаться  на  некоторое  искусство.  А
именно:  нужен  хороший  псевдослучайный  генератор,  для  которого  по выходу нельзя
догадаться о ключе, и для которого один и тот же выход всегда генерируется из данного
короткого  ключа.  Но  если  нарушитель  может  управлять  входом,  то  он  может
восстановить  выход  произвольного  генератора  и,  возможно,  угадать  будущие
случайные числа!  Из этого следует, что трудно разработать хороший псевдослучайный
генератор. Поэтому нужны альтернативные способы шифрования.

Можно ли вычислить, какие два документа зашифровал Борис, используя один и
тот же одноразовый блокнот (гамму) - побитовое сложение по  модулю 2 (и что собой
представляет этот одноразовый блокнот)?

Известна следующая информация:
1. Шифрование использует коды ASCII со 128 возможными символами в
любой позиции (хотя некоторые - значительно более вероятны, чем другие).
2. Используемый одноразовый блокнот был произведён псевдослучайным
образом, со значениями в пределах от 0 до 127.
3. Использовался один и тот же блокнот, чтобы зашифровать оба исходных
текста.
4. Если  длины  исходных  текстов  не  совпадают,  то  более  короткий  из  них
дополняется пробелами.
5. Эти тексты - части относительно известных текстов на английском языке.

Шифр 1: 42 102 120 61 61 67 57 84 117 66 41 33 100 116 15 55 80 16 120 0 54
78 105  113  96  25  43  69  39  82  125  40  40  24  120  94  92  37  114  53  64  63
107  19  82  62  99  81  81  69  103  22  120  123  71  1  113  57  5  50  67  40  2  85
67  11  40  56  22  89  127  95  59  121  27  121  95  121  114  3  1  5  45  103  112
127 62 34 39 13 44 30 80 19 2 60 72 80 56 18 93 31 69 66 45 122 71
33 58  113  12  120  50  63  39  5  110  28  14  48  109  10  68  95  92  88  0  30  107
4  54  92  104  122  5  95  15  118  42  93  75  83  9  35  106  8  13  53  101  93  32
60  53  36  72  101  121  121  121  99  98  89  30  71  87  87  14  107  28  36  42  108
98 95 99 68 2 60

Шифр 2:
34 40 111 117 37 64 32 88 55 74 112 117 103 121 23 54 91 5 116 84 42
79 127  35  114  80  48  67  39  71  53  62  97  12  113  48  47  34  122  57  80  63
122  77  61  93  119  68  71  83  107  87  116  115  2  19  101  112  86  127  78  109  2
89  81  17  85  5  21  94  127  84  59  109  13  42  25  116  126  7  7  18  106  118
113  62  37  63  43  102  69  73  79  14  7  105  70  17  18  25  93  56  7  27  7  84
8  117  50  123  9  44  42  50  98  76  111  6  4  48  117  7  86  88  92  75  29  16
121  65  52  80  107  50  19  8  41  46  10  84  74  95  93  57  106  27  72  125  101
73  97  56  58  51  89  101  108  125  112  99  114  72  18  9  84  30  7  107  89  34
39 103 33 86 36 3 74 104
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Программа  должна  без  потерь  расшифровывать  приведенные  файлы  (включая
список  опечаток).  Дополнительным  заданием  может  служить  создание  программы,
которая генерирует зашифрованные тексты по заданным открытым текстам.
Содержание отчета

Отчет должен содержать:
1. Описание атаки.
2. Алгоритм, функциональная схема и функциональный состав программы.3.   Вывод, в
котором  предлагаются  методы  решения  проблемы  повторного  использования
одноразового блокнота.
Контрольные вопросы
1. Кратко  сформулируйте  виды  безопасности  для  соответствующих  сфер
жизнедеятельности личности, общества и государства.
2. В чем состоят источники угроз интересам личности?
3. В чем состоят источники угроз интересам общества?
4. В чем состоят источники угроз интересам государства?
5. Перечислите виды информации и основные методы ее защиты.
6. В  чем  состоят  национальные  интересы  Российской  Федерации  в  информационной
сфере и их что собой представляет их обеспечение.
7. Раскройте понятие информационно-безопасного шифрования.
8. В чем состоит сложность использования симметричных криптографических систем?
9. В  чем  заключаются  слабости  решения  с  помощью  псевдослучайных  генераторов
чисел?
10. Приведите несколько примеров применения одноразовых блокнотов.
11. Расскажите о методах противодействия данной атаке.

Лабораторная работа 10

На тему: Работа в глобальной информационной сети Интернет

Цель работы: знать,  уметь  выполнять  при помощи браузера  -  перемещение  по
гиперссылкам, открытие и загрузку файлов

1. Изучите настоящие указания, уточните непонятные моменты.
2. Если монитор вычислительной системы имеет питание, отдельное от системного

блока, включите монитор.
3. Включите компьютерную систему выключателем системного блока.
4. При появлении запроса о пароле нажмите на клавиатуре клавишу Esc. 
5. Запуск программы
6. Запустите программу Outlook Express при помощи ярлыка на рабочем столе либо

Главного меню (Пуск -> Программы-> Internet Explorer).
7. Перемещение по гиперссылкам
8. Переход на начальную страницу.  Нажмите кнопку Домой или выберите в меню

Вид пункт Переход -> Домашняя страница. Отметьте "горячее" сочетание клавиш
для данной функции.

9. Ввод URL в адресную строку. Введите в строку Адрес: http://rb.gasu.ru
10. Перемещение на страницу назад. Нажмите кнопку Назад или выберите в меню Вид

пункт  Переход  ->  Назад.  Отметьте  "горячее"  сочетание  клавиш  для  данной
функции.

11. Перемещение на страницу вперед. Нажмите кнопку Вперед или выберите в меню
Вид пункт Переход -> Вперед. Отметьте "горячее" сочетание клавиш для данной
функции.

12. Перемещение  по  ссылкам.  Выберите  последовательно  ссылки  Университет  ->
Студентам  ->  ЭПФ  ->  Первый  курс  ->  ВМСТ  ->  Лабораторные  работы  ->
Лабораторная работа ©12 на страничке http://www.gasu.ru.

13. Отработайте все виды перемещения по ссылкам.
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14. Открытие файлов при помощи браузера.
15. Повторите действия п.10. 
16. Выберите ссылку Открыть файл в браузере.
17. Отметьте появление новых пунктов в меню. Нажмите кнопку Сервис на панели

инструментов. Отметьте изменения.
18. Загрузка файлов при помощи браузера.
19. Повторите действия п.10. 
20. Выберите ссылку Загрузить файл в браузере.
21. В появившемся окне:
22. установите переключатель в положение Сохранить этот файл на диске.  Нажмите

кнопку OK.
23. в  открывшемся  окне  Сохранение  файла  выберите  Сохранить  в:  Рабочий  стол.

Нажмите кнопку сохранить. 
24. Изучите окно Загрузка завершена.
25. Отметьте появление файла на рабочем столе. Определите тип файла.
26. Доступ на FTP-сервер
27. Введите в строку Адрес: ftp://ftp.gasu.ru
28. Перейдите в каталог Pub -> VMST
29. Выберите файл test.txt.
30. Сохраните файл на рабочем столе (используя контекстное меню).

Лабораторная работа 11

На тему: Электронная почта

Цель работы: Освоение приемов работы с электронной почтой через браузер.

Запустите программу  Internet Explorer через кнопку Пуск - Программы -  Internet
Explorer или с помощью значка на Рабочем столе (Панели задач).

В адресной строке браузера введите адрес сайта www.yandex.ru.
Выберите ссылку Почта - Зарегистрироваться или Завести почтовый ящик.
Заполните форму регистрации
Примечание. Помните, что:
При  введении  Вашего  имени  и  Фамилии  будут  предложены  автоматически

свободные  логины,  понравившийся  вы  можете  выбрать  или  придумать  собственный,
который будет проверен почтовым сервером, занят ли он другим пользователем. 

поля  Логин,  Пароль  и  Подтверждение  пароля  должны  заполняться  латинскими
буквами, причем пароль должен содержать не менее 4-х символов; 

обязательные поля для заполнения отмечены звездочками. 
Подтвердите данные, нажав кнопку Зарегистрировать.
После успешной регистрации появляется ваш личный адрес.
Подтвердите согласие, нажав кнопку Сохранить. 
Примечание: 
Аналогично, можно зарегистрировать бесплатную почту на сайте www.mail.ru.
Формирование  первоначальных  навыков  оптимальной  работы  с  электронными

сообщениями на бесплатных почтовых серверах.
Задание: 
Откройте  свой  почтовый  ящик  на  бесплатном  почтовом  сервере  и  изучите

основные элементы интерфейса.
Порядок выполнения:
Откройте  свой  почтовый  ящик.  Примерно  так  выглядит  интерфейс  вашего

почтового ящика:
Примечание: 
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Папка  Входящие  содержит  всю  поступившую  к  вам  корреспонденцию  (на  ваш
почтовый ящик).

Папка  Отправленные  cодержит  всю  отправленную  вами  другим  адресатам  в
Internet корреспонденцию.

В папку Рассылки складываются письма, которые были одновременно разосланы
большому числу пользователей.

Папка Удаленные хранит удаленные письма из любой другой папки.
Освоение  основных  приемов  оптимальной  работы  с  электронной  почтой  на

бесплатном почтовом сервере.
Задание: 
создайте и отправьте по электронной почте одно почтовое сообщение; 
напишите ответ на полученное письмо; 
создайте сообщение и вложите в него файл любого формата; 
сохраните вложенный в почтовое сообщение файл на локальном диске; 
полученное сообщение с вложением перешлите преподавателю. 
Порядок выполнения: 
Откройте  свой  почтовый  ящик  на  бесплатном  почтовом  сервере,  (например

www.yandex.ru), введя логин и пароль в соответствующую форму:
Создайте сообщение с темой «Распоряжение»:
Щелкните по кнопке панели инструментов Написать письмоНаписать; 
заполните  заголовки  сообщения:  Кому,  Копия,  Тема  следующим  образом:  в

заголовке Кому укажите адрес преподавателя, Копия– адрес «соседа слева». В качестве
Темы укажите «Распоряжение»; 

впишите текст сообщения. 
Отправьте  сообщение  с  помощью  кнопки  Отправить  или  воспользовавшись

соответствующей гиперссылкой.
Перейдите в папку Входящие. Для того, чтобы прочитать полученное сообщение,

необходимо нажать на ссылку в поле От кого
В появившемся окне нажать на кнопку Ответить Ответить . Напишите ответ на это

письмо и нажмите на кнопку Отправить.
Создайте новое сообщение и вложите в него файл:
в редакторе  Microsoft Word создайте файл-проект приказа по персоналу с именем

prikaz_N.doc и сохраните его в своем каталоге (D:\Pабочая); 
вернитесь в свой электронный ящик; 
щелкните по кнопке панели инструментов Написать Написать 
заполните  заголовки  сообщения:  Кому,  Копия,  Тема  следующим  образом:  в

заголовке Кому укажите адрес преподавателя, Копия– адрес «соседа справа». В качестве
Темы укажите «Приказ по персоналу»; 

нажмите на кнопку Обзор, укажите местонахождение файла (D:\Рабочая\); 
напишите текст сообщения. 
Отправьте сообщение, нажав на соответствующую кнопку.
Перейдите в папку Входящие. В списке сообщений найдите электронное письмо с

темой  «Приказ  по  персоналу»,  отправленное  «соседом  слева».  Значок  в  виде  скрепки
свидетельствует о наличии в полученном письме вложения. Сохраните вложенный файл в
папке D:\Рабочая\Ваша фамилия:

откройте полученное сообщение; 
щелкните по значку вложенного файла левой кнопкой мыши; 
в появившимся окне нажмите на кнопку Сохранить; 
укажите путь сохранения D:\Рабочая\Ваша фамилия. 
Сообщение с темой «Приказ по персоналу» перешлите преподавателю.
откройте нужное письмо и нажмите на кнопку Переслать Переслатьь; 
заполните  поле  Кому,  впишите  электронный  адрес  преподавателя  и  отправьте

сообщение. 
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Примечание. Такое использование почты имеет определенные достоинства. Можно
легко  менять  провайдеров,  не  меняя  свой  адрес  электронной  почты.  Можно
просматривать почту с любого компьютера, подключенного к Интернету.

Разумеется, у такого способа есть и свои недостатки. вы не можете при работе с
почтой  через  браузер  минимизировать  время подключения  к  Интернету  в  той  мере,  в
какой это позволяют почтовые программы. Кроме того, общедоступные почтовые сервера
часто перегружены.

Лабораторная работа 12

На тему: Microsoft Outlook, как средство автоматизации рабочего места
руководителя юридической службы

1. Планирование времени, как и сама жизнь, основано на циклах. Основной цикл в данной
работе  –  недельный.  Каждая  стандартная  рабочая  неделя  имеет  типовой формат:  пять
рабочих  дней  и  два  выходных.  Используя  заготовки  предыдущей  работы,
классифицируйте дела недельного цикла по следующим категориям.
Жесткие  встречи —  дела,  исполнение  которых  назначено  на  заранее  определенное
точное время дня. Как правило, жесткие встречи подразумевают договоренность о точном
времени с кем-либо: вашим руководителем, клиентом, подчиненными.
Регулярные  жесткие  встречи —  жесткие  встречи,  имеющие  строго  определенную
периодичность.
Повторяющиеся встречи удобны тем, что в Outlook их можно запланировать всего один
раз.  Он  автоматически  расставит  их  по  всем  будущим  неделям  вашего  календаря.
Открывая  календарь  в  понедельник,  вы  уже  увидите  ключевые  предстоящие  дела,
создающие  костяк  недельного  круга.  Повторяющиеся  встречи  в  Outlook  отличаются
специальным значком — круговыми стрелками в левом верхнем углу.
Многодневные события — продолжающиеся несколько дней и не  требующие вашего
личного участия в строго определенное время. В Outlook такие события изображаются
горизонтальными  полосами  в  верхней  части  календаря.  Не  перепутаешь  с  жестко
запланированными делами, но и не забудешь.
Гибкие  задачи —  дела,  не  имеющие  жестко  определенного  момента  выполнения.
Например:
— уточнить место проведения переговоров: сегодня;
— проконтролировать подготовку к совету директоров: к 15 мая;
— изучить коммерческие предложения поставщиков: до конца месяца.
При этом «гибкие» не означает «не имеющие срока исполнения» или «неважные». Задача
может иметь срок исполнения; более того, она может быть горящей, неотложной. Но у нее
нет четкой привязки ко времени, ее можно сделать и в 11.00, и в 13.50 — в любое время
дня. В Outlook такие задачи отображаются справа от календаря, в панели задач.
Бюджетируемые  («плавающие»)  задачи —  дела,  не  имеющие  жесткого  срока
выполнения, но требующие выделения некоторого бюджета времени. Например:
— подготовить отчет — потребуется 2—3 часа;
— сделать слайды к презентации — потребуется около часа;
— написать статью — необходимо 2 часа.
Если  задача  не  очень  срочная  или  срочная,  но  требует  небольшого  времени  (краткий
телефонный звонок),  мы записываем ее как гибкую, в Задачи.  Если же задача требует
заметного ресурса  времени (больше часа)  и при этом является  достаточно срочной,  ее
полезно  занести  в  календарь  в  качестве  бюджетируемой.  Таким  образом,  мы  сможем
увидеть,  хватает  ли  нам  времени  на  ее  исполнение,  реалистично  ли  распределен  наш
рабочий день.
2. Определите цвета меток для соответствующих категорий задач. Если нужно, измените
метки Outlook. Позаботьтесь, чтобы в вашем Календаре фигурировали задачи всех пяти
типов. Учтите полезную особенность программы: все формулировки должны начинаться с
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определенного ключевого  слова,  всегда  в  именительном  падеже.  Ключевое  слово
отделяется  двоеточием;  после  двоеточия  можно  добавить  подробности,  связанные  с
запланированной встречей. Такая система нужна для поиска по ключевым словам.
3.  После  того,  как  все  пять  рабочих  дней  недели  оказались  заполненными  делами,
экспортируйте  данные об  этих днях в  MSExcel.  Для этого  выберите  в  меню Файл —
Импорт  и  экспорт  —  Экспорт  в  файл  —MSExcel.  Выберите  для  экспорта  папку
Календарь.  Укажите,  куда  следует  сохранить  файлMSExcel.  В  пункте  «Соответствие
полей»  выберите  поля  Тема,  Дата  начала,  Дата  завершения,  Время  начала,  Время
завершения.  Можно  включить  несколько  других  полей,  но  тогда  следует  продумать,
зачем. Промежуток времени задайте от начала до конца интересующей нас недели. Будьте
внимательны.
4. После завершения экспорта данных откройте файл MSExcel.  В полученной таблице,
справа  от  данных,  добавьте  два  столбца.  В  первом  рассчитайте  продолжительность
каждого  дела.  Во  втором  проставьте  классификаторы:  Дело,  Сервис,  Пустота.  Будьте
объективны.
5. Постройте диаграммы, показывающие соотношение затрат времени по трём категориям
за неделю в целом и для каждого дня в отдельности.
6.  Проанализируйте  затраты  времени  по  одному  конкретному  направлению,  которое
можно отследить по соответствующему ключевому слову.
7. Теперь поработайте с разделом Задачи. Создайте категории, по которым ваши задачи
будут  группироваться.  Например,  категории  Подчиненные,  Руководство,  Клиенты,
Поставщики,  Проекты,  и т.п.  Придумайте и подробно опишите не менее десяти задач,
находящихся в разных стадиях выполнения, и имеющих различные приоритеты.
8.  Настройка  пользовательских  представлений. Пользовательское  представление — это
некийвзгляд на ваш список задач, возможностьпредставить их именно так, как хотите вы,
пользователь. Первое, что мы сделаем в пользовательском представлении нашей панели
задач, — сгруппируем задачи по категориям, т.е. удобным нам контекстам.
1. Зайдите в меню настройки пользовательского представления панели задач. Для этого
кликните правой кнопкой мыши на надписи Панель задач и выберите в контекстном меню
пункт Изменить текущее представление).
2. В появившемся окне Настройка представления нажмите кнопку Группировка.
3.  Появится окно Группировка.  В подменю Группировать элементы по полю выберите
Категории.
4. Наконец, выберите в подменю Развернуть/свернуть группы пункт Как при последнем
просмотре.
5. Теперь нажмите OK в окне Группировка и затем ОК в окне Настройка представления.
Если все сделано правильно, на панели задач вы увидите ваши задачи разбитыми на те
категории, которые вы им присваивали. Нажимая на крестик слева от названия категории,
можно ее открывать и закрывать. Например, к вам зашел подчиненный. Вы открываете
категорию Подчиненные, видите и задаете все относящиеся к этому человеку вопросы.
Подчиненный ушел — категорию можно закрыть, чтобы находящиеся в ней задачи вам не
мешали.
При этом, что очень удобно, одна задача может быть видна из разных категорий.
9.  Выделение  главного.  По  аналогии  с  вышеизложенным  алгоритмом  самостоятельно
найдите  и  настройте  пользовательское  представление,  позволяющее  главные  задачи
автоматически выделять красным шрифтом и перемещать в начало списка. Подсказка: это
делается в окне Автоформат.
10.  Задание  повышенной  сложности.  Настройте  список  задач  таким  образом,  чтобы
выполненные задачи в нём не отображались (но и не удалялись). Подсказка: используем
окно «Отбор».
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Лабораторная работа 13

На тему: Электронный документооборот

А. Составление форм электронных документов для типовых ОРД средствами  MS
Office. Требуется: 

1.  Разработать  электронный  формуляр-образец  типового  организационно-
распорядитель- ного документа (ОРД) на экране. 

2. Записать его в файл и распечатать. 
3. Выбрать образцы трех управленческих документов согласно своему варианту,

прове-  рить  правильность  заполнения  реквизитов,  ориентируясь  на  разработанный
электрон- ный макет формуляра – образца ОРД и ввести исправления в них. 

4. Создать библиотеку форм электронных документов для ОРД, используя образцы,
при- веденные в исходных условиях и распечатать эти формы. 

5.  Заполнить  формы  переменной  информацией  и  распечатать  полученные
документы. 

Б. Составление формы электронного документа для серийных писем. 
Требуется: 1. Создать и распечатать базу данных со значениями переменных полей

на три адреса. 
2. Создать и распечатать форму электронного документа для серийного письма с

реквизи- тами предприятия – отправителя писем, со стандартным текстом (текст письма
разрабо-  тать  самостоятельно)  и  указанием  мест  расположения  для  переменных
реквизитов. 

3.  Выполнить  операцию  автоматического  заполнения  полей  формы,  распечатать
полу- ченные письма по трем адресам. 

В.  Автоматизация  составления  неформализованных  документов  средствами  MS
Windows. 

Требуется:  1.  Составить  текст  Годового  отчета  о  работе  фирмы,  например,  «О
продаже информаци- онных и программных продуктов по кварталам 200_ года», набрать
заголовки разде- лов и подразделов, проставить страницы и создать оглавление отчета. 

2.  На  второй  странице  необходимо  разбить  на  колонки  и  произвести  вставку
иллюстра- ций, таблиц и графиков с использованием рамки и без нее. 

3.  На  третьей  странице  создать  и  вставить  в  отчет  таблицу  «Сводка  продаж
продукции  фирмой  по  кварталам  200_  года»,  в  которую  необходимо  ввести  формулы
расчета сумм продаж, исходя из объема продаж и цены, и итоговых сумм за несколько
кварталов. 

4. Создать предметный указатель на десять слов. 
5. Вставить в текст полученного отчета верхний и нижний колонтитул с названием

отче- та и распечатать.

Лабораторная работа 14

На тему: Современные компьютерные технологии в юридической практике и в
правоохранительной деятельности

Работа со справочно-информационной правовой системой «Энциклопедия 
Российского Права»
Цель работы: приобретение практических навыков работы со справочной правовой 
системой «Энциклопедия Российского Права»
Пояснения к работе
«Энциклопедия Российского Права» ─ уникальная по своему составу и полноте 
справочная правовая система (СПС), представляющая собой постоянно дополняемое 
собрание в электронном виде полных текстов нормативно-правовых документов. Данная 
база включает в себя нормативно-правовые акты по всем отраслям федерального 
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законодательства (включая кодексы, законы, указы, постановления, инструкции, письма, 
акты арбитражной и судебной практики, документы международного права), 
региональные базы данных, образцы юридических и деловых документов, а также 
толковый экономический и юридический словари.
Все документы в базе данных распределены по разделам тематического каталога, 
построенного на основе государственного общеправового классификатора отраслей 
законодательства (рис. 4).
В нижней строке главного окна программы выводится информация о количестве 
документов, включенных в текущий раздел рубрикатора.
Быстро найти нужный раздел тематического каталога поможет процедура поиска 
каталогов по контексту. Если же точно неизвестно, к какому разделу законодательства 
относится нужный документ, то удобнее воспользоваться возможностями поиска по базе 
данных.
Программа работы
1.  Запустить с рабочего стола справочную правовую систему «Энциклопедия 
Российского Права».
2.  Ознакомиться с иерархической документной организацией справочной системы 
«Энциклопедия Российского Права».
3.  Просмотреть поочередно все пункты основного меню. Какие виды поиска существуют 
в СПС «Энциклопедия Российского Права»?
4.  Найти в пунктах основного меню системы информацию об обновлении баз данных. 
Какие базы существуют в данной информационной системе?
5.  Поочередно просмотреть все подпункты меню «Классификатор». Зайти в поле 
«Комментарии», ознакомиться с существующей информацией.
6.  Открыть словарь терминов, ознакомиться с его устройством.
7.  Найти нормативно-правовые документы, используя различные виды поиска. 
Выполнить действия, указанные в табл. 3.

Рис. 4. Тематический каталог справочной правовой системы
«Энциклопедия Российского Права»
Таблица 3
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Поиск по 
словам в 
названии 
документа

Найдите Федеральный закон «Об охране окружающей среды». 
Сохраните его как текстовый файл под своим именем в папку 
«Студент» в каталоге «Мои документы».
Найдите в «Кодексе об административных правона-рушениях»
статью, касающуюся административного штрафаза 
превышение установленной скорости движения

Поиск по 
словам в тексте

Постройте список документов, касающихся государственной 
регистрации сделок. Отсортируйте список документов по 
юридической силе. Объясните назначение иконок списка 

документов  ,  ,   .
Найдите документы, содержащие информацию о статусе члена
Совета Федерации и статусе депутата Государственной Думы 
Федерального Собрания Российской Федерации. 
Сколько правовых актов содержит полученный список 
документов?

Поиск по 
номеру и дате 
принятия 
документа

Найдите закон РФ «Об образовании» № 000-1 от 01.01.01 года.
Просмотрите «Ссылки на документ» и «Ссылки из 
документа». Уясните их значение.
Найдите Закон РФ от 01.01.2001 г. № 000-1 «Об авторском 
праве и смежных правах». Объясните, что является объектом 
авторского права

Комплексный 
поиск 
документа

Найдите Указ Президента «О составе комиссии по 
экспортному контролю Российской Федерации». Укажите 
последнюю редакцию этого документа

Продолжение табл. 3
1 2

Найдите Приказ МВД РФ от 01.01.2001 года № 000 «Об 
отдельных выплатах военнослужащим и членам их семей». 
Просмотрите карточку документа. Какую информацию она 
содержит?

Поиск по 
статусу 
документа

Используя комплексный поиск, постройте список 
действующих документов за 2005 год, касающихся защиты 
государственной тайны. Сохраните список документов.
Сформируйте подборку документов за период с 1 января 
2003 года по настоящее время, которые фактически не 
действуют. Воспользуйтесь комплексным поиском

8. Выйти из системы «Энциклопедия Российского Права».
Контрольные вопросы
1.  Какие базы существуют в данной системе?
2.  Какие виды поиска используются в СПС
Энциклопедия Российского Права»?
3.  Какова структура словаря терминов?
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Лабораторная работа 15

На тему: Работа с СПС Гарант. Стартовое окно. Использование помощи.
Справочная информация. Единый информационный массив и его разделы. Виды

меню. Виды поиска. Работа с кодексами. Использование карточки поиска.
Встроенные словари. Работа со списком найденных документов.  Дерево-список.
Оглавление документа, редакции документа, справка к документу, примечания.

Сохранение итогов работы, организация печати.

Методические указания к выполнению задания:
Задание   состоит  из  двух  частей.  Первая  часть  (обучающая)  состоит  из  краткого
изложения теории вопроса и практических задач, сопровождаемых полным описанием их
решения. Вторая часть (контролирующая) предполагает самостоятельное решение задач и
составление  отчёта  о  ходе  решения  каждой  задачи.  Форма  изложения  хода  решения
задачи аналогична описанию решения задач в первой части (в виде пошагового описания
ваших действий). Если задание формулируется в виде вопроса, текст вопроса и ответ на
него  сохраняем  в  документе Word. После  выполнения  задания  демонстрируем  ответы
преподавателю.
ОСНОВНОЕ МЕНЮ
Созданная в стиле современных офисных приложений, система  ГАРАНТ предоставляет
возможность  работать  в  интуитивно  понятной,  дружественной  среде  и  применять
привычные  правила  и  методы  работы  с  информационными  ресурсами.  При
возникновении  вопросов  по  работе  с  системой  можно  обратиться  к
электронномуРуководству пользователя. Оно вызывается с помощью:

 клавиши F1;
 команды Руководство пользователя из раздела Помощькомандного меню.

Работа  с  системой ГАРАНТ начинается  с Основного  меню,  с  помощью  которого
вызываются  все  ключевые  функции.  КОсновному  меню можно  обратиться  в  любой
момент  работы  с  помощью  кнопки,  расположенной  на  панели  инструментов;  выбрав
соответствующий  раздел  в Путеводителе  Панели  задач или  нажав  клавишу F2 на 
клавиатуре.  В центре Основного менюрасположена панель Базового поиска, состоящая
из строки ввода запроса и вкладок выбора видов правовой информации. ПомимоБазового
поиска, Основное меню позволяет воспользоваться любым из дополнительных поисков,
ознакомиться  с  разделомБизнес-справки,  перейти  к  наиболее  востребованным
материалам по налогам и бухучету, узнать об изменениях в законодательстве, обратиться
за  помощью  к  экспертам  службы Правового  консалтинга ГАРАНТ,  а  также  быть  в
курсе  последних  правовых  новостей.  В  нижней  части Основного  меню расположен
список последних открытых вами документов.
Базовый поиск
Базовый  поиск –  основной  инструмент  для  поиска  необходимой  информации  в
системе ГАРАНТ. Он расположен в центре Основного меню и состоит из строки ввода
запроса и вкладок.
Пример 1         
Найдем статью 115 Трудового кодекса Российской Федерации.

 В строку Базового поиска введем ст 115 тк и нажмем кнопкуНайти
Пример 2  
Базовый поиск (БП) предлагает выбрать наиболее удачную формулировку.
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 В  поле Базового  поиска начнем  вводить  — командировка.Появится  выпадающий
список словаря популярных запросов.
Пример 3         
С  июля  2011  года  введен  новый  бланк  больничного  листа.  Найдем  документ,
утверждающий этот новый бланк.

 В  поле Базового  поиска можно  ввести больничный  лист(неправовая  терминология)
или листок нетрудоспособности. Построим список.

 Искомый документ в первых строчках списка.
Пример 4    
Базовый поиск сортирует найденные документы по степени соответствия.

 Введем 44-фз и построим список. С таким номером много документов, но в начале списка
находится  самый  популярный  Федеральный  закон  от  5  апреля  2013  г.  N 44-ФЗ  «О
контрактной  системе  в  сфере  закупок  товаров,  работ,  услуг  для  обеспечения
государственных и муниципальных нужд».
Пример 5         
C помощью интерактивных схем разберемся в вопросе компетенции судов.

 В поле Базового поиска введем Компетенция судов схема.
Если в начале списка нет искомого документа, уточним полученный список, найдя тот же
контекст  в  названиях документов  списка.  Для  этого  в  области  поиска  переключимся
на Список: в названиях и нажмем кнопку Найти.

 Откроем  документ:  Схема.  Законодательство  о  судебной  системе.  Суды.  Компетенция
судов
Пример 6    
Базовый поиск ищет конкретный вид правовой информации. Найдем судебную практику
по вопросам увольнения по сокращению штатов.

 На  панели Базового  поиска выберем  вкладку Судебная  практика и  в  строку  поиска
введем увольнения по сокращению штатов. Построим список.
Энциклопедии  решений представляют  собой  решения  экспертов  по  вашей  ситуации.
Полученный ответ учитывает действующее законодательство,  позицию органов власти,
судов  и  сложившуюся  правоприменительную  практику.  Энциклопедии  дополнены
примерами  практических  ситуаций  и  типовыми  формами,  их  разделы  постоянно
пополняются  новыми материалами  и  обновляются.  Разберемся  в  незнакомом  вопросе,
используя Энциклопедию решений.
Пример 7    
Что  необходимо  для  создания  юридического  лица?  Какие  отличия  в  создании  разных
видов юридических лиц?

 На панели Базового поиска выберем ссылку Энциклопедии решений.
 В поле Базового поиска введем создание юридического лицаи нажмем кнопку Найти.
 Откроем документ Энциклопедия решений. Создание юридического лица. В основном

окне  приведена  информация  об  этапах  создания  юридического  лица,  схематичное
представление материала позволяет быстро разобраться в вопросе. Укажем число этапов:

 Информация  о  необходимых  действиях  при  создании  разных  видов  юридических  лиц
сведена  в  таблицу,  что  наглядно  демонстрирует  их отличия.  Необходимо ли избрание
ревизионной комиссии для ООО? Ответ зафиксируйте в текстовом документе

 В правой части окна, где размещены смежные вопросы, отметьтеСоздание ООО.  Перед
Вами компактный материал об особенностях создания именно ООО.
Познакомиться  с  мнениями  судов  по  конкретному  вопросу  помогут
материалы Энциклопедии  судебной  практики. Они  позволят  быстро  «ухватить»  суть
изучаемого вопроса и оперативно обратиться к заинтересовавшему судебному акту. Это
готовый  постатейный  аналитический материал,  в  котором  представлены  вручную
выбранные экспертами ГАРАНТа самые характерные и показательные решения судов по
рассматриваемому вопросу.
Пример 8     
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Возможна  ли  замена  части  ежегодного  оплачиваемого  отпуска,  которая  превышает  28
календарных дней, денежной компенсацией по инициативе работодателя?

 На панели Базового поиска выберем ссылку Энциклопедия судебной практики.
 В поле Базового поиска введем замена ежегодного отпуска денежной компенсацией  и

нажмем кнопку Найти.
 Откроем первый документ списка Энциклопедия судебной практики Замена ежегодного

оплачиваемого отпуска денежной компенсацией (Ст. 126 ТК).
 Познакомимся  с  мнениями  судов  по  данному  вопросу  и  запишем  ответ  в  текстовый

документ
Поиск по реквизитам
Поиск по реквизитам –  это  инструмент,  предназначенный для  поиска  документов  по
заранее известным реквизитам. Поиск по реквизитам позволяет ограничивать /уточнять
поиск по различным реквизитам документа, например, периоду времени, тематике, органу
власти.
Пример 9      
На 1  июля  традиционно  приходится  вступление  в  силу  многочисленных  изменений  в
отечественном законодательстве. Найдем все федеральные законы, в которых изменения
вступили в силу 1 июля 2015 года.

 Откроем карточку запроса Поиска по реквизитам.
 В поле Тип введем Федеральный закон.
 В  секции Правовой  календарь в  поле Внесение  измененийвведем

даты С: 07.2014, По: 01.07.2014.
 Нажмем кнопку Искать.

Пример 10     
Найдем книги  серии «Классика  российского  правового наследия».  Уточним список по
тематике – Образование.
Система ГАРАНТ содержит  эксклюзивное  собрание  трудов  ученых  правоведов  XIX –
начала  XX века.  Удобнее всего  построить  полный список  книг с  помощью поиска  по
реквизитам.

 Обратимся  к  карточке  запроса  поиска  по  реквизитам. В  поле Типвведем  – Классика
российского правового наследия. Получим список, в нем более 4500 документов.

 Вернемся  в  карточку  поиска  по  реквизитам,  нажав  кнопку  и  в
поле Раздел/Тема выберем рубрику Выборы, избирательная система, референдумы.

 Построим список. Укажите количество документов в списке в текстовом документе
Поиск по ситуации
Поиск  по  ситуации предоставляет  небольшую  подборку  основных  материалов  в  тех
случаях, когда вы не знаете какие нормативные акты необходимы для решения правовой
задачи.
Пример 11      
Вас интересует вопрос внеочередного предоставления жилья.

 Откроем поиск по ситуации.
 Введем в окно контекстного фильтра предост жил вне.
 Отметим  мышью  ситуацию внеочередное  предоставление  жилья и  нажмем

кнопку Искать.
 Изучим документы полученного списка.

Поиск по источнику опубликования. Толковый словарь
Материалы  ведущих  периодических  печатных  изданий  в  области  экономики  и  права
удобно искать с помощью поиска по источнику опубликования. Работать с ними также
удобно и с помощью поиска по реквизитам.
Пример 12           
Найдем материалы, опубликованные в № 7 журнала «Законодательство» за 2014 год.
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 Откроем  поиск  по  источнику  опубликования.  В  поле  контекстного  фильтра
введем законодательство 7 2014.

 Отметим  галочкой  необходимый  журнал.  При  этом  в  дополнительном  окне  появится
выбранное издание.

 Нажмем кнопку. Укажите количество документов в списке
Пример 13   
В каком журнале напечатана статья В.А. Белова «Источники международного торгового
права:  понятие и виды (общий обзор)»?  Перейдем к  объяснению используемого в  ней
термина «суверенитет» в Толковом словаре ГАРАНТа.

 Используя поиск  по реквизитам,  в  поле Орган/Источник введемСМИ, в поле Слова в
названии (Контекстный поиск) — Белов источники виды. Нажмем кнопку Искать.

 Полученный список будет состоять из искомой статьи, откроем её.
 Найдем  термин  «суверенитет»,  который  присутствует  в  статье.  Для  этого  нажмем

кнопку Поиск контекста, затем в строку Базового поиска введем суверенитет (обратите
внимание, в области поиска уже отмечено В данном документе). Нажмем кнопку Найти.

 Щелкнем правой клавишей мыши по выделенному слову«суверенитет» и в появившемся
контекстном меню выберем команду Найти в Толковом словаре. Перед нами появится
толкование этого понятия.
ЗАДАЧИ ДЛЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОГО РЕШЕНИЯ
БАЗОВЫЙ ПОИСК

1. Какой документ утверждает форму налоговой декларации по транспортному налогу?
2. Найдите закон «О государственной тайне». Укажите его номер и дату принятия

ПОИСК ПО РЕКВИЗИТАМ
3. Найдите все труды Тарасова И.Т., размещенные в системе ГАРАНТ. Сколько их?
4. Найдите действующие законы вашего региона (например,  г. Москвы) по теме «Охрана

правопорядка,  безопасность,  правоохранительные  органы».  Сколько  документов  в
полученном списке?
ПОИСК ПО СИТУАЦИИ

5. Укажите  реквизиты  закона  и  номер  статьи,  где  дается  определение  понятию
«дистанционные образовательные технологии»:

6. Укажите  размер  государственной  пошлины  при  подаче  в  суд  искового  заявления  о
расторжении брака:

7. Укажите реквизиты закона и номер статьи:
РАБОТА  С  ПЕРИОДИЧЕСКИМИ  ПЕЧАТНЫМИ  ИЗДАНИЯМИ.  Толковый
словарь
8.  Используя  поиск  по  источнику  опубликования,  укажите  последний  номер  журнала
«Законодательство», размещенный в системе ГАРАНТ:
9.  Найдите  подборку  статей  периодических  печатных  изданий  по  теме  «Защита  прав
потребителей, вкладчиков и акционеров» за период с 1 января 2014г. по настоящее время.
(Используя поиск по реквизитам, заполните поля: Орган / Источник –СМИ, Раздел / Тема
–  Защита  прав  потребителей,  вкладчиков  и  акционеров,  Дата  с:01.01.2014.)  Укажите
количество статей в списке:
Сколько среди них статей из журнала «Гражданин и право»?
(Кнопка Работа со списком, команда Искать по реквизитам в текущем списке).
10.  Найдите  статью Р.Р.  Муллагалеевой  «Влияние  федерализма  на  развитие  института
взаимодействия  представительных  органов  власти  в  России».  В  каком  журнале  она
напечатана?
В  тексте  статьи  встречается  термин  «автократия»  (перейдите  к  нему  с  помощью
контекстного поиска). Какое толкование этого термина дает Толковый словарь?
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Лабораторная работа 16

На тему: Работа с СПС Гарант. Использование логических операторов для поля
«Текст документа» при организации поиска. Организация поиска в тексте
документа. Гипертекст, связи документа. Уточнение списка документов и

сортировка списка. Сохранение фрагментов документов в Word и Excel.

Методические указания к выполнению задания: 
Изучение системы Гарант начинается с выполненияПрактической работы №1 по системе
ГАРАНТ. Если Вы её не выполнили, перейдите по ссылке и выполните первую работу.
Текущее  задание   состоит  из  двух  частей.  В  первой  части практические  задачи
сопровождаются  полным  описанием  их  решения.  Вторая  часть  (контролирующая)
предполагает  самостоятельное  решение  задач  и  составление  отчёта  о  ходе  решения
каждой задачи.  Форма изложения хода решения задачи аналогична описанию решения
задач  в  первой  части (в  виде  пошагового  описания  ваших  действий).  Если  задание
формулируется  в  виде  вопроса,  текст  вопроса  и  ответ  на  него  сохраняем  в
документеWord. После выполнения задания демонстрируем ответы преподавателю.
Работа со списком документов
Пример 1
Построим  список  документов  по  запросу  «Предпринимательская  деятельность»  и
проведем его анализ по видам информации.

 В поле Базового поиска введем предпринимательская деятельность и построим список
документов.

 Анализ списка по видам информации применяется к полному списку документов, и чтобы
его  провести,  щелкнем  по  расположенной  в  нижней  части  окна
вкладке Анализ списка или  выберем  соответствующий  пункт  в  выпадающем  меню
кнопкиРабота  со  списком.  Укажем  количество  документов: Акты  органов  власти  /
Федеральные акты, Комментарии / Статьи

 Построим  список  документов,  принятых  федеральными  органами  власти  по  запросу
«Предпринимательская деятельность».  Для этого установим курсор  на  строке Акты
органов власти / Федеральные акты и нажмем кнопку Построить.

 Cохраним в папку Мои документы список под названием Предпринимательство.
Пример 2  
Уточним  список,  полученный  в  предыдущем  примере,  с  помощьюБазового
поиска и Поиска по реквизитам.

 Найдем  количество  документов  списка Предпринимательство, в  которых  есть
упоминания об ответственности индивидуального предпринимателя.  Для этого изменим
область поиска Везде наСписок: в документах.

 В  строку Базового  поиска введем ответственность  ИП. При  этом  поиск  будет
осуществляться  не  только  в  названиях,  но  и  в  текстах  документов  списка. Нажмем
кнопку Найти. Количество документов в списке:

 Узнаем,  сколько  в  этом  списке  законов.  Для  этого  в  меню  кнопкиРабота  со
списком выберем  команду Искать  по  реквизитам  в  текущем  списке. В  карточке
запроса Поиска  по  реквизитам в  поле Тип секции Основные  реквизиты
документа введемЗакон и нажмем кнопку Искать.  Зафиксируем количество документов
в списке.

 Сохраним полученный список под названием Ответственность ИП.
СОРТИРОВКА СПИСКА
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Списки,  построенные  с  помощью Базового  поиска, контекстного  поиска,  и  списки
ссылок  на  документ  по  умолчанию  отсортированы  по  степени  соответствия  запросу.
Документы  в  списках,  построенных  иным  образом,  по  умолчанию  сортируются  по
юридической силе.
 Пример 3      
Найдем  в  системе ГАРАНТ законы  по  теме  «Образование».  Какой  документ  имеет
самую позднюю дату издания?

 Откроем карточку запроса Поиска по реквизитам.
 В поле Тип: введем закон и в поле Раздел/Тема выберем рубрику Образование.
 Нажмем кнопку Искать. Запомните первый документ в списке.
 Документы в списке будут по умолчанию отсортированы по юридической силе. Чтобы

найти  самый  свежий  документ  списка  с  помощью  кнопки,  нажмем  кнопку Работа  со
списком, выберем  команду Сортировать  список и  отметим  критерий  – по  дате
издания. Документ с самой поздней датой издания будет первым в списке. Зафиксируйте
дата его издания.
Работа с документом. Представление документа
Пример 4           
Найдем Федеральный закон от 26 декабря 1995 г. № 208-ФЗ «Об акционерных обществах»
и  на  его  примере  ознакомимся  с  элементами  представления  документа  в  системе
ГАРАНТ.

 С помощью Базового поиска найдем Федеральный закон «Об акционерных обществах».
 Обратите  внимание  на  то,  что  на  панели  навигации  располагается  вкладка Структура

документа. При выборе любого элемента на вкладке Структура документа происходит
переход к соответствующей части текста документа в основном окне.

 Система ГАРАНТ предоставляет уникальную возможность просмотра графических копий
первоначальных  редакций  законов.  По  ссылке См.  графическую  копию
официальной публикации,  расположенной  перед  названием  документа  обратимся  к
графической  копии  первоначальной  редакции  закона.  В  результате  загрузится
графическая копия документа.

 Вернемся к закону «Об акционерных обществах».
 Выберем вкладку Справка в нижней части окна. Найдём и запишем информацию о том,

где был опубликован данный закон, и с какой даты он был введен в действие.
 Изучим  аннотацию  к  закону «Об  акционерных  обществах».  Для  этого  выберем

вкладку Аннотация, расположенную в нижней части окна. Найдем информацию о том, на
какие акционерные общества распространяется этот федеральный закон.

 Закроем дополнительное окно, выбрав вкладку Текст.
 Перейдем к статье 1 данного закона. В п. 3 этой статьи есть ссылка: «… Особенности

создания,  реорганизации,  ликвидации… определяются федеральными  законами».
Эта ссылка является неявной (т. к. нет точного указания на конкретные нормы права). При
переходе  по  этой  ссылке,  мы получаем список  документов.  Укажем название  первого
документа списка

 Вернемся к закону «Об акционерных обществах».
 Ознакомимся информацией об изменениях в статье 2 документа,  расположенной перед

текстом статьи. Изменения в статью 2 были внесены Федеральным законом и вступают в
силу

 Для  ввода  собственного  комментария  в  текст  документа  нажмем  клавишу Enter.  В
появившееся поле введем текст, например,Обратить внимание.

 Комментарий  сохраняется  автоматически.  Обратите  внимание:  на  вкладке Структура
документа после папки Оглавлениепоявилась папка Мои комментарии.

 В текущем документе скроем комментарии юристов компании «Гарант» и информацию
об  его  изменениях.  Для  этого  выберем  пункт Скрыть  комментарии  ГАРАНТа в
разделе Документы / Комментарии командного меню, которое расположено в верхней
части экрана, а затем в этом же разделе командного меню выберем пункт Выключить
информацию об изменениях документа.
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 Взаимосвязанные документы
Чтобы  перейти  к  спискам  связанных  документов  к  фрагменту  документа,  можно
воспользоваться  кнопкой Ссылки  на  фрагмент:или  соответствующими  кнопками  на
панели инструментов вкладкиСтруктура документа.
Пример 5   
Изучим  судебную  практику,  связанную  с  вопросом  уплаты  алиментов  на
несовершеннолетних детей при отсутствии соглашения об уплате алиментов.

 Основным документом, который регулирует эти отношения, является Семейный кодекс
Российской  Федерации,  а  именно  статья 81  «Размер  алиментов,  взыскиваемых  на
несовершеннолетних детей в судебном порядке».

 В  строку Базового  поиска введем ст  81  ск и  построим  список.  Откроем Семейный
кодекс Российской Федерации.

 Построим  список  документов,  ссылающихся  на статью  81. Для  этого  нажмем
кнопку Ссылки  на  фрагмент,  расположенную  слева  от  статьи  81  и  выберем
команду Судебная практика.

 В  дополнительном  окне  появился  список  документов  судебных  органов,
упоминающих статью  81 Семейного  кодекса  Российской  Федерации.  Количество
документов в списке
Машина времени
Машина  времени –  аналитический  инструмент,  позволяющий  работать  с  правовой
информацией по состоянию на любую заданную дату.
Пример 6    
Определим,  какой  административный  штраф  в  соответствии  с  Кодексом  Российской
Федерации  об  административных  правонарушениях  (КоАП  РФ)  устанавливался  для
юридических лиц за обман потребителя, если правонарушение произошло 5 января 2015
года.

 В поле Базового поиска введем обман потребителя и нажмем кнопку Найти.
 Из построенного системой списка обратимся к КоАП РФ от 30 декабря 2001 г. № 195-ФЗ.

Документ откроется на статье 14.7 в актуальной редакции.
 Укажем  максимальный  размер  штрафа,  предусмотренного  за  соответствующее

правонарушение, налагаемый на юридических лиц согласно этой статье.
 На  панели  инструментов  нажмем  кнопку Изменения  в  документеи  выберем

команду Машина времени.
 В появившемся окне календаря установим дату 01.2015 и нажмем кнопку ОК.
 Открылась редакция КоАП РФ, действовавшая 5 января 2015 года. При этом мы остались

в статье 14.7.
 Обратите  внимание  на  текст  вкладки Предупреждение,  согласно  которому  диапазон

действия  данной  редакции:  c по.  Зафиксируйте  указанный  диапазон  и  максимальный
размер штрафа за правонарушение, налагаемый на юридических лиц.
Сравнение редакций
Пример 7        
Сравним  действующую  и  предыдущую  редакции  Федерального  закона  «Об
исполнительном производстве».

 Откроем закон «Об исполнительном производстве».
 Нажмем кнопку Изменения в документе и выберем Сравнение редакций.
 Справа  отображается  актуальная  редакция.  На  левой  панели  приводится  предыдущая

редакция документа.
 Для перемещения между измененными фрагментами будем нажимать кнопку Следующее

изменение, расположенную в нижней части экрана.
 Последнее из изменений произошло в статье под номером? Зафиксируйте номер статьи.

Обзор изменений документа
Обзор  изменений  документа –  аналитический  инструмент,  позволяющий  получить
таблицу с изменениями для любых редакций документ. Эту таблицу можно сохранить или
распечатать.
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Пример 8     
Сравним действующую и предыдущую редакции Гражданского кодекса РФ и сохраним
обзор изменений в файл.

 Откроем Гражданский кодекс РФ.
 Нажмем кнопку Изменения в документе и выберем пункт Обзор изменений документа.
 Полученную таблицу экспортируем в MS Word, нажав на кнопкуЭкспорт в  MS Word.

Сохраним файл под именем Обзор изменений ГК.
ИНФОРМАЦИОННО-ПРАВОВОЙ ПОРТАЛ ГАРАНТ (www.garant.ru)
Каждый  специалист  имеет  доступ  к  оригинальному  контенту  на  правовом
портале www.garant.ru.  Вы  всегда  работаете  с  актуальной  информацией  благодаря
обновлению портала в режиме реального времени.
Пример 9           
Изучим  постановление  Правительства  РФ  от  16  апреля  2003  г.  №  225  «О  трудовых
книжках» с использованием интернет-версии системы ГАРАНТ.

 На  портале  ГАРАНТ (garant.ru) перейдем  к интернет-версии  системы  ГАРАНТ. Для
этого  щелкнем  мышью  по  соответствующему  баннеру  (расположен  справа  от
строки Поиск  документа  в  системе  ГАРАНТ). Круглосуточно  вы  можете  работать
с интернет-версией «Основные нормативные акты», в вечернее время и выходные дни
в бесплатном доступеинтернет-версия «Законодательство России».

 С помощью Базового поиска найдем искомый документ.
 С какой даты вводятся в действие трудовые книжки нового образца? Зафиксируем ответ
 Экспортируем в MS Word текст документа и сохраним под именемТрудовая книжка.

СТУДЕНЧЕСКИЙ ИНФОРМАЦИОННЫЙ ПОРТАЛ (edu.garant.ru)
На  студенческом  информационном  портале  размещено  много  полезной  информации:
скачиваемая  версия  специального  выпуска«ГАРАНТ-Образование»,  интернет-
версия «ГАРАНТ-Образование»,  библиотека учебных пособий, книги серии «Классика
российского правового наследия» и многое другое.
Пример 10      
В  выпуске «ГАРАНТ-Образование» найдем  книги  по  теме  Юридические  лица,
индивидуальные предприниматели.

 На студенческом информационном портале (edu.garant.ru)перейдем по ссылке Открыть
интернет-версию.

 Если вы являетесь обладателем Правового ключа «ГАРАНТ-Образование», то введите ее
номер в поле «Номер карты «ГАРАНТ-Образование». При первом входе в систему вы
можете ввести любой, кроме пустого, удобный для вас пароль. Также вы можете работать
под гостевой учетной записью.

 На панели инструментов выберем Расширенный поиск/ Поиск по реквизитам.
 В  поле Тип введем Книга (Комментарии/Книга)  и  в  поле Тема —Юридические

лица, индивидуальные предприниматели.Построим список.  Зафиксируйте количество
документов в списке (количество документов можно посмотреть в верхней части окна).
ЗАДАЧИ ДЛЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОГО РЕШЕНИЯ

1. В  каком  документе  Центрального  банка  РФ  находятся  изображения  банкнот  евро?
Откройте изображение 100 евро.

2. Сколько редакций у ГПК РФ? Укажите диапазон действия предыдущей редакции: с по
3. Каждый  учредитель  Общества  с  ограниченной  ответственностью  должен  оплатить

полностью  свою  долю  в  уставном  капитале  общества  в  определенный  срок.  Укажите
какова  величина  этого  срока,  если  ООО  было  зарегистрировано  15.03.2014г.  Укажите
номер статьи и название закона. Установите закладку в этом месте под именем Уставный
капитал ООО.

4. Сравните  редакции  №9  и  №8  Федерального  закона  «Об  образовании  в  Российской
Федерации». Какая статья была добавлена? Укажите её номер.

5. Постройте список судебной практики к статье 21 Закона РФ от 7 февраля 1992 г. N 2300-I
«О  защите  прав  потребителей».  Укажите  количество  документов  в  списке.  Сохраните
список, присвоив ему имя Моральный вред. С помощью поиска по реквизитам найдите в
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этом списке  одно  судебное  решение,  в  котором суд  удовлетворил требование  истца  о
компенсации  морального  вреда.  Установите  закладку  в  том  месте  документа,  где
находится вывод суда о взыскании компенсации морального вреда и сохраните закладку
под именем Взыскание компенсации.

6. Найдите  федеральные  законы,  в  названии  которых  присутствует  слово  «Крым».
Отсортируйте  полученный  список  по  дате  издания.  Укажите  дату  самого  свежего
документа.
С  помощью  интернет-версии  «Гарант-образование»  найдите  справочный  материал
«Домашняя  правовая  энциклопедия».  Из  раздела  Наследование  перейдите  по  ссылке
Наследование по закону, сохраните информацию по этому вопросу в файл Наследование.

Лабораторная работа 17

На тему: Работа с СПС Гарант. Поиск информации по конкретному правовому
вопросу. Создание подборки документов. Использование Правового навигатора.

Папки документов. Использование закладок.

Цель  работы: приобретение  практических  навыков  работы  со  справочной  правовой
системой «Гарант».
Пояснения к работе
Работа  со  справочно-правовой  системой  «Гарант»,  как  и  в  любой  другой  системе,
начинается  с  организации  поиска  документа  или  списка  документов.  Существуют
следующие виды поиска в правовой системе «Гарант»:  поиск по реквизитам,  поиск по
классификатору,  поиск  по  ситуации,  поиск  по  источнику  опубликования,  поиск  по
словарю терминов. Выбирается необходимый вид поиска в зависимости от того, какую
информацию необходимо получить и какие имеются известные реквизиты.
Версия  Гарант  Платформа  F1  Турбо  отличается  наличием быстрого  контекстного
поиска в  тексте  документа  и  при  поиске  по  реквизитам,  а  также  новым  видом
сортировки по степени соответствия.
Быстрый  контекстный  поиск –  это  точный  поиск  с  учетом  слоформ  и  наиболее
популярных сокращений. То есть такой поиск позволяет найти документы, где введенные
слова представлены во всех своих грамматических формах – падежах, родах, склонениях
и т.  д.  Искомые слова можно вводить в любой из этих форм. Система самостоятельно
переведет  каждое  введенное  слово  в  нормальную  форму.  Однако  следует  учесть,  что
слова  необходимо  вводить  полностью,  поскольку  при  сокращении  система  не  может
точно  определить,  для  какого  именно  слова русского  языкатребуется  подобрать
грамматические формы.
Результатом  поиска  нескольких  слов,  словосочетаний  или  целых  фраз  будет  список
документов,  включающих слоформы всех слов запроса.  Документы, полученные таким
образом,  по  умолчанию  будут  отсортированы  особым  образом  – по  степени
соответствия. При открытии документа, найденного с использованием поиска по тексту,
искомые слова будут отмечены цветом, а сам документ откроется в месте, которое больше
всего соответствует введенному контексту.
Сортировка по  степени  соответствия возможна  только  для  списков,  полученных  при
работе  с быстрым  контекстным  поиском.  Чем  точнее  конкретный  документ
соответствует содержанию запроса, тем выше его место в полученном списке.
Для получения изменений законодательства  в определенной области в  системе  Версия
Гарант Платформа F1 Турбо существует индивидуальная новостная лента. Она позволяет
оперативно получить краткие тематические обзоры наиболее важных новых документов и
судебных решений по интересующим вопросам.
Программа работы
1.  Запустить с рабочего стола систему «Гарант».
2.  Ознакомиться с общим построением справочно-правовой системы «Гарант».
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3.  Ознакомиться с двумя вариантами представления основного меню системы «Гарант».
Какие  существуют  функциональные  возможности  основного  меню.  Определить

назначение кнопки  , расположенной на панели инструментов.
4.  Ознакомиться со структурой основного и дополнительного окон системы. Просмотреть
основные  операции  командного  меню.  Отметить,  как  меняется  состав  панели
инструментов в зависимости от текущего объекта.
5.  Определить  расположение окна панели навигации.  Выполнить перемещение  панели
навигации по рабочему столу, перевести страницу в плавающий режим. Свернуть панель
навигации. С помощью каких инструментов выполняется данная операция?
6.  Ознакомиться  с  основными  разделами Командного  меню системы  «Гарант»: Файл,
Правка,  Вид,  поиск,  Документы,  Анализ,  Окна,  Справка. Просмотреть  поочередно  все
подпункты каждого из разделов командного меню. Какие операции объединяет каждый
раздел?
7.  Найти нормативно-правовые документы, используя различные виды поиска. 
8. Выполнить действия, указанные в табл. 2.

Таблица 2
Вид поиска Задание
Поиск по 
реквизитам

Найдите Федеральный закон , которым в августе 2004года 
были внесены изменения в законодательные акты РФ, 
касающиеся замены основной части натуральных льгот 
ежемесячными денежными компенсациями.
Найдите закон РФ от 01.01.2001 «О защите прав 
потребителей», устанавливающий нормы закона об обмене 
товара, который не устраивает потребителя. Сохраните 
документ в MS Word.
Найдите Гражданский Кодекс РФ. Откройте статью, 
содержащую вопросы, касающиеся деятельности обществ с 
ограниченной ответственностью, и установите на этой 
статье закладку.
Постройте обзор изменений законодательства Федеральной 
таможенной службы за текущий год, используя карточку 
поиска по реквизитам. Выполните сортировку документов 
по дате последнего изменения.

Поиск по 
ситуации

Найдите статью в Семейном Кодексе РФ, в которой 
определяется порядок усыновления. Сохраните эту статью в
MS WORD.
Сформируйте список документов на тему «Регистрация по 
месту жительства и пребывания в РФ». Примените 
фильтр Судебная практика.
Постройте список документов, содержащих информацию о 
возрасте лиц, подлежащих призыву на военную службу

Поиск по 
разделам 
правового 
навигатора

Найдите документы судебной и арбитражной практики по 
вопросам исчисления трудового стажа. Выполните 
сортировку документов по юридической силе.
Найдите документы, с помощью которых можно узнать 
размер выходного пособия при расторжении трудового 
договора в связи с призывом на военную службу. 
Используйте раздел «Схемы» Правового навигатора.
Сформируйте подборку материалов судебной практики по 
вопросу возмещения морального вреда

Поиск по 
источнику 

Известно, что интересующая Вас статья была опубликована 
в № 5 журнала «Законодательство» за 2005 год. Найдите 
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опубликования все статьи этого номера журнала.
Найдите проект Кодекса административного 
судопроизводства, опубликованного в журнале «Российская
юстиция» №3 за 2004 год

Контекстный 
фильтр

Постройте  список  ситуаций,  с  помощью  которых  можно
найти  документы,  содержащие форму заявления  о выдаче
заграничного  паспорта.  Сохраните  форму заявления  в  MS
WORD.
В поиске по ситуации найдите с помощью контекстного 
фильтра документы, касающиеся защиты информации с 
ограниченным доступом

9. Выйти из системы «Гарант».
Контрольные вопросы
1.  Назовите виды поиска документов в СПС «Гарант».
2.  Какие операции объединяет каждый из разделов Командного меню?
3.  Что такое быстрый контекстный поиск?
4.  Что такое Правовой навигатор?

Лабораторная работа 18

На тему: Работа с СПС Гарант. Поиск информации по конкретному правовому
вопросу. Создание подборки документов. Использование Правового навигатора.

Папки документов. Использование закладок.

Базы документов, информационные блоки, основное меню.
Блок «Правовая информация»: Раздел «Документы»:
а) Получить  список документов  подраздела «Правонарушения в области налогов и
сборов» раздела «Правонарушения в области финансов, налогов, рынка ценных бумаг».
б) В отчете указать количество документов в списке.
в) Основываясь    на    полученном    в    п.  а,  б    списке,    построить    список
действующих документов на территории РФ, используя фильтр, указать количество
документов в списке (официальный сайт СПС «ГАРАНТ»).
г) Отсортировать список по дате издания, по убыванию.
д) по справке к документу найдите, где и когда был опубликован Закон РФ № 5215-I,
ответ представить в отчете.
е) В  данном  Законе  найти:  «Какие  штрафные  санкции  применяются  к
предприятию,  ведущему денежные расчеты с населением без применения контрольно-
кассовой машины.
Раздел «Разъяснения и комментарии»:
а) Построить список документов по разделу «ПРИВАТИЗАЦИЯ ЖИЛИЩНОГО ФОНДА,
ПРАВО СОБСТВЕННОСТИ НА ЖИЛЬЕ».
б) Увеличить шрифт списка.
в) Найти перечень жилых помещений, не подлежащих приватизации, поместить его в
отчет.
г) Ознакомится с Информацией к документу, содержащему перечень, поместить в отчет
размер электронного документа.
Разделы  блока  «Экономическая  информация»:
Раздел «Формы документов»:

а) Построить список форм документов по разделу «ПРИВАТИЗАЦИЯ ЖИЛИЩНОГО
ФОНДА, ПРАВО СОБСТВЕННОСТИ НА ЖИЛЬЕ».
б) Используя фильтр, построить список действующих форм документов на территории
РФ.
в) Поместить  в  отчет  свой  договор  купли-продажи гражданином  в  собственность
квартиры, занимаемой им в доме государственного жилищного фонда.
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Поиск документов по реквизитам.
1.Используя  поля  «Дата»  и  «Орган»,  найдите  документ  от  16  марта  .,  принятый
Правительством РФ.
В списке найдите документ N 232.
Укажите его точное название.
Кто относится к основным социально-демографическим группам населения?
2.Используя поля «Контекст» и «Дата», найдите закон, принятый предположительно в
1998 году и в  названии  которого есть слова  «драгоценные металлы» и «драгоценные
камни».
Как осуществляется транспортировка драгоценных металлов и драгоценных камней?
3.Используя те же поля, найдите документ, принятый предположительно в 2000 году и в
тексте  которого есть  перечень  работ с  вредными условиями труда,  при выполнении
которых запрещается применение труда женщин.
Укажите  нормы  предельно  допустимых  нагрузок  для  женщин  при  подъеме  и
перемещении тяжестей вручную.
4.Используя поиск по реквизитам, ответить на вопрос:
Какие  санкции  применяются  за  изготовление  и  оборот  некачественных  и  опасных
пищевых продуктов, материалов и изделий?

Поиск документов по ситуации.  Мгновенный поиск
часто используемого документа.

1. Если Вы не знаете, в каких документах искать ответ на свой вопрос, воспользуйтесь
командой Поиск по ситуации, описав реальную ситуацию в привычных терминах. Пусть
Вам нужно найти ответ на вопрос о включении затрат на рекламу в себестоимость.
- В меню Поиск выберите команду Поиск по ситуации.
- В левой колонке диалогового окна установите указатель на Реклама.
- В правой колонке диалогового окна выберите Включение затрат на рекламу и отметьте
его щелчком правой кнопки мыши.
- Нажмите кнопку ОК и получите список документов.
- Поместите список в папку, назвав ее «Реклама».
- Найдите ответ на свой вопрос и включите его в отчет.
2. Используя   Поиск   по   ситуации,   по   словарю   ключевых   слов   постройте   список
документов о налоге на покупку иностранной валюты.
- Какова ставка налога на покупку иностранной валюты?
- Какие операции не являются операциями по покупке наличной иностранной валюты и не
облагаются налогом?
- Установите закладки в документах, где есть ответы на данные вопросы.
3. Используя Поиск по ситуации, найдите величину размера пособия по безработице
безработным    гражданам    (размер    и    период    выплаты).    Установите    закладки    в
соответствующих местах документа.
4. Используя  Поиск  по  ситуации,  найдите  какое  наказание  предусмотрено  за
производство, приобретение, хранение,  перевозку или сбыт немаркированных товаров и
продукции?

Лабораторная работа 19

На тему: Работа с СПС Гарант. Поиск информации по конкретному правовому
вопросу. Создание подборки документов. Использование Правового навигатора.

Папки документов. Использование закладок.

Воспользовавшись ссылкой http  ://  www  .  garant  .  ru  /  , перейдите в интернет-версию системы
ГАРАНТ в режиме on-line. Вам будет предложено регистрационное окно входа в систему

(рисунок 2). Воспользовавшись ссылкой Новый пользователь зарегистрируйтесь в
системе, для того, чтобы вам были доступны все ее возможности и инструменты. После

регистрации войдите в систему под вашим логином и паролем.
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Рисунок 2 – Регистрационное окно входа в систему ГАРАНТ
После входа в систему окно браузера примет вид, представленный на рисунке 3. Изучим

данное окно более подробно.

Рисунок 3 – Интернет-версия системы ГАРАНТ

Работа со строкой поиска ГАРАНТ (базовый поиск)

В окне  системы ГАРАНТ осуществлять  поиск  необходимой информации можно через
строку поиска (рисунок 4).  При этом, для эффективной и быстрой работы с помощью
данной  строки,  пользователь  может  уточнять  область  поиска  выбирая  тот  или  иной
тематический  раздел,  расположенный  над  самой  строкой  поиска:  все  документы,
Энциклопедии  решений,  акты  органов  власти,  судебная  практика,  формы документов,
комментарии  и  др.
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Рисунок 4 – Строка поиска системы ГАРАНТ

Базовый  поиск  обладает  встроенной  системой  проверки  запроса  на  опечатки.  После
нажатия  кнопки Найти,  система  анализирует  поисковый  запрос  на  предмет  ошибок  и
предупреждает  о  них,  а  при  однозначности  замены  исправляет  его.

Кроме того,  базовый поиск  способен  распознавать  аббревиатуры.  Например,  если  нам
необходимо найти статью 256 Уголовного кодекса  РФ, то  в строке  поиска достаточно
указать следующую запись «ст 256 ук.» Система без проблем распознает условие поиска
и найдет то что нам необходимо.

7.2.2. Критерии оценки практических заданий и лабораторных 
работ

За практическое задание и лабораторную работу студент может получить оценки
«удовлетворительно», «хорошо» либо «отлично».

Описание шкалы оценивания
Оценка «удовлетворительно» ставится, если студент выполнил от 45 % до 70 %,

оценка «хорошо» - если практическое задание или лабораторная работа выполнены от 70
% до 90 %, оценка «отлично» - не менее 90 %.

7.2.3. Комплект тестовых заданий

по дисциплине «Информационные технологии в юридической деятельности» для
студентов очной, очно-заочной и заочной форм обучения по направлению
подготовки  40.03.01 Юриспруденция, профиль «Гражданско-правовой»

Логические основы ЭВМ.
1. Задание Логика
Выбрать правильный вариант ответа.
Истинным высказыванием, является фраза:
  Все кошки серы.
  Познай самого себя.
  Талант всегда пробьет себе дорогу.
  Число 7 - простое.
2. Задание Логика
Выберите правильный вариант ответа.
Для какого из указанных значений числа X истинно высказывание
((X < 5) –> (X < 3)) /\ ((X < 2) –> (X < 1))
  1
  2
  3
  4
3. Задание Логика
Выберите правильный вариант ответа.
Укажите, какое логическое выражение равносильно выражению
¬(A \/ ¬ B \/ C)
  ¬A \/ B \/ ¬C

63



  A /\ ¬B /\ C
  ¬A \/ ¬B \/ ¬C
  ¬A /\ B /\ ¬C
67. Задание Логика
Следующая таблица истинности соответствует логической операции _________.

А В А^В
0 0 0
0 1 0
1 0 0
1 1 1

Правильные варианты ответа: конъюнкция; конюнкция; Конъюнкция; 
конъюнкции; 
4. Задание Логика
Вставьте пропущенное понятие.
______________ логической переменной истинна если сама переменная ложна и ложна 
если переменная истинна
Правильные варианты ответа: инверсия; отрицание; Инверсия; ИНВЕРСИЯ; 
ОТРИЦАНИЕ; 
5. Задание Логика
Расставьте в порядке приоритета логические операции.
1: Инверсия
2: Конъюнкция
3: Дизъюнкция
4: Импликация
5: Эквивалентность
6. Задание Логика
Следующий логический элемент соответствует логической операции:

  дизъюнкция
  конъюнкция
  следование
  отрицание
7. Задание Логика
Выберите правильный вариант ответа.
Высказывание - это___________.
  отношение между формулами
  всякая выводимая формула
  всякое формулированное утверждение, относительно которого можно сказать, что оно 
ложно
  любое повествовательное утверждение, относительно которого можно сказать, 
истинно оно или ложно
8. Задание Логика
Выберите правильный вариант ответа.
Логическое ИЛИ называется:
  конъюнкцией
  дизъюнкцией
  логической разностью
  импликацией
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Технические средства реализации информационных процессов.
 История ЭВМ. Архитектура ЭВМ. Основные элементы ПК.

9. Задание Архитектура ПК
Вставьте пропущенный термин.
______________ - это устройство, осуществляющее арифметические, логические операции
и руководящее работой ПК с помощью электрических импульсов.
Правильные варианты ответа: Процессор; ПРОЦЕССОР; 
10. Задание Архитектура ПК
Выберите правильные варианты ответа.
К внешним устройствам относятся
  монитор
  клавиатура
  материнская плата
  процеСистемы счисленияор
  мышь
11. Задание Архитектура ПК
Выберите правильный вариант ответа.
Системная шина предназначена для...
  передачи данных от одного устройства к другому
  завершения работы программы
  обработки команд исполняемой программы
  повышения быстродействия компьютера
12 Задание Архитектура ПК
Соответствие между элементами ПК и их графическим изображением.
Материнская плата

Процессор 

Жесткий диск

Память

13. Задание Архитектура ПК
Выберите правильный вариант ответа.
Арифметико-логическое устройство (АЛУ) является составной частью…
  микропроцессор
  системной шины
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  генератора тактовых импульсов
  основной памяти компьютера
14. Задание Архитектура ПК
Выберите правильный вариант ответа.
Минимальный состав персонального компьютера:
  винчестер, дисковод, монитор, клавиатура
  монитор, клавиатура, системный блок
  принтер, клавиатура, монитор, память
  винчестер, принтер, дисковод, клавиатура
15. Задание История ЭВМ
Соответствие между поколениями ЭВМ и элементной базой.
Первое поколение ламповые машины
Второе поколение Элементной базой ЭВМ были 

полупроводниковые приборы.

Третье поколение В ЭВМ применяются электронные 
микросхемы. 

Четвертое поколение Элементной базой ЭВМ были большие 
интегральные схемы. 

Пятое поколение ЭВМ способны к самообучению, 
логической обработке информации, 
диалогу с пользователем в форме 
вопросов и ответов.

16. Задание Архитектура ПК
Выберите правильный вариант ответа.
Архитектура - это ___________.
  общие принципы построения ЭВМ, реализующие программное управление работой и 
взаимодействием основных ее функциональных узлов
  общие принципы построения ЭВМ, не реализующие прораммное управление работой
  дизайн внешнего вида ЭВМ
  принцип соединения внешних устройств к ЭВМ
17. Задание История ЭВМ
Выберите правильный вариант ответа.
Изобретатель первой действующей суммирующей машины _________.
  Паскаль
  Ньютон
  Воль
  Нейман
18. Задание История ЭВМ
Выберите правильный вариант ответа.
Первая релейная машина называлась:
  ЭРВМ-1
  ЕС-ВМ
  БЭВМ
  МАРК-1
19. Задание История ЭВМ
Выберите правильный вариант ответа.
Основные учения об архитектуре вычислительных машин заложил:
  Паскаль
  Фон Нейман
  Вуль
  Лейбниц
20. Задание История ЭВМ
Выберите правильный вариант ответа.

66



Основным недостатком первых ЭВМ была:
  неспособность сохранять программу
  неспособность выводить информацию
  неспособность взаимодействовать с оператором
  неспособность взаимодействовать между собой
21. Задание История ЭВМ
Дополните предложение.
Первая интегральная микросхема родилась в ______ году.
Правильные варианты ответа: 1959; 
22. Задание История ЭВМ
Выберите правильный вариант ответа.
Все типы и модели электронно-вычислительных машин, построенные на одних и тех же 
научных и технических принципах, называются:
  элементной базой ЭВМ
  клаСистемы счисленияом ЭВМ
  поколением ЭВМ
  типом ЭВМ
23. Задание История ЭВМ
Выберите правильный вариант ответа.
Принципы модульности и магистральности были впервые реализованы в ЭВМ:
  1-го поколения
  2-го поколения
  3-го поколения
  4-го поколения
24. Задание История ЭВМ
Выберите правильный вариант ответа.
Идею механической машины с программным управлением разработал:
  Ч. Беббидж (середина XIX в.)
  Дж. Атанасов (30-е годы XX в.)
  К. Берри (XX в.)
  М.В. Ломоносов (XVIII в.)
25. Задание История ЭВМ
Установите хронологическую последовательность изобретения перечисленных 
приспособлений для счета.
1: Абак
2: Счеты
3: Арифмометр "Паскалина"
4: Аналитическая машина Ч. Беббиджа
26. Задание Архитектура ПК
Вставьте пропущенное понятие.
___________ ________ - это конструкционный элемент компьютера, на котором 
размещено большое число деталей: процессор, оперативная память, ПЗУ, слоты для 
подключения дополнительных карт.
Правильные варианты ответа: материнская плата; Материнская плата; 
МАТЕРИНСКАЯ ПЛАТА; материнка; 
27. Задание История ЭВМ В каком десятилетии 20-го века были изобретены первые 
ЭВМ?

1. в 50-е годы
2. в 70-е годы
3. в 80-е годы 
4. в 40-е годы

28. Задание История ЭВМ На каких электрических деталях были основаны 
компьютеры первого поколения?
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1. на электронных вакуумных лампах
2. на резисторах
3. на транзисторах
4. на катушках индуктивности

29. Задание История ЭВМ Как расшифровывается аббревиатура ЭВМ?
1. электронная вычислительная машина
2. элементарная вычислительная машина
3. электронная вспомогательная машина
4. электронная вычислительная модель

30. Задание История ЭВМ Процессоры 2 – 5 поколений ЭВМ содержат тысячи – 
миллионы интегрированных:

1. транзисторов
2. квазирезисторов
3. термисторов
4. индикаторов

31. Задание История ЭВМ Определённая последовательность действий, которые 
необходимо выполнить над исходной информацией, чтобы получить решение задачи
это:

1. алгоритм
2. биоритм
3. архетип
4. типичная последовательность

32. Задание История ЭВМ Основная память (ОП) компьютера включает в себя:
1. оперативное запоминающее устройство (ОЗУ)
2. постоянное запоминающее устройство (ПЗУ)
3. микропроцессорную память
4. внешнюю память

33. Задание История ЭВМ Основные функции ЭВМ – это обработка и хранение 
информации, обмен информацией с внешними объектами. Эти функции осуществляются с
помощью: 

1. аппаратных средств
2. программных средств
3. денежных средств
4. средств защиты

34. Задание История ЭВМ Микропроцессор выполняет:
1. управление работой всех блоков машины
2. арифметические и логические операции над информацией
3. счёт количества ошибок оператора компьютера
4. сглаживание конструкционных недостатков ПК

35. Задание История ЭВМ Генератор тактовых импульсов определяет:
1. скорость работы компьютера
2. точность работы компьютера
3. тактичность работы компьютера
4. внимательность работы пользователя

36. Задание История ЭВМ К внешней памяти ПК относится:
1. накопитель на жёстких магнитных дисках (НГЖМД)
2. накопители на оптических дисках (НОД)
3. оперативное запоминающее устройство (ОЗУ)
4. постоянное запоминающее устройство (ПЗУ)

37. Задание История ЭВМ Таймер – это внутримашинные электронные часы, он 
обеспечивает:

1. съём текущего момента времени
2. отчёт о длительности операции
3. сокращение промежутка между операциями
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4. логическое распределение процессов ПК
38. Задание История ЭВМ Что не относится к внешним устройствам компьютера?

1. блок питания
2. видеомонитор
3. клавиатура
4. манипулятор (мышь)

39. Задание История ЭВМ Что является устройством вывода информации?
1. принтер
2. джойстик
3. сканер
4. клавиатура

40. Задание История ЭВМ Дружественность интерфейса ПК обеспечивает:
1. взаимодействие с компьютером пользователя без специальной 

профессиональной подготовки
2. общение двух или нескольких дружественных пользователей
3. взаимодействие двух или нескольких профессионалов в области информатики 
4. возможность исследования почти всех процессов происходящих в ПК

Запоминающие устройства
41. Задание Архитектура ПК
Выберите правильный вариант ответа.
Из перечисленных устройств памяти компьютера, энергозависимым являются:
  оперативная память
  постоянная память
  винчестер
42. Задание Архитектура ПК
Выберите правильный вариант ответа.
Во время исполнения, прикладная программа хранится в_________
  внешней памяти
  оперативной памяти
  видеопамяти
  постоянной памяти
43. Задание Архитектура ПК
Выберите правильный вариант ответа.
В целях сохранения информации CD-ROM диски следует оберегать от:
  повышенной температуры
  воздействия магнитных полей, нагревания
  света, перепадов атмосферного давления
  загрязнений, механических повреждений
44. Задание Архитектура ПК
Расположите носители информации по увеличению их возможной емкости.
1: Флоппи-диск (дискета)
2: CD-RW
3: DVD-RW
4: Жесткий диск
45. Задание Архитектура ПК
Вставьте пропущенный термин.
Процедура разметки нового диска называется ____________.
Правильные варианты ответа: форматирование; форматированием; 
ФОРМАТИРОВАНИЕ; ФОРМАТИРОВАНИЕМ; фарматирование; фарматированием; 
фармотированием; фармотирование; 
46. Задание Архитектура ПК
Выберите правильный вариант ответа.
Информация на оптических дисках наносится посредством:
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  изменения магнитного уровня
  изменения физической структуры
  изменения рельефа
  изменения химической структуры
47. Задание Архитектура ПК Электронные схемы для управления внешними 
устройствами - это:
1) плоттеры; 
2) шифраторы;
3) драйверы;
4) контроллеры;
5) сканеры.
48. Задание Архитектура ПК Комплекс аппаратных и программных средств, 
позволяющих компьютерам обмениваться данными, - это:
1) шина; 
2) сеть; 
3) интерфейс; 
4) схема; 
5) инструментарий.
49 Задание Архитектура ПК Даны утверждения:       
1. Емкость жесткого диска определяет производительность компьютера.       
2. К характеристикам мониторов, определяющим качество изображения, относятся 
габариты, вес, материал корпуса.       
3. Процессор содержит два основных устройства: арифметико-логическое устройство и 
устройство управления.  Среди них верными являются: 
1) 1; 
2) 2;
3) 3; 
4) 1, 2 и 3; 
5) 1 и 2.
50. Задание Архитектура ПК Даны утверждения:        
1. Быстродействие - это параметр компьютера, характеризующий количество операций, 
выполняемых в секунду.         
2. Компьютер, к которому подключен модем, называют выделенным сервером локальной 
сети.     
3. Флоппи-диски - это устройства компьютера, обеспечивающие запись и считывание 
программ и данных с магнитных дисков.  Среди них верными являются: 
1) 1; 
2) 2;
 3) 3; 
4) 1, 2 и 3;
5) 1 и 2.
51. Задание Архитектура ПК Какие из предлагаемых устройств являются 
периферийными:             
 а) стример;     б) контроллер;      в) дигитайзер;       г) драйвер;       д) мышь.
1) а, д; 
2) а, б, д; 
3) в, г; 
4) в, д; 
52. Задание Архитектура ПК Из утверждений "Компьютер может эксплуатироваться
без …         a) процессора;      b) внутренней памяти;      c) принтера;        d) дисковой 
памяти; " являются верными 
1) а,d; 
2) с;
3) а;
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4) b;
5) а, b.
53. Задание Архитектура ПК Из утверждений           
a) При выключении компьютера содержимое внешней памяти исчезает;        
b) Сетевая плата является устройством приема-передачи данных;        
c) Флоппи-диск является носителем информации;       
d) Джойстик не является устройством ввода данных; являются верными: 
1) b,c; 
2) b,c,d;
3) d; 
4) b,d;
5) c,d.

Устройства ввода\вывода данных.
54. Задание Архитектура ПК
Выберите правильный вариант ответа.
Укажите устройства ввода информации:
  Принтер, клавиатура, джойстик
  Мышь, световое перо, винчестер
  Графический планшет, клавиатура, сканер
  Телефакс, накопитель на МД, факс-модем
55. Задание Архитектура ПК
Выберите правильный вариант ответа.
Укажите устройства вывода информации:
  Графический планшет, перфоратор, джойстик
  Световое перо, стример, факс-модем
  Принтер, винчестер, джойстик
  Плоттер, дисплей, принтер
56. Задание Архитектура ПК
Соответствие между блоками клавиатуры и их графическими изображениями.
Блок функциональных клавиш

Алфавитно-цифровой блок

Блок клавиш управления курсором

Малая цифровая клавиатура 
(дополнительный блок)

57. Задание Архитектура ПК
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Выбрать правильные варианты ответов.
К основным характеристикам монитора относятся:
  разрешающая способность экрана
  размер по диагонали
  цветность
  тип видеокарты
  способ формирования изображения
  дизайн
58. Задание Архитектура ПК
Выбрать правильные варианты ответов.
К основным характеристикам принтера относятся:
  качество печати
  число печатаемых копий документа
  цветность
  скорость печати
  настройка печатаемого шрифта
59. Задание Архитектура ПК
Вставьте пропущенное понятие.
____________ - это устройство, позволяющее получить электронную копию изображения 
с бумажного носителя.
Правильные варианты ответа: сканер; СКАНЕР; Сканер; сканир; 
60. Задание Архитектура ПК
Вставьте пропущенное понятие.
Манипулятор мышь - это устройство __________ информации.
Правильные варианты ответа: ВВОДА; ввода; вода; введения; Ввода; 
61. Задание Архитектура ПК
Выберите правильный вариант ответа.
Блок цифровых клавиш, при выключенном режиме NumLock, дублирует блок:
  Клавиши управления курсором
  Функциональные клавиши
  Клавиши основного ввода
  Специальные клавиши
62. Задание Архитектура ПК Верно высказывание:
1) Клавиатура - устройство ввода/вывода
2) Принтер - устройство кодирования
3) Компьютер типа NoteBook - карманный калькулятор
4) Монитор - устройство ввода
5) CD-ROM - устройство ввода
63. Задание Архитектура ПК Верно высказывание
1) Принтер - устройство ввода/вывода;
2) CD-ROM - устройство вывода;
3) Компакт-диск - устройство для хранения информации;
4) Клавиатура - устройство ввода/вывода; 
5) Монитор - устройство ввода.
64. Задание Архитектура ПК Кнопочное устройство ввода символьной информации 
в компьютер - это:
1) джойстик;
2) мышь; 
3) трэкбол; 
4) клавиатура;
5) ни один из ответов 1-4 не верен.
65. Задание Архитектура ПК Компакт-диск (CD) – это:
1) диск малого размера;
2) магнитный диск с высокой плотностью записи информации;
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4) диск после выполнения операции сжатия информации
5) сменный магнитный диск малого размера.
66. Задание Архитектура ПК Какие из устройств в списке используются для вывода 
информации:      a) клавиатура;       b) монитор;      c) сканер;       d) принтер;       e) 
ксерокс.
1) a, d, c;
2) c, d, e;
3) a, c; 4
3) b, d;
5) c, e.

Программные средства реализации информационных процеСистемы счисленияов.
Системное и служебное ПО. Операционная система.

67. Задание ОС
Выберите правильный вариант ответа.
Антивирусные программы предназначены для:
  форматирования дискеты
  обнаружения и обезвреживания вирусов
  работы с файлами
  создания вирусов
68. Задание ОС
Соответствие между приложениями и их назначением.
WinRar Архивация и разархивация файлов
Doctor Web Антивирусная программа
Windows Commander Файловый менеджер
ScanDisk ВоСистемы счислениятановление 

поврежденных файлов и дисков
Программа работоспособности компьютера

69. Задание ОС
Выберите правильные варианты ответа.
Архивация файлов выполняется с целью:
  контроля за наличием ошибок в файлах
  сокращения времени передачи и копирования файлов
  упрощения работы с файлами
  более компактного размещения информации на дисках
70. Задание ОС
Выделенный элемент окна Windows, называется _________________.

Правильные варианты ответа: СТРОКА СОСТОЯНИЯ; Строка состояния; строка 
состояния; строка состояния; состояния; состояния строка; строка состояния; 
71. Задание ОС
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Выберите правильный вариант ответа.
Операционная система выполняет функции:
  обеспечения организации и хранения файлов
  обмена данными между компьютером и различными периферийными устройствами
  подключения устройств ввода\вывода
  организации диалога с пользователем, управления аппаратурой и ресурсами 
компьютера
72. Задание ОС
Вставьте пропущенное понятие.
_________________ - это объединение различных частей файла в одну непрерывную 
часть.
Правильные варианты ответа: дефрагментация; Дефрагментация; 
ДЕФРАГМЕНТАЦИЯ; 
73. Задание ОС
Вставьте пропущенный термин.
Часть оперативной памяти, используемая для временного хранения данных, называется 
______________________.
Правильные варианты ответа: буфер обмена; БУФЕР ОБМЕНА; Буфер обмена; 
буферобмена; 
74. Задание ОС
Выберите правильный вариант ответа.
Окно программы, запущенной на исполнение, и открытое в данный момент, называется 
______________________.
  свернутым
  активным
  текущим
  подчиненным
75. Задание ОС
Вставьте пропущенный термин.
Взаимная связь между аппаратным и программным обеспечением называется 
___________.
Правильные варианты ответа: интерфейсом; интерфейс; ИНТЕРФЕЙСОМ; 
Интерфейсом; интэрфейс; 
76. Задание ОС
Вставьте пропущенный термин.
___________ - это программа, которая может создавать свои копии и внедрять их в файлы,
загрузочные сектора дисков и оперативную память, распространять их по сети, а также 
выполнять различные нежелательные действия на компьютере.
Правильные варианты ответа: вирус; Вирус; ВИРУС; компьютерный вирус; 
Компьютерный вирус; вредоносная программа; 

Технология обработки текстовой информации.
77. Задание Word
Выберите правильный вариант ответа.
Программа MS Word относиться к группе программ:
  Текстовый редактор
  Программы инженерного назначения
  Электронные таблицы
  Текстовый процеСистемы счисленияор
78. Задание Word
Вставьте пропущенный термин.
____________________ - это изменение содержимого документа в текстовом 
процеСистемы счисленияоре.
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Правильные варианты ответа: редактирование; Редактирование; РЕДАКТИРОВАНИЕ; 
ридактирование; редактиравание; 
79. Задание Word
Выберите правильный вариант ответа.
Правильное определение поля в текстовом процеСистемы счисленияоре:
  РаСистемы счислениятояние между границей физической страницы и границей текста
  РаСистемы счислениятояние между границей страницы и первым символом текста
  РаСистемы счислениятояние между строками в тексте
  Отступ первой строки абзаца
80. Задание Word
Вставьте пропущенный термин.
____________ - это фрагмент текста, ввод которого заканчивается нажатием клавиши 
"ENTER".
Правильные варианты ответа: абзац; АБЗАЦ; Абзац; обзац; 
81. Задание Word
Выберите правильный вариант ответа.
Междустрочный интервал - это:
  РаСистемы счислениятояние между символами в тексте
  РаСистемы счислениятояние между полями в документе
  РаСистемы счислениятояние между строками в абзаце
  РаСистемы счислениятояние между верхним и нижним колонтитулом
82. Задание Word
Соответствие между параметрами различных объектов текста и их значениями.
Выравнивание По ширине
Междустрочный интервал Полуторный
Начертание Курсив
Ориентация Книжная
Шрифт Arial

Маркированный
83. Задание Word
Вставьте пропущенный термин.
____________ - это метка, указывающая позицию, в которой будет отображен символ 
вводимый с клавиатуры. 
Правильные варианты ответа: Курсор; КУРСОР; курсор; кусор; 
84. Задание Word
Выберите правильный вариант ответа.
В текстовом процессоре  при задании параметров страницы устанавливаются:
  Гарнитура, размер, начертание
  Отступ, интервал
  Поля, ориентация
  Стиль, шаблон
85. Задание Word
Соответствие между режимом отображения документа в текстовом процессоре и его 
назначением.
Обычный режим удобен для ввода, редактирования текста

и перемещения по документу, но не 
показывает разметку страницы и 
некоторые элементы оформления 
страницы.

Режим Web-документа удобен для создания Web-страниц и 
документов, предназначенных для 
просмотра на экране.

Режим разметки удобен для отображения действительного
положения текста, рисунков и других 
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элементов на печатной странице.
Режим структуры позволяет видеть структуру документа, а 

также перемещать, копировать и 
реорганизовывать текст посредством 
перетаскивания заголовков.

86. Задание Word
Последовательность создания автоматического оглавления в текстовом процессоре:
1: Выделить заголовки в документе.
2: Применить к каждому из заголовков стиль "Заголовок 1"
3: Поместить курсор в то место документа, куда требуется вставить оглавление.
4: Выберите меню Вставка - ссылка -  Оглавление и указатели
5: На вкладке Оглавление выбрать формат и параметры оглавления.
6: Нажать клавишу ОК.
87. Задание Word
Выберите правильный вариант ответа.
В текстовом процеСистемы счисленияоре WORD отсутствуют списки:
  Нумерованные
  Многоуровневые
  Многоколоночные
  Маркированные
88. Задание Word
Выберите правильные варианты ответа.
В текстовом процеСистемы счисленияоре, в диалоговом окне Абзац можно настроить 
параметры форматирования:
  Междустрочный интервал
  Выравнивание текста
  Начертание
  Цвет
  Отступ
89. Задание Word
Выберите правильные варианты ответа.
В текстовом процеСистемы счисленияоре в диалоговом окне Шрифт можно настроить:
  выбор используемого языка
  цвет символов
  раСистемы счислениятояние между символами
  верхний индекс
  начертание
90. Задание Word
Выберите правильный вариант ответа.
Гипертекст - это_________
  структурированный текст, в котором могут осуществляться переходы по выделенным 
меткам
  обычный, но очень большой по объему текст
  текст, буквы которого набраны шрифтом очень большого размера
  распределенная совокупность баз данных, содержащих тексты

Электронные таблицы.
91. Задание Excel
Выберите правильный вариант ответа.
Адрес ячейки в электронной таблице задается…
  Номером листа и буквой столбца
  Пользователем произвольным образом
  Именем столбца и номером строки
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  Номером столбца и именем строки
92. Задание Excel
Выберите правильный вариант ответа.
Для сохранения нескольких листов рабочей книги табличного редактора, необходимо:
  Сохранить каждый рабочий лист
  На каждом листе выделить ячейки с информацией и сохранить
  Сохранить всю рабочую книгу
  Выделить несколько листов и сохранить
93. Задание Excel
Вставьте пропущенный термин.
___________ - это выделенная область таблицы Excel, состоящая из нескольких ячеек.
Правильные варианты ответа: Диапазон; диапазон; диопозон; диопазон; диапозон; 
94. Задание Excel
Соответствие между типом ссылки в табличном редакторе и ее обозначением.
A2 Относительная ссылка
$A$2 Абсолютная ссылка
$A2 Абсолютная ссылка по столбцу
A$2 Абсолютная ссылка по строке

Смешанная ссылка
95. Задание Excel
Последовательность действий в порядке их следования.
Для вычисления функции в MS Excel, необходимо выполнить следующие действия:
1: Выделить ячейку, в которую будет занесено получаемое значение
2: Выполнить команду Вставка - Функция…
3: Выбрать категорию функции
4: Выбрать необходимую функцию
5: Задать аргументы функции
6: Завершить работу мастера функций
96. Задание Excel
Соответствие между форматом ячейки табличного редактора и ее содержимым.
Числовой 7,66
Денежный 0,5$
Процентный 0,5%
Экспоненциальный 7,89E+08
Текстовый 2,3 см
97. Задание Excel
Выберите правильный вариант ответа.
Абсолютная Системы счисленияылка в электронной таблице это -
  Область, определяемая пересечением столбца и строки таблицы
  Изменяющийся при копировании или перемещении формулы адрес ячейки, 
содержащей исходное значение
  Системы счисленияылка, в которой постоянным является только один из компонентов 
(столбец или строка)
  Не изменяющийся при копировании и перемещении формулы адрес ячейки, 
содержащей исходное замечание
98. Задание Excel
Выберите правильный вариант ответа.
При перемещении и копировании в электронной таблице относительные Системы 
счисленияылки _____
  Преобразуются в зависимости от сложности формулы
  Изменяются в зависимости от нового положения формулы
  Не изменяются в зависимости от нового положения формулы
  Преобразуется в зависимости от длины формулы
99. Задание Excel
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Выберите правильный вариант ответа.
В ячейке электронной таблицы C5 записана формула =2*$A$5-B5. Какая формула 
получится из нее при копировании в ячейку C8?
  =2*$A$5-$B$5
  =2*$A$5-B8
  =2*$A$5-B5
  =2*A8-B8
100. Задание Excel
Выберите правильные варианты ответа.
В электронной таблице допускаются формулы:
  =A3B5+A12A12+4
  A3*B5+A12*A12+4
  =AB5+A12+4
  =A3*B5+A12*A12+4
101. Задание Excel
Расположите элементы в порядке их следования.
Функция ЕСЛИ в MS Excel записывается следующим образом:
1: =
2: ЕСЛИ
3: (
4: Логическое выражение;
5: Значение_если_истина;
6: Значение_если_ложь
7: )
102. Задание Excel
Вычислить значение функции в электронной таблице Excel.
Ячейка А3 содержит дату 25.03.2008, ячейка В3 содержит дату 21.05.1982. В ячейку С3 
внесли формулу ГОД(А3)-ГОД(В3).
Чему будет равно полученное значение в этой ячейке?
Правильные варианты ответа: 26; 

Технология обработки графической информации.
103. Задание Графика
Выберите правильный вариант ответа.
Графический редактор - это
  программа, используемая для автоматизации процеСистемы счисленияов обработки 
числовой информации
  прикладное программное обеспечение, используемое для создания, обработки, 
просмотра, хранения и печати графических изображений
  программа для создания графических изображений
  прикладное программное обеспечение, используемое для создания текстовых 
документов и работы с ними
104. Задание Графика
Вставьте пропущенное понятие.
Графика, представляемая в памяти компьютера в виде совокупности точек, называется 
____________.
Правильные варианты ответа: растровой; растровая; растравая; 
105. Задание Графика
Вставьте пропущенное понятие.
Графика, представляемая в памяти компьютера в виде математического описания 
объектов, называется _______________.
Правильные варианты ответа: векторной; Векторной; векторная; вектарная; 
106. Задание Графика
Выберите правильный вариант ответа.
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Элементарным объектом векторной графики является __________.
  точка
  пиксель
  символ
  примитив
107. Задание Графика
Выберите правильный вариант ответа.
Элементарным объектом растровой графики является ____________.
  то, что рисуется одним инструментом
  пиксель
  символ
  примитив
108. Задание Графика
Выберите правильные варианты ответа.
Выберите из предложенного списка расширения графических файлов.
  .doc
  .gif
  .exe
  .jpg
  .bmp
  .bak

Модели решения функциональных и вычислительных задач.
109. Задание Моделирование
Установите последовательность этапов моделирования.
1: Анализ моделируемой системы, сбор необходимой информации, выделение 
проблемной области исследования и постановка задачи.
2: Синтез математической модели области, выбор критериев оценки эффективности и 
точности моделирования.
3: Разработка имитационной модели, алгоритма ее реализации.
4: Оценка адекватности имитационной модели.
5: Анализ результатов моделирования.
110. Задание Моделирование
Соответствие между элементами моделирования и их примерами.
Моделируемый объект человек
Моделируемый процесс влияние лекарства на состояние 

больного организма
Цель моделирования разработка метода лечения
Моделируемые характеристики температура и давление
111. Задание Моделирование
Выбрать правильный вариант ответа.
Построение модели на формальном языке называется ____________________.
  сортировкой
  формализацией
  систематизацией
  моделированием
112. Задание Моделирование
Вставьте пропущенный термин.
Информационная модель состоящая из строк и столбцов, называется __________.
Правильные варианты ответа: таблицей; таблица; Таблица; ТАБЛИЦЕЙ; 
таблицей.; 
113. Задание Моделирование
Вставьте пропущенный термин.
____________ - совокупность свойств и отношений между ними, выражающих 
существенные стороны изучаемого объекта, процеСистемы счисленияа или явления.
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Правильные варианты ответа: модель; Модель; модел; мадель; МАДЕЛЬ; 
114. Задание Моделирование
Вставьте пропущенный термин.
Метод познания, состоящий в исследовании объекта на его модели, называют _______.
Правильные варианты ответа: моделированием; моделирование; маделираванием; 
маделирование; маделиравание; Моделированием; 
115. Задание Моделирование
Выберите правильный вариант ответа.
Определение целей моделирования осуществляется на этапе:
  постановки задачи
  разработки концептуальной модели
  разработки имитационной модели
  разработки математической модели
116. Задание Моделирование
Вставьте пропущенное понятие.
Описание объекта как совокупности элементов, ранжированных по уровням таким 
образом, что элементы нижнего уровня входят в состав элементов более высокого уровня, 
называется _________ информационной моделью.
Правильные варианты ответа: иерархической; иерархическая; ерархической; 
ирархической; 
117. Задание Моделирование
Выберите правильные варианты ответов.
К основным формам представления информационных моделей относятся:
  экономические
  описательные
  формально-логические
  графические
118. Задание Моделирование
Выберите правильный вариант ответа.
Информационной моделью объекта является_________
  формализованное описание объекта в виде текста на некотором языке кодирования, 
содержащем всю необходимую информацию об объекте
  материальный объект, замещающий в процессе исследования исходный объект с 
сохранением наиболее существенных свойств
  программное средство, реализующее математическую модель
  описание атрибутов объектов, существенных для рассматриваемой задачи и связей 
между ними
119 Задание Моделирование
Выберите правильные варианты ответов.
Из предложенного списка к информационным моделям относятся:
  алгоритм работы системы виброзащиты
  масштабная модель самолета
  формула расчета сопротивления при последовательно-параллельном соединении
  робот-футболист
120. Задание Моделирование
Соответствие между парами понятий и отношениями их описывающими.
Автомобиль - чертеж объект - модель
Самолет - двигатель система - элемент
Подстанция-оператор объект - субъект
Молекула - атом целое - часть
Производство - продукция
121. Задание Моделирование
Вставьте пропущенное понятие.
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Информационный процесс счисления с известным начальным состоянием объектов, 
конечным состоянием, исполнителем и набором операций из системы команд 
исполнителя называется ____________ процессом.
Правильные варианты ответа: алгоритмическим; алгоритмический; 
АЛГОРИТМИЧЕСКИМ; Алгоритмическим; алгаритмическим; олгаритмическим; 
122. Задание Моделирование
Соответствие между классом модели и моделью.
Вербальная модель сборник правил дорожного движения
Математическая модель формула закона всемирного тяготения
Информационная модель номенклатура списка товаров на складе

модель автомобиля
123. Задание Моделирование
Выберите правильный вариант ответа.
Компьютерный эксперимент - это:
  решение задачи на компьютере
  иСистемы счисленияледование модели с помощью компьютерной программы
  подключение компьютера для обработки физических экспериментов
  автоматизированное управление физическим экспериментом
124. Задание Моделирование
Выберите правильный вариант ответа.
Описания предметных областей, выполненные в логических языках, называются_______.
  экспертными системами
  булевой алгеброй
  функциональными языками
  формальными логическими моделями
125. Задание Моделирование
Выберите правильный вариант ответа.
Представление файлов и каталогов является:
  иерархической информационной моделью
  табличной информационной моделью
  сетевой информационной моделью
  алгоритмической моделью
126. Задание Моделирование
Выберите правильные варианты ответов.
К предметным моделям относятся:
  модель молекулы в виде кристаллической решетки
  алгоритм работы станка с числовым программным управлением
  макет нефтяной вышки
  электрическая схема радиоприемника
127. Задание Моделирование
Выберите правильный вариант ответа.
Для решения плохо формализуемых задач на ЭВМ используются методы:
  Искусственного интеллекта
  Статистической обработки
  Оптимизации
  Аппроксимации функций
128. Задание Моделирование
Выберите правильный вариант ответа.
Примером неформализованного описания модели служит:
  определение теоремы
  инструкция по технике безопасности
  запись алгоритма в виде блок-схемы
  уравнение 3-го закона Ньютона
129. Задание Моделирование
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Выберите правильный вариант ответа.
Результатом процесса формализации является __________.
  описательная модель
  математическая модель
  предметная модель
  логическая модель

Базы данных
130. Задание БД
Вставьте пропущенный термин.
___________ - это специальным образом организованная и хранящаяся на внешнем 
носителе совокупность взаимосвязанных данных о некотором объекте.
Правильные варианты ответа: БД; База данных; БАЗА ДАННЫХ; база данных; 
базаданных; база с данными; бд; 
131. Задание БД
Выберите правильный вариант ответа.
Система управления базами данных (СУБД) - это __________.
  специализированная программа, предназначенная для создания изображений и их 
показа на экране дисплея
  прикладное программное обеспечение, позволяющее пользователю общаться с 
компьютером, используя самые разные естественные для себя среды
  клаСистемы счисления программным продуктов, реализующих отдельные функции 
интеллекта человека
  комплекс программных и языковых средств, необходимых для создания баз данных, 
поддержания их в актуальном состоянии и организации поиска в них необходимой 
информации
132. Задание БД
Выберите правильный вариант ответа.
К изменению файла базы данных приводят запросы 
  параметрические и итоговые
  на обновление, добавление, удаление
  параметрические, итоговые, перекрестные
  на выборку и итоговые
133. Задание БД
Соответствие между групповыми операциями в базе данных и их назначением.
Count используется в запросе базы данных для 

подсчета количества записей в поле.
Avg используется в запросе базы данных для 

подсчета среднего значения записей в 
поле.

Группировка используется в запросе базы данных для 
объединения одинаковых записей в поле.

Ver
134. Задание БД
Выберите правильные варианты ответа.
Операции, которые можно выполнить в базах данных:
  поиск информации по запросу
  фильтрация записей по указанному критерию
  добавление столбцов
  удаление записей
  дублирование записей
  добавление строк
  редактирование записей
135. Задание БД
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Соответствие между объектами, с которыми работает СУБД, и их определениями.
Запись совокупность характеристик объекта, 

описываемого базой данных.
Таблица совокупность экземпляров записей одной

структуры.
Поле множество значений одного параметра 

объектов, описываемых базой данных.
База данных совокупность таблиц, связанных общими

характеристиками описываемых 
объектов.

136. Задание БД
Выберите правильный вариант ответа.
Представлена база данных "Школа". Запрос для вывода списка учеников 10 клаСистемы 
счисленияов, 1988 года рождения, имеющих оценки не ниже 4, содержит выражение:

  Оценка >=4 и Год рождения =1988 и КлаСистемы счисления =10
  КлаСистемы счисления =10 и Год рождения =1988 и Оценка =5 и Оценка =4
  КлаСистемы счисления =10 или Оценка >=4 и Год рождения =1988
  КлаСистемы счисления =10 или Оценка >=4 или Год рождения =1988
  Оценка >=4 или Год рождения =1988 и КлаСистемы счисления =10
137. Задание БД
Выберите правильные варианты ответов.
Укажите, что из перечисленного являются основными режимами работы СУБД:
  Нормальная форма
  Поле
  Ключ
  Модель
  Таблица
  Форма
  Отчет
  Запрос
138. Задание БД
Вставьте пропущенный термин.
____________ - это операция необходимая для поддержания логической целостности БД 
(например, объединения элементарных операций над файлами)
Правильные варианты ответа: транзакция; Транзакция; ТРАНЗАКЦИЯ; тронзакция; 
танзакция; 
139. Задание БД
Вставьте пропущенный термин.
____________ область - это область применения БД, банка данных, информационной 
базы.
Правильные варианты ответа: предметная; Предметная; ПРЕДМЕТНАЯ; 
140. Задание БД
Вставьте пропущенное понятие.
Для получения таблицы из совокупности связанных таблиц путем выбора полей, 
удовлетворяющих заданным условиям, используются ___________.
Правильные варианты ответа: Запросы; запросы; запрос; Запрос; ЗАПРОС; ЗАПРОСЫ; 
141. Задание БД
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Выберите правильный вариант ответа.
Результатом запроса к реляционной базе данных (в СУБД Access),    изображенного на 
рисунке, является таблица, содержащая: 

  Номера и названия всех отделов и фамилии сотрудников Планового отдела
  Фамилии сотрудников Планового отдела
  Названия отделов, за исключением Планового, и работающих в них сотрудниках
  Вся информация о сотрудниках Планового отдела
  Фамилии сотрудников тех отделов, которые перечислены в таблице Отделы
142. Задание БД
Выберите правильный вариант ответа.
При проектировании базы данных "Склад" выделены сущности "Товары", 
"Производители" и  зависимость между ними: производитель может поставлять несколько
товаров, товар может поставляться только одним производителем. Такая зависимость 
соответствует связи:
  "Одним к одному" (1:1)
  "Многие ко многим" (М:М)
  "Один ко многим" (1:М)
  "Многие к одному" (М:1)
143. Задание БД
Выберите правильный вариант ответа.
Представлена таблица базы данных "Кадры". При поиске по условию (ГОД 
РОЖДЕНИЯ>1956 и ОКЛАД<5000) будут найдены фамилии:

  Иванов, Петров, Трофимов, Скворцов
  Сидоров
  Трофимов
  Трофимов, Сидоров
144. Задание БД
Вставьте пропущенный термин.
Созданный пользователем графический интерфейс для ввода и корректировки данных 
таблицы базы данных - это __________.
Правильные варианты ответа: Форма; форма; ФОРМА; формой; 
145. Задание БД
Выберите правильный вариант ответа.
Для наглядного отображения связей между таблицами служит:
  схема данных
  список подстановки
  условие на значение
  сообщение об ошибке
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146. Задание БД
Вставьте пропущенный термин.
Табличная база данных называется _________________.
Правильные варианты ответа: реляционной; Реляционной; реляционная; 
Реляционная; реляционой; реляционая; 
147. Задание БД
Выберите правильный вариант ответа.
Ключ базы данных определяет:
  уникальный номер записи в базе данных
  набор символов, ограничивающий вход в автоматизированную систему с базой данных
  часть записи, совокупность ее полей, предназначенных для формирования индексного 
файла
  ключ к записям в структуре информационного приложения
148. Задание БД
Выберите правильный вариант ответа.
Поиск данных в базе - это_____________.
  процедура выделения из множества записей подмножества, записи которого 
удовлетворяют заранее поставленному условию
  процедура выделения значений данных, однозначно определяющих ключевой признак 
записи
  процедура определения дескрипторов базы данных
  определение значений данных в текущей записи
149. Задание БД
Выберите правильный вариант ответа.
Синонимом понятия "экспертная система" является понятие:
  информационные системы
  системы, основанные на знаниях
  системы прогнозирования
  технологические системы
150. Задание БД
Выберите правильный вариант ответа.
В системах, основанных на знаниях, правила (или эвристики), по которым решаются 
проблемы в конкретной предметной области: 
  удаляются, после получения результата
  каждый раз формируются заново
  хранятся в базе данных
  хранятся в базе знаний
151. Задание БД
Выберите правильный вариант ответа.
Экспертиза в системах, основанных на знаниях, может проводиться: 
  в нескольких областях
  только в одной конкретной области
  в сопряженных областях
  в аналогичных областях
152. Задание БД
Выберите правильные варианты ответов.
Ключ к записям в БД может быть:
  простым
  составным
  первичным
  вторичным
  дополнительным
  включающим
  отчетным

85



  запросным

Локальные и глобальные сети ЭВМ. Защита информации в сетях.
А Локальные и глобальные сети ЭВМ

153. Задание Сети
Выберите правильный вариант ответа.
Локальная компьютерная сеть - это ___________.
  сеть, к которой подключены все компьютеры города
  сеть, к которой подключены все компьютеры страны
  сеть, к которой подключены компьютеры какого либо офиса, кабинета или одного 
здания
  сеть, к которой подключены все компьютеры мира
154. Задание Сети
Выберите правильный вариант ответа.
Электронная почта (E-mail) позволяет передавать:
  файлы
  текстовые сообщения
  www страницы
  сообщения и вложенные файлы
155. Задание Сети
Выберите правильный вариант ответа.
Web-страницы имеют формат (расширение)
  .doc
  .txt
  .exe
  .htm
156. Задание Сети
Соответствие между терминами и определениями.
Модем устройство для передачи цифровой 

информации через аналоговые линии 
связи.

Браузер средство просмотра Web-страниц.
Провайдер организация, предоставляющая 

подключение и доступ к сети Интернет, а
также размещение сайтов и электронной 
почты.

Сервер компьютер, обслуживающий узел связи и
имеющий постоянный адрес в сети 
Интернет.

Протокол
157. Задание Сети
Вставьте пропущенный термин.
____________ - это набор соглашений о правилах формирования и форматах сообщений 
Интернета, о способах обмена информацией между абонентами сети.
Правильные варианты ответа: протокол; ПРОТОКОЛ; Протокол; протакол; пратокол; 
пратакол; 
158. Задание Сети
Выберите правильный вариант ответа.
Назначение языка HTML:
  язык для разметки гипертекстовых страниц.
  алгоритмический язык высокого уровня.
  язык для создания исполняемого файла.
  средство подготовки изображений для сайта.
159. Задание Сети
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Выберите правильный вариант ответа.
Модем - это устройство ____________.
  для хранения информации
  для обработки информации в данный момент времени
  для передачи информации по телефонным каналам связи
  для вывода информации на печать
160. Задание Сети
Запишите правильный ответ.
Запишите адрес электронной почты, если имя пользователя Sotbi, а имя компьютера 
vega.list.ru
Правильные варианты ответа: Sotbi@vega.list.ru; sotbi@vega.list.ru; 
SOTBI@VEGA.LIST.RU; 
161. Задание Сети
Выберите правильный вариант ответа.
К сервисам (службам) сети Internet относятся:
  телеконференции
  спам
  электронная почта
  гипертекст
  доска объявлений
162. Задание Сети
Выберите правильный вариант ответа.
Поисковый сервер - это…
  выделенный компьютер
  сетевой ресурс
  FTP-протокол
  совокупность web-страниц
163. Задание Сети
Вставьте пропущенный термин.
Дистанционная передача данных на базе компьютерных сетей и современных 
технических средств связи называется_____________.
Правильные варианты ответа: телекоммуникацией; телекоммуникация; 
Телекоммуникацией; телекомуникацией; телекомуникация; теликаммуникацией; 
164. Задание Сети
Соответствие между понятиями и их назначением.
Netscape Web-браузер
Password пароль
Login входное имя
Network сеть

протокол передачи данных
165. Задание Сети
Вставьте пропущенное понятие.
Компьютерная сеть это - совокупность взаимосвязанных через каналы передачи данных 
_________, обеспечивающих пользователей средствами обмена информацией и 
коллективного использования ресурсов сети
Правильные варианты ответа: компьютеров; кампьютеров; компьютер; 
компютеров; 
166. Задание Сети
Выберите правильный вариант ответа.
В качестве канала передачи данных используется:
  витая пара, коаксиальный кабель, оптический кабель и спутниковый канал
  коаксиальный кабель, аудиоканал, оптический кабель и спутниковый канал
  аудиоканал, оптический кабель и спутниковый канал, витая пара
  витая пара, аудиоканал, коаксиальный кабель
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167. Задание Сети
Выберите правильный вариант ответа.
Канал, обеспечивающий большую скорость передачи информации:
  оптоволоконный
  телефонный
  коаксиальный
  витая пара
168. Задание Сети
Соответствие между методами и их описанием.
Метод передачи данных в одном 
направлении

симплексный

Метод одновременного приема и 
передачи данных 

дуплексный 

Метод передачи информации, при 
котором передатчик и приемник 
последовательно меняются местами

полудуплексный

синхронизированный
169. Задание Сети
Выберите правильный вариант ответа.
Базовыми топологиями сети являются:
  общая шина
  звезда
  кольцо
  снежинка
170. Задание Сети
Выберите правильный вариант ответа.
Протоколы сетевого уровня обеспечивают:
  обеспечивают сетевые режимы передачи данных
  доступ к сетевым ресурсам
  тестируют работу в сети
  соединяют различные сети
171. Задание Сети
Выберите правильный вариант ответа.
Транспортные протоколы выполняют следующую функцию:
  группируют сообщения
  кодируют пакеты информации
  отвечают за обмен между хост-машинами
  контролируют вход и выход данных
172. Задание Сети
Вставьте пропущенный термин.
______________ - это совокупность Web-страничек, тематически связанных между собой 
и расположенных вместе (на одном сервере)
Правильные варианты ответа: Сайт; сайт; САЙТ; Web-сайт; web-сайт; web сайт; 
webсайт; 

Защита информации в сетях
173. Задание ЗИ
Выберите правильный вариант ответа.
Криптографию применяют при передаче данных через Интернет:
  для предотвращения просмотра данных любым желающим
  для поддержания целостности и конфиденциальности
  для предотвращения случайных изменений данных
  для поддержания конфиденциальности
174. Задание ЗИ
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Соответствие между мерами защиты и их обоснованием
Правовые (законодательные) меры защиты, относящиеся к 

действующим в стране законам, указам и
другим нормативно-правовым актам, 
регламентирующие правила обращения с
информацией, закрепляющие права и 
обязанности участников 
информационных отношений.

Морально-этические меры защиты, относящиеся к нормам 
поведения, которые традиционно 
сложились или складываются по мере 
распространения информационных 
технологий в обществе. 

Технологические меры защиты, относящиеся к разного 
рода решениям и приемам, основанные 
обычно на использовании некоторых 
видов избыточности и направленные на 
уменьшение возможности совершения 
сотрудниками ошибок и нарушений в 
рамках предоставленных им прав и 
полномочий.

Физические
175. Задание ЗИ
Соответствие между терминами и определениями.
Идентификация присвоение индивидуальных имен, 

номеров или специальных устройств 
субъектам и объектам компьютерной 
системы, а также их соответствующе 
распознавание (опознавание).

Аутентификация проверка (подтверждение) подлинности 
идентификации субъекта или объекта 
системы.

Авторизация присвоение полномочий пользователям.
Инвентаризация
176. Задание ЗИ
Соответствие между классами угроз и классификациями. 
Источники угроз по отношению к 
компьютерной системе

внешние и внутренние

Множество потенциальных угроз по 
природе их возникновения

естественные и искусствеенные

Угрозы, выделяющиеся исходя из 
мотивации действий человека

преднамеренные и непреднамеренные 

организационные и технические
177. Задание ЗИ
Выберите правильные варианты ответов.
К основным программно-техническим мерам, обеспечивающим безопасное использование
информационных систем относятся:
  аутентификация пользователя и установление его идентичности
  управление доступом к базам данных
  задействование законодательных и административных ресурсов
  протоколирование и аудит
178. Задание ЗИ
Выберите правильные варианты ответов.
Действия, относящиеся к средствам аутентификации пользователей:
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  проверка знания паролей
  проверка владения какими-либо специальными устройствами с уникальными 
признаками
  проверка уникальных физических характеристик и параметров при помощи 
специальных биометрических устройств
  проверка привилегий доступа
179. Задание ЗИ
Выберите правильные варианты ответа.
Виды информации, которые требуют защиты длительное время:
  государственная тайна
  врачебная тайна
  биржевая информация
  информация о погоде
180. Задание ЗИ
Выберите правильный вариант ответа.
Для размещения на своем сайте в Интернете опубликованную в печати статью какого-
либо автора, необходимо:
  получить разрешение издателя, издавшего данную статью, или автора статьи
  выплатить авторское вознаграждение автору статьи
  статью можно выкладывать без каких-либо предварительных действий
  указать имя автора и источник заимствования
181. Задание ЗИ
Соответствие между свойствами информации и требованиями к системе безопасности с 
ними связанными.
Конфиденциальность требует от системы безопасности 

обеспечивать доступ к данным только 
тем пользователям, которым этот доступ 
разрешен (авторизованным 
пользователям).

Целостность требует от системы безопасности 
гарантии того, что неавторизованные 
лица не могут модифицировать данные.

Доступность требует от системы безопасности всегда 
обеспечивать гарантированный доступ к 
необходимым данным для 
авторизованных пользователей.

Полнота
182. Задание ЗИ
Вставьте пропущенное понятие.
Криптографические механизмы защиты используют секретный _________.
Правильные варианты ответа: КЛЮЧ; Ключ; ключь; ключ; 
183. Задание ЗИ
Выберите правильные варианты ответов.
Укажите виды преступлений в сфере информационной безопасности, которые караются 
высшей мерой наказания.
  разглашение коммерческой тайны
  взлом сайта министерства обороны РФ
  разглашение военной тайны
  ведение иностранными гражданами шпионажа на территории РФ
  разглашение государственной тайны

Информационные технологии
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184. Задание Тип сервера, который хранит данные пользователей сети и 
обеспечивает доступ к ним:
A) клиент-сервер;
B) почтовый сервер;
C) факс-сервер;
D) файл-сервер.
184. Задание Основными функциями текстового редактора являются (является):
A) автоматическая обработка информации, представленной в текстовых файлах;
B) копирование, перемещение, удаление и сортировка фрагментов текста;
C) создание, редактирование, сохранение, печать текстов;
D) управление ресурсами ПК и процессами, использующие эти ресурсы при создании 
текста.
185. Задание Программные средства контроля закладываются на стадии …
A) рабочего проекта;
B) эскизного проекта;
C) ввода данных;
D) технического проекта.
186. Задание Компьютерные программы, формализующие процесс принятия 
решений человеком это:
A) хранилище данных;
B) программы управления проектами;
C) справочно-правовые системы;
D) экспертная система.
187. Задание Поиск данных в базе – это
A) определение значений данных в текущей записи;
B) процедура выделения значений данных, однозначно определяющих ключевой признак 
записи;
C) процедура выделения из множества записей подмножества, записи которого 
удовлетворяют заранее поставленному условию;
D) процедура определения дескрипторов базы данных.
188. Задание Пользовательский интерфейс — это…
A) набор команд операционной системы;
B) правила общения пользователя с операционной системой;
C) правила общения с компьютером;
D) правила взаимодействия программ.
189. Задание Помимо универсальных программ, для удовлетворения специфических 
потребностей отрасли экономики разрабатываются:
A) базы знаний и данных;
B) корпоративные методы принятия решений;
C) уникальные компьютерные программы;
D) новые виды программного обеспечения.
190. Задание Форма адекватности информации, отражающая структурные 
характеристики информации и учитывающая тип носителя, способ представления 
информации, скорость передачи и обработки, надёжность и точность кодировки.
A) аналитическая;
B) прагматическая;
C) семантическая;
D) Синтаксическая.
191. Задание Региональная сеть – это информационная сеть,
A) обслуживающая абонентов многих стран;
B) обслуживающая абонентов экономического района, области;
C) объединяющая пользователей одного предприятия;
D) объединяющая компьютеры в одном помещении.
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192. Задание Текстовой курсор – это:
A) устройство ввода текстовой информации;
B) курсор мыши;
C) вертикальная мигающая черта на экране указывает позицию ввода;
D) элемент отображения на экране.
193. Задание Сетевой протокол – это …
A) согласование различных процессов во времени;
B) набор соглашений о взаимодействиях в компьютерной сети;
C) правила установления связи между двумя компьютерами в сети;
D) правила интерпретации данных, передаваемых по сети.
194. Задание Совокупность секторов, каждый из которых объединяет группу людей 
или организаций, предлагающих однородные информационные продукты и услуги, 
составляет инфраструктуру _________ рынка
A) потребительского;
B) финансового;
C) Информационного;
D) книжного.
195. Задание По способу доступа к базам данных СУБД различают …
A) таблично-серверные;
B) диск-серверные;
C) серверные;
D) клиент-серверные.
196. Задание Для ввода, обработки, хранения и поиска графических образов 
бумажных документов предназначены:
A) системы управления проектами;
B) системы обработки изображений документов;
C) системы оптического распознавания символов;
D) системы автоматизации деловых процедур.
197. Задание Визуальный контроль документов — это …
A) способ проверки данных ;
B) просмотр документов глазами;
C) метод защиты данных;
D) контроль с помощью видеосредств.
198. Задание Термины «ИНФОРМАТИЗАЦИЯ» и «КОМПЬЮТЕРИЗАЦИЯ» 
обозначают принципиально различные процессы:
A) термины «ИНФОРМАТИЗАЦИЯ» и «КОМПЬЮТЕРИЗАЦИЯ» обозначают 
принципиально различные процессы;
B) термин «ИНФОРМАТИЗАЦИЯ» значительно уже термина «КОМПЬЮТЕРИЗАЦИЯ» ;
C) термины «ИНФОРМАТИЗАЦИЯ» и «КОМПЬЮТЕРИЗАЦИЯ» обозначают одни и те 
же процессы;
D) термин «ИНФОРМАТИЗАЦИЯ» значительно шире термина 
«КОМПЬЮТЕРИЗАЦИЯ» .
199. Задание Технология мультимедиа обеспечивает работу в …
A) интерактивном режиме;
B) пакетном режиме;
C) сетевом режиме;
D) режиме реального времени.
200. Задание Источники информации, являющиеся носителями первичной 
информации, именно в них информация фиксируется впервые:
A) книги;
B) газеты;
C) отчеты;
D) Документы.
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201. Задание Устройство, объединяющее несколько каналов связей, называется…
A) коммутатором;
B) повторителем;
C) Концентратором;
D) модемом.
202. Задание Устройство, объединяющее несколько каналов связей, называется…
A) коммутатором;
B) повторителем;
C) Концентратором;
D) Модемом.
202. Задание Экономическую информацию, изложенную на доступном для 
получателя языке, называют:
A) полезной;
B) актуальной;
C) полной;
D) Понятной.
203. Задание  Обеспечивающие предметные информационные технологии (ИТ) 
предназначены для создания …
A) автоматизированных рабочих мест;
B) электронного офиса;
C) функциональных подсистем информационных систем;
D) функциональных информационных систем.
204. Задание Приложение — это …
A) система программирования;
B) операционная система;
C) пакет (пакеты) прикладных программ;
D) система обработки данных.
205. Задание Инструментальные аппаратные и программные средства, а также 
информационные технологии, используемые в процессе информатизации общества 
называют
A) инструментами поиска информации;
B) методами информатики;
C) способами информологии;
D) средствами информатизации.
206. Задание К предпосылкам, настоятельно требующим использовать 
вычислительную технику в процессе принятия решений, не относится:
A) увеличение объема информации, поступающей в органы управления и 
непосредственно к руководителям;
B) усложнение решаемых задач;
C) необходимость учета большого числа взаимосвязанных факторов и быстро 
меняющейся обстановки;
D) усовершенствование компьютерных технологий.
207. Задание К основным видам ущерба, наносимого в результате компьютерных 
преступлений относят:
A) потеря клиентов;
B) смена общественного мнения;
C) потери ресурсов;
D) нарушение прав человека и гражданина.
208. Задание Технологии, основанные на локальном применении средств 
вычислительной техники, установленных на рабочих местах пользователей для 
решения конкретных задач специалиста – это:
A) информационные технологии поддержки принятия решений;
B) децентрализованные технологии;
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C) комбинированные технологии;
D) централизованные технологии.
209. Задание Изобретение микропроцессорной технологии и появление 
персонального компьютера привели к новой__________ революции
A) Информационной;
B) технической;
C) общественной;
D) культурной.
210. Задание Наиболее известными способами представления графической 
информации являются:
A) точечный и пиксельный;
B) векторный и растровый;
C) параметрический и структурированный;
D) физический и логический.
211. Задание Относительная ссылка в электронной таблице это:
A) ссылка на другую таблицу;
B) ссылка, полученная в результате копирования формулы;
C) когда адрес, на который ссылается формула, изменяется при копировании 
формулы;
D) когда адрес, на который ссылается формула, при копировании не изменяется.
212. Задание Средства, обеспечивающие защиту внешнего периметра корпоративной
сети от несанкционированного доступа:
A) средства управления системами обнаружения атак;
B) мониторы вторжений;
C) межсетевые экраны;
D) сетевые анализаторы.
213. Задание К числу основных преимуществ работы с текстом в текстовом 
редакторе (по сравнении с пишущей машинкой) следует назвать:
A) возможность уменьшения трудоемкости при работе с текстом;
B) возможность более быстрого набора текста;
C) возможность многократного редактирования текста;
D) возможность использования различных шрифтов при наборе текста.
214. Задание Технологию построения экспертных систем называют:
A) инженерией знаний;
B) генной инженерией;
C) кибернетикой;
D) сетевой технологией.
215. Задание Меры защиты, относящиеся к нормам поведения, которые традиционно
сложились или складываются по мере распространения информационных 
технологий в обществе
A) правовые (законодательные) ;
B) организационные (административные и процедурные) ;
C) технологические;
D) морально-этические.
216. Задание Систему, способную изменять свое состояние или окружающую ее среду,
называют:
A) закрытой;
B) изолированной;
C) открытой;
D) Адаптивной.
217. Задание Блок выходных данных в СППР – это:
A) подсистема, обеспечивающая взаимодействие между пользователем, базой данных, 
эталонным вариантом (моделями) и осуществляющая непосредственно обработку данных;
B) собрание математических, аналитических моделей, которые необходимы для 
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пользователя при осуществлении его деятельности;
C) подсистема результатов расчетов, полученных в ходе обработки информации 
базы данных;
D) собрание текущих или исторических данных, организованных для легкого доступа к 
областям применения.
218. Задание Основным элементом электронных таблиц является…
A) строка;
B) лист;
C) столбец;
D) Ячейка.
219. Задание Прикладные программные средства обеспечения управленческой 
деятельности предназначены для обработки числовых данных, характеризующих 
различные производственно-экономические и финансовые явления и объекты, и для
составления соответствующих управленческих документов и информационно-
аналитических материалов – это:
A) системы управления проектами;
B) системы обработки финансово-экономической информации;
C) системы подготовки презентаций;
D) системы подготовки текстовых документов.
220. Задание Семантический аспект информации отражает:
A) структурные характеристики информации;
B) потребительские характеристики информации;
C) смысловое содержание информации;
D) возможность использования информации в практических целях.
221. Задание Системные программы…
A) управляют работой аппаратных средств и обеспечивают услугами пользователя и
его прикладные комплексы
B) игры, драйверы, трансляторы
C) программы, которые хранятся на жёстком диске
D) управляют работой ЭВМ с помощью электрических импульсов

 «Справочно-правовые информационные системы. Виды поиска и обработки
информации в СПС «Консультант Плюс»

222. Задание Найдите действующие законы, принятые в 2022 году.
1. Поиск справочной информации;
2. Поиск по дате и статусу документа;
3. Поиск по Правовому Навигатору;
4. По виду и дате документа;

223. Задание Найдите значение минимального размера оплаты труда в России.
1. Поиск по полю Тематика и Дата;
2. Поиск справочной информации;
3. Поиск по номеру и статусу;
4. Поиск по виду и статусу документа;

224. Задание Найдите документы, принятые в третьем квартале 2022 г., в тексте которых 
говориться о бюджетном финансировании

1. Поиск по тексту документа и дате;
2. Поиск по полю Тематика и Дата;
3. Поиск справочной информации;
4. Поиск по дате и статусу документа;

225. Задание Найдите все законы, в названии которых присутствует словосочетание 
«Единый социальный налог».

1. Поиск справочной информации;
2. Поиск по Правовому Навигатору;
3. Поиск по названию и виду документа;
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4. Поиск по дате и статусу документа;
226. Задание Найдите законы, действующие по настоящий момент времени.

1. Поиск по номеру и статусу;
2. Поиск по виду и статусу документа;
3. Поиск по виду документа и принявшему органу;
4. Поиск по названию и виду документа;

227. Задание Найдите документы, принятые позже 1 января 2017 года, рубрики «Порядок 
исчисления и уплаты налога на прибыль».

1. Поиск по названию и виду документа;
2. Поиск по тексту документа и дате;
3. Поиск по полю Тематика и Дата;
4. Поиск справочной информации;

228. Задание Найдите письма, принятые Федеральной службой  налоговой полиции.
1. Поиск по номеру и статусу;
2. Поиск по виду и статусу документа;
3. Поиск по виду документа и принявшему органу;
4. По виду и дате документа;

229. Задание Найдите все редакции налогового Кодекса.
1. Поиск справочной информации;
2. Поиск по Правовому Навигатору;
3. Поиск по названию и виду документа;
4. Поиск по дате и статусу документа;

230. Задание Подготовьте бланк приказа о приеме работника на работу.
1. Использование справочной информации;
2. Поиск по Правовому Навигатору;
3. Поиск по названию и виду документа;
4. Поиск по дате и статусу документа;

231. Задание Найдите Закон о защите прав потребителей.
1. Использование справочной информации;
2. Поиск по Правовому Навигатору;
3. Поиск по названию и виду документа;
4. Поиск по дате и статусу документа;

Информация правового характера
232. Задание Кто может проверить электронно-цифровую подпись под документом:

1. любое заинтересованное лицо, преобразуя электронный образец документа, 
открытый ключ отправителя и собственно значение электронно-цифровой 
подписи 

2. только отправитель электронного документа
3. только эксперт, преобразуя электронный образец документа и открытый ключ 

отправителя
233. Задание Кем осуществляется ведомственный контроль за соблюдением 
законодательства об архивном фонде России и архивах:

1. прокуратуры
2. управления архивным делом системы Государственной архивной службы 

России
3. представительной власти

3. Чем обеспечивается открытость информации в архивных фондах:
1. правовым статусом архивного фонда
2. переходом информации из одной категории доступа в другую
3. различными режимами доступа к информации и переходом информации из 

одной категории доступа в другую
234. Задание Как называется документ, сохраняемый или подлежащий охранению в силу 
его значимости для общества, а равно имеющий ценность для собственника:
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1. учетный
2. архивный 
3. исторический

235. Задание Не относится к коммерческой тайне этот признак:
1. обладатель информации принимает меры к охране ее конфиденциальности
2. информация имеет действительную или потенциальную коммерческую ценность
3. сведения, содержащие коммерческую тайну, устанавливаются 

учредительными документами 
236. Задание Какое название носит обособленный объем информации, представленный в 
электронно-цифровой форме, зафиксированный на электронном носителе и могущий быть
представленным в форме, пригодной для восприятия человеком:

1. аналоговый документ
2. электронный документ 
3. база данных

237. Задание Под периодическим печатным изданием понимается бюллетень, альманах:
1. имеющие постоянное название, текущий номер и выходящие в свет не реже 

одного раза в год 
2. имеющие постоянное название, текущий номер и выходящие в свет не реже одного

раза в месяц
3. имеющие постоянное название и выходящие в свет не реже одного раза в месяц

238.  Задание Как  называется  реквизит  электронного  документа,  предназначенный  для
защиты  данного  электронного  документа  от  подделки,  полученный  в  результате
криптографического преобразования информации:

1. закрытый ключ электронной цифровой подписи
2. электронная цифровая подпись 
3. открытый ключ электронной цифровой подписи

239. Задание Дети возрастом до 6 лет не вправе:
1. с разрешения законных представителей выходить в Интернет
2. с согласия законных представителей пользоваться телефонными услугами
3. с согласия законных представителей совершать сделки с компьютерной 

техникой 
240. Задание Как чему предоставляется правовая охрана базам данных:

1. произведениям литературы
2. сборникам 
3. произведениям искусства

241. Задание Что является основным объектом информационного права:
1. информационный носитель
2. информатизация
3. информация 

242. Задание Как называется часть информационно-правовой нормы, указывающая на 
меры воздействия, применяемые к лицу, которое не исполняет эту норму:

1. гипотеза
2. санкция 
3. простая диспозиция

243. Задание По мнению многих специалистов, интернет может быть признан:
1. особым объектом права 
2. особым субъектом права
3. зоной, частично свободной от права

244. Задание Какая наука изучает закономерности управления различными процессами и 
системами:

1. информатика
2. математический анализ
3. кибернетика 
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245. Задание К объектам авторского права, в соответствии с законодательством РФ, 
можно отнести:

1. фотографические произведения 
2. полезные модели
3. геологические карты

246. Задание Закрепленное Конституцией РФ общее право на информацию, можно 
условно разделить на столько субъективных прав:

1. 4
2. 3 
3. 2

247. Задание Кто может выступать учредителями средства массовой информации:
1. граждане, достигшие 18 лет, объединения граждан, организаций, органы 

государственной власти 
2. граждане, достигшие 18 лет и лица без гражданства, постоянно проживающие на 

территории российской Федерации
3. только юридические лица

248. Задание Признаком информационного общества не является:
1. мгновенная коммуникация членов общества друг с другом, вне зависимости от 

времени и от расстояния
2. приоритетное развитие сельского хозяйства и промышленности на основе 

нанотехнологий 
3. общедоступность и постоянное обновление информационных данных

249 Задание Не регулирует отношения, возникающие при …, Федеральный закон «О 
персональных данных» от 27 июля 2006 г.:

1. включении в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей
2. обработке персональных данных физическими лицами исключительно для личных 

и семейных нужд
3. обработке персональных данных, отнесенных к служебной тайне

250. Задание Учрежденные органами местного самоуправления библиотеки, носят 
название:

1. муниципальными 
2. государственными
3. локальными

251. Задание Не относится к охраноспособной информации данный признак:
1. охране подлежит только документированная информация
2. защита охраноспособной информации устанавливается Законом
3. доступ к охраноспособной информации ограничен владельцем 

информационных ресурсов 
252. Задание Чем гарантируется свобода массовой информации:

1. ст. 5 Конституции РФ
2. ст. 29 Конституции РФ 
3. ст. 10 Конституции РФ

253. Задание Для чего устанавливается режим общественного достояния:
1. для государственных органов и муниципальных образований
2. для любой общедоступной информации
3. для сведений, которые являются уникальными, незаменимыми по своей 

природе 
254. Задание Совокупность наиболее общих знаний, теорий и идей о правовом 
регулировании отношений, возникающих в процессе создания, хранения, преобразования,
распространения, потребления и охраны информации, — это информационное право, как:

1. учебная дисциплина 
2. отрасль права
3. отрасль законодательства
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255. Задание Что из представленного входит в правовой режим документированной 
информации:

1. банковская тайна
2. персональные данные
3. электронная цифровая подпись 

256. Задание Как называются сведения о лицах, предметах, фактах, событиях, явлениях и 
процессах, представленные в форме, позволяющей провести их непосредственную 
машинную обработку:

1. электронный архив
2. электронная информация 
3. материальный носитель

257. Задание Какой постулат является не верным:
1. содержание информации меняется одновременно со сменой материального 

носителя 
2. информация не связана с определенным конкретным носителем
3. информация не существует без материального носителя

258. Задание Какое название носит авторское право на произведение, созданное трудом 
двух или более лиц:

1. составительство
2. соавторство 
3. множественное авторство

259. Задание Не может быть отказано в регистрации средства массовой информации:
1. по мотивам нецелесообразности
2. даже если сведения в заявлении не соответствуют действительности
3. когда заявление подано не соответствующим лицом

260. Задание Органами … осуществляется ведомственный контроль за соблюдением 
законодательства об архивном фонде РФ и архивах:

1. представительной власти
2. прокуратуры
3. исполнительной власти 

261. Задание Информация правового характера, имеющая юридическое значение, – это:
1. материалы и сведения о законодательстве и практике его осуществления 

(применения), не влекущие правовых последствий и обеспечивающие 
эффективную реализацию правовых норм

2. информация, исходящая от полномочных государственных органов, имеющая 
юридическое значение и направленная на регулирование общественных отношений

3. информация, исходящая от различных субъектов права, не имеющих 
властных полномочий, и направленная на создание (изменение, прекращение)
конкретных правоотношений

4. массив правовых актов и тесно связанных с ними справочных, нормативно – 
технических и научных материалов, охватывающих все сферы правовой 
деятельности

262. Задание. Официальная правовая информация – это:
1. массив правовых актов и тесно связанных с ними справочных, нормативно – 

технических и научных материалов, охватывающих все сферы правовой 
деятельности

2. информация правового характера, имеющая юридическое значение, – это 
информация, исходящая от различных субъектов права, не имеющих властных 
полномочий, и направленная на создание (изменение, прекращение) конкретных 
правоотношений

3. информация, исходящая от полномочных государственных органов, имеющая
юридическое значение и направленная на регулирование общественных 
отношений
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4. материалы и сведения о законодательстве и практике его осуществления 
(применения), не влекущие правовых последствий и обеспечивающие 
эффективную реализацию правовых норм

263. Задание В справочно-правовой системе «Консультант Плюс», находясь в списке, 
полученном по запросу Быстрого поиска можно …

1. Построить полный список документов, соответствующих запросу
2. Воспользоваться функцией «Уточнить по реквизитам»
3. Отсортировать документы по дате размещения в системе
4. Удалить документы из информационного банка

264. Задание Информационно-правовое обеспечение справочно-правовой системы 
«Гарант» включает …

1. Регулярное информирование о новостях законодательства и судебной практики
2. Горячую линию информационно-правовой поддержки
3. Правовой консалтинг через интерфейс системы
4. Регулярное информирование о новостях законодательства и судебной 

практики, горячую линию информационно-правовой поддержки и правовой 
консалтинг через интерфейс системы

265. Задание «Эталон Плюс» формируется на основе постоянно пополняемой базы 
данных нормативных правовых актов РФ, содержащей более … документов

1. 2 млн
2. 3 млн
3. 5 млн

266. Задание По способу объединения можно выделить … информационные технологии
1. Функциональные и обеспечивающие
2. Предметные и прикладные
3. Отдельные (одиночные) и интегрированные

267. Задание Информационная система арбитражных судов «Мой арбитр» обеспечивает 
возможность …

1. Ознакомиться с показаниями сторон
2. Получить услуги адвоката
3. Подачи документов в арбитражные суды в электронном виде

268. Задание Информационная технология – это …
1. Совокупность методов и приемов решения типовых задач обработки информации
2. Технические устройства, используемые при решении типовых информационных 

задач
3. Процессы, методы поиска, сбора, хранения, обработки предоставления, 

распространения информации и способы осуществления таких процессов и 
методов

269. Задание Государственная автоматизированная система (ГАС) «Правосудие» 
утверждена Советом судей России в …

1. 2000 г.
2. 2002 г.
3. 2004 г.

270. Задание В справочно-правовой системе «Консультант Плюс» для поиска конкретной 
статьи федерального закона эффективно использовать …

1. Быстрый поиск
2. Правовой навигатор
3. Обзоры законодательства
4. Путеводители

271. Задание Система «ПОРТРЕТ» позволяет …
1. Получить изображение разыскиваемого по словесному описанию
2. Создать базу данных, содержащую графическую информацию
3. Отыскивать подозреваемых по картотеке фотографий
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272. Задание Одной из первоочередных задач при построении системы информатизации 
Минюста России является внедрение …

1. Системы электронного документооборота
2. Экспертных систем
3. Сети Интернет

273. Задание Естественные угрозы безопасности информации вызваны …
1. Деятельностью человека
2. Ошибками при проектировании автоматизированной системы обработки 

информации (АСОИ), ее элементов или при разработке программного обеспечения
3. Воздействия объективных физических процессов или стихийных природных 

явлений, не зависящих от человека
4. Корыстными устремлениями злоумышленников
5. Ошибками при действиях персонала

274. Задание Электронный документооборот на предприятии состоит в …
1. Применении электронной подписи для заверения документов
2. Организации автоматизированного безбумажного обращения документов на 

предприятии
3. Автоматической отправке электронных писем

275. Задание По применению в предметной области информационные технологии делятся
на …

1. Функциональные и обеспечивающие
2. Предметные и прикладные
3. Отдельные (одиночные) и интегрированные

276. Задание Точные результаты решения можно получить в результате применения 
информационных технологий …

1. Обработки данных
2. Управления
3. Поддержки принятия решений

277. Задание Если в справочно-правовой системе «Консультант-Плюс», находясь в тексте 
статьи кодекса, нажать кнопку «Сравнить с предыдущей редакцией», то на экране …

1. Появится текст той же статьи из предыдущей редакции, и в нем будут 
выделены те фрагменты, которые изменялись

2. Появятся две колонки текста с предыдущей и текущей редакциями, открытыми в 
начале документа

3. Появятся две колонки текста с предыдущей и текущей редакциями, открытыми на 
просматриваемой статье, причем изменения будут выделены

4. Появится текст предыдущей редакции, открытый на начале документа
278. Задание Правовые акты, опубликованные на портале информационно-поисковой 
системы «Законодательство России» …

1. Предназначены только для ознакомления
2. Являются неофициальной публикацией
3. Являются официальной публикацией

279. Задание В состав экспертных систем обязательно входит …
1. Текстовый редактор
2. Табличный редактор
3. База знаний+
4. Система управления базами данных (СУБД)

Тема: 1. Искусственный интеллект
280. Задание Искусственный интеллект это -

1. направление, которое позволяет решать сложные математические задачи на языках 
программирования;

2. направление, которое позволяет решать интеллектуальные задачи на 
подмножестве естественного языка;
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3. направление, которое позволяет решать статистические задачи на языках 
программирования;

4. направление, которое позволяет решать сложные математические задачи на языках 
представления знаний;

281. Задание Кто создал основополагающие работы в области искусственного интеллекта 
- кибернетике?

1. Раймонд Луллий
2. Норберт Винер
3. Лейбниц
4. Декарт

282. Задание Период прихода искусственного интеллекта в промышленность:
1. 1943-1956 гг.;
2. 1952-1963 гг.;
3. 1966-1974 гг.;
4. d)1969-1979 гг.;
5. 1980-1988 гг.

283. Задание Начало развития искусственного интеллекта на основе биотехнологий с:
1. 1943-1956 гг.;
2. 1952-1963 гг.;
3. 1966-1974 гг.;
4. d)1969-1979 гг.;
5. с 1987 г..

284. Задание Общая цель интеллектуального управления:
1. управлять в творческой манере;
2. управлять ресурсным обеспечением;
3. в лингвистическом подходе;
4. в образном мышлении;
5. в действиях по аналогии.

285. Задание Система интеллектуального управления должна иметь способность:
1. воспринимать информацию о процессах, возмущениях и условиях 

функционирования;
2. выводить заключения и обучаться;
3. организации итерационного процесса;
4. организации реккурентного процесса;
5. формирования дерева решений.

286. Задание Интеллектуализация информационно-вычислительных систем имеет в виду:
1. использование нового поколения инструментальных средств;
2. использование нового поколения математического, информационного и 

программного обеспечений;
3. организацию ресурсного обеспечения;
4. классификацию возможных оценок;
5. определение действительного и желаемого состояний объекта.

287. Задание Информационно-вычислительные системы с интеллектуальной поддержкой 
применяются:

1. для решения сложных задач, где смысловая обработка информации 
превалирует над вычислительной;

2. для формирования дерева решений;
3. для случайного стационарного процесса;
4. для формирования стратегии;
5. для разработки схемы решений.

288. Задание Система с интеллектуальной поддержкой – это система:
1. способная самостоятельно принимать решения;
2. для формулировки задачи;
3. для постановки задачи;
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4. для решения задачи идентификации;
5. для разрешения задачи.

289. Задание Предметная область - это:
1. объектно-ориетированным образом выделенная и формально описанная 

область человеческой деятельности;
2. единая программно-аппаратная платформа и единая база данных;
3. процесс обработки данных;
4. процедура замены случайных параметров их неслучайными характеристиками;
5. процедура имитации случайного процесса.

290. Задание Проблемная область - это:
1. предметная область плюс совокупность решаемых в ней задач;
2. обеспечение выполнения заказов и предотвращения перегрузки производства;
3. решение задач синтеза сложных структур;
4. процедура формирования структуры;
5. процедура метода мозгового штурма.

291. Задание Неформализованные задачи – это задачи, для которых справедливо:
1. невозможность задания в числовой форме;
2. отсутствие точно определенной целевой функции и алгоритмического 

решения;
3. отыскание стратегии действий;
4. вычисление значений целевой функции;
5. обучение коллективному принятию решений игроков.

292. Задание Экспертная система (система, основанная на знаниях) - это:
1. сложный программный комплекс, аккумулирующий в формальном виде 

знания специалистов в конкретных предметных областях;
2. система формирования глобального плана заказов поставщикам;
3. система для расчета минимальных потерь;
4. система для формирования алгоритмов анализа;
5. система для представления результатов вычислений в виде таблицы.

293. Задание Инженер по знаниям (когнитолог, инженер-интерпретатор) - это:
1. специалист, выступающий в роли промежуточного буфера между экспертом и 

базой знаний;
2. специалист по динамической корректировке плана закупок;
3. специалист по иммитационному моделированию;
4. специалист в области принятия компромиссных решений;
5. специалист в области идентификации.

294. Задание Технология синтеза экспертной системы – это технология:
1. создания на основе знаний экспертов систем, решающих неформализованные 

задачи;
2. управления всем производством;
3. формирования стратегии решения задачи синтеза;
4. постановки плана проведения эксперимента;
5. идентификации, постановки и решения задачи исследования.

295. Задание Абстрагирование понятий - это:
1. выделение существенных признаков и связей и игнорирование 

несущественных;
2. интеграция всех подразделений и функций корпорации;
3. формирование квадратичного критерия качества;
4. решение задачи о коммивояжере;
5. способ управления.

296. Задание Под интеллектуальной системой понимается:
1. совокупность технических средств и программного обеспечения, работающая 

во взаимодействии с человеком, способная синтезировать цель;
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2. принимать решение о действии и находить рациональные способы 
достижения цели;

3. детерминированный процесс ресурсораспределения;
4. стохастическая задача распределения ресурсов;
5. задача о назначениях.

297. Задание Интерпретация данных – это:
1. процесс определения смысла данных;
2. процесс технологии «бумажного» производства;
3. процесс технологии «бумажной» связи;
4. процесс технологии со случайными параметрами;
5. процесс технологии с изменяющимися параметрами.

298. Задание Слежение (мониторинг) за данными – это:
1. непрерывная интерпретация данных;
2. выделение и структурирование данных;
3. эволюционная процедура решения оптимизационной задачи;
4. эволюционные вычисления решений правила обучения;
5. формализация качественных переменных.

299. Задание Процесс прогнозирования – это:
1. предсказание будущих событий;
2. действия центра ответственности за доходами или расходами предприятия;
3. датчик случайных чисел;
4. мультиагентная парадигма вычислений;
5. подсистема представления знаний.

300. Задание Какие системы искусственного интеллекта (СИИ) входят в состав систем, 
основанных на языках?

1.  экспертные системы
2. интеллектуальные ППП
3. нейросистемы
4. робототехнические системы
5. системы общения
6. игровые системы

301. Задание Какие системы искусственного интеллекта (СИИ) входят в состав систем 
эвристического поиска?

1. нейросистемы
2. игровые системы
3. системы распознания
4. экспертные системы

302. Задание Какие системы искусственного интеллекта (СИИ) входят в состав систем, 
основанных на языках?

1. экспертные системы
2. нейросистемы
3. интеллектуальные ППП
4. системы общения
5. игровые системы
6. системы распознания

303. Задание Какими характерными особенностями обладают системы искусственного 
интеллекта?

1. обработка данных в символьной форме
2. обработка данных в числовом формате
3. присутствие четкого алгоритма
4. необходимость выбора между многими вариантами

304. Задание Научное направление, связанное с попытками формализовать мышление 
человека называется ...

1. представлением знаний
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2. нейронной сетью
3. экспертной системой
4. искусственным интеллектом

305. Задание Как называется область информационной технологии, изучающая методы 
превращения знаний в объект обработки на компьютере?

1. теория автоматизированных систем управления
2. теория систем управления базами данных
3. инженерия знаний

306. Задание В чем состоит главное назначение инженерии знаний ...
1. разработка методов приобретения и использования знаний для реализации на 

ЭВМ
2. изучение интеллектуальных метапроцедур человека при решении им задач
3. разработка систем управления базами данных

307. Задание Как называются знания о конкретной ситуации в форме числовых, 
текстовых данных или простых утверждений ...

1. факты
2. метазнания
3. правила

308. Задание Как называются программы для ЭВМ, обладающие компетентностью,
символьными рассуждениями, глубиной и самосознанием ...

1. решатели задач
2. системы управления базами данных
3. экспертные системы

309. Задание Как называется искусственная система, имитирующая решение человеком
сложных задач в процессе его жизнедеятельности ...
механизмом логического вывода
системой управления базами данных
искусственным интеллектом
310. Задание Укажите разрядность нейропроцессора?

1. 32 разряда
2. 64 разряда
3. 16 разрядов
4. 128 разрядов

311. Задание Укажите основные концепции развития СИИ?
1. Интеллект - умение решать сложные задачи
2. Интеллект - способность систем к обучению
3. Интеллект - возможность взаимодействия с внешним миром
4. Интеллект - умение решать сложные задачи и интеллект - способность систем к 

обучению
312. Задание Что такое нечеткое множество?

1. Множество значений, определяемых случайными величинами
2. Совокупность словесных характеристик в виде базовой шкалы, и функция 

принадлежности их данной шкале
3. Множество значений, определяемых временными соотношениями
4. Совокупность словесных характеристик из заданного алфавита и числовыми 

характеристиками
313. Задание Состав базы знаний?

1. Объекты и правила
2. Правила и атрибуты
3. Факты и правила
4. Объекты, правила и атрибуты

314. Задание Какие операции можно проводить с нечеткими знаниями?
1. Операции умножения, сложения, вычитания и деления
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2. Эвристические с использованием логических операций ИЛИ, И, НЕ и др. Все 
логические операции ИЛИ, И, НЕ и др.

3. Рекурсивные и рекуррентные соотношения
315. Задание Безымянная функция для связывания формальных и фактических 
параметров на время вычислений - это?

1. Выражение Черча
2. S - выражение
3. Гамма выражение
4. Лямбда выражение

316. Задание Сколько и какие точки зрения существуют на развитие СИИ?
1. Одна. Строгое задание результатов функционирования
2. Одна. Моделирование внутренней структуры системы
3. Одна. Совпадение поведения СИИ с реально существующими
4. Две.  Строгое  задание  результатов  функционирования  и  моделирование

внутренней структуры системы
317. Задание Укажите основные элементы нейропроцессора?

1. Рабочая матрица, теневая маска и векторное АЛУ с буферами
2. Рабочая матрица,  теневая  маска,  векторное  АЛУ со  стандартным набором

арифметических  и  логических  операций  над  парами  64-разрядных  слов  с
буфером  весовых  коэффициентов  (WFIFO)  и  буфером  накопления
результатов (AFIFO)

3. Рабочая матрица в виде операционного узла и векторное АЛУ
4. Рабочая матрица в виде операционного узла и теневая маска обеспечивающего 

отнесение объектов к классам, а классы описываются совокупностями 
определенных значений признаков.

318. Задание Цель интеграции для разработчиков интеллектуальных систем:
1. обеспечить создание единых инструментальных (языковых средств, успешно 

и эффективно реализующих методы доступа к информации и обработки ее, 
типичные и для искусственного интеллекта и для технологии баз данных, и не
зависящие от того, где эта информация размещается.

2. обеспечить ряд средств, представленных в основном в технологии баз данных, но 
приспособленных к требованиям СУБЗ.

3. совокупность моделей, методов и технических приемов, нацеленных на создание 
систем, которые предназначены для решения проблем с использованием знаний

4. методология ЭС, которая охватывает методы добычи, анализа и выражения в 
правилах знаний экспертов.

319. Задание Физическая модель —
1. используются для оценки сценариев, которые меняются во времени.
2. упрощенное представление или абстракция действительности
3. воспроизводит простой «снимок» (или «слепок») ситуации.
4. наименее абстрактная модель — является физической копией системы, 

обычно в отличном от оригинала масштабе.
320. Задание Модель —

1. воспроизводит простой «снимок» (или «слепок») ситуации.
2. упрощенное представление или абстракция действительности.
3. используются для оценки сценариев, которые меняются во времени.
4. наименее абстрактная модель — является физической копией системы, обычно в 

отличном от оригинала масштабе
321. Задание Цель интеграции для администраторов БЗ:

1. обеспечить создание единых инструментальных (языковых средств, успешно и 
эффективно реализующих методы доступа к информации и обработки ее, 
типичные и для искусственного интеллекта и для технологии баз данных, и не 
зависящие от того, где эта информация размещается.
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2. обеспечить ряд средств, представленных в основном в технологии баз данных,
но приспособленных к требованиям СУБЗ.

3. совокупность моделей, методов и технических приемов, нацеленных на создание 
систем, которые предназначены для решения проблем с использованием знаний

4. методология ЭС, которая охватывает методы добычи, анализа и выражения в 
правилах знаний экспертов.

322. Задание OLAP — Online Analytical Processing:
1. оперативная аналитическая обработка
2. оперативная обработка транзакций
3. термин, используемый для описания открытия знаний в базах данных, выделения 

знаний, изыскания данных, исследования данных, обработки образцов данных, 
очистки и сбора данных; здесь же подразумевается сопутствующее ПО

4. информация, которая организована и проанализирована с целью сделать ее 
понятной и применимой для решения задачи или принятия решений.

323. Задание Системы диагностики:
1. выявляют описания ситуации из наблюдений.
2. включают диагностику в медицине, электронике, механике и программном 

обеспечении.
3. сравнивают наблюдения поведения системы со стандартами, которые 

представляются определяющими для достижения цели
4. специализируются на задачах планирования, например, такой как автоматическое 

программирование.
324. Задание Экспертиза:

1. минимальные структуры информации, необходимые для представления класса 
объектов, явлений или процессов

2. обширное, специфическое знание для решения задачи, извлеченное из 
обучения, чтения и опыта.

3. знания, необходимые для понимания, формулирования и решения задач.
4. система, которая использует человеческие знания, встраиваемые в компьютер, для 

решения задач, которые обычно требуют человеческой экспертизы.
325. Задание Экспертная система:

1. минимальные структуры информации, необходимые для представления класса 
объектов, явлений или процессов

2. обширное, специфическое знание для решения задачи, извлеченное из обучения, 
чтения и опыта.

3. знания, необходимые для понимания, формулирования и решения задач.
4. система, которая использует человеческие знания, встраиваемые в 

компьютер, для решения задач, которые обычно требуют человеческой 
экспертизы.

326. Задание Аналоговая модель —
1. не выглядит как реальная система, но повторяет ее поведение.
2. воспроизводит простой «снимок» (или «слепок») ситуации.
3. используются для оценки сценариев, которые меняются во времени.
4. наименее абстрактная модель — является физической копией системы, обычно в 

отличном от оригинала масштабе
327. Задание Фактически инженерия знаний:

1. обеспечить создание единых инструментальных (языковых средств, успешно и 
эффективно реализующих методы доступа к информации и обработки ее, 
типичные и для искусственного интеллекта и для технологии баз данных, и не 
зависящие от того, где эта информация размещается.

2. методология ЭС, которая охватывает методы добычи, анализа и выражения в 
правилах знаний экспертов.

3. обеспечить ряд средств, представленных в основном в технологии баз данных, но 
приспособленных к требованиям СУБЗ
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4. совокупность моделей, методов и технических приемов, нацеленных на 
создание систем, которые предназначены для решения проблем с 
использованием знаний.

328. Задание Системы интерпретации:
1. включают прогнозирование погоды, демографические предсказания, 

экономическое прогнозирование, оценки урожайности, а также военное, 
маркетинговое и финансовое прогнозирование

2. выявляют описания ситуации из наблюдений.
3. специализируются на задачах планирования, например, такой как автоматическое 

программирование.
4. сравнивают наблюдения поведения системы со стандартами, которые 

представляются определяющими для достижения цели.
329. Задание Динамическая математическая модель:

1. упрощенное представление или абстракция действительности.
2. используются для оценки сценариев, которые меняются во времени.
3. наименее абстрактная модель — является физической копией системы, обычно в 

отличном от оригинала масштабе
4. воспроизводит простой «снимок» (или «слепок») ситуации.

330. Задание Системы предсказания:
1. сравнивают наблюдения поведения системы со стандартами, которые 

представляются определяющими для достижения цели
2. включают прогнозирование погоды, демографические предсказания, 

экономическое прогнозирование, оценки урожайности, а также военное, 
маркетинговое и финансовое прогнозирование.

3. специализируются на задачах планирования, например, такой как автоматическое 
программирование.

4. выявляют описания ситуации из наблюдений.
331. Задание Основные категории моделей для различных ситуаций принятия решений:

1. Имитационное моделирование
2. Визуальное моделирование и имитация
3. Оптимизация с использованием математического программирования
4. Эвристическое программирование
5. все перечисленное
6. Решения с несколькими альтернативами

332. Задание Интеллектуальный анализ данных или Data Mining:
1. информация, которая организована и проанализирована с целью сделать ее 

понятной и применимой для решения задачи или принятия решений.
2. оперативная обработка транзакций
3. термин, используемый для описания открытия знаний в базах данных, 

выделения знаний, изыскания данных, исследования данных, обработки 
образцов данных, очистки и сбора данных; здесь же подразумевается 
сопутствующее ПО.

333. Задание Статическая математическая модель:
1. упрощенное представление или абстракция действительности.
2. используются для оценки сценариев, которые меняются во времени.
3. наименее абстрактная модель — является физической копией системы, обычно в 

отличном от оригинала масштабе.
4. воспроизводит простой «снимок» (или «слепок») ситуации.

334. Задание Модельный процессор обычно реализует следующие действия:
1. подтверждение и интерпретация инструкций моделирования, поступающих от 

диалогового компонента системы и проведение их в систему управления моделями
2. интеграция модели, т.е. совмещение операций нескольких моделей, когда это 

необходимо
3. все перечисленные
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4. исполнение модели, т.е. процесс управления текущим прогоном или реализацией 
модели

335. Задание Инженерия знаний представляет собой:
1. совокупность моделей, методов и технических приемов, нацеленных на 

создание систем, которые предназначены для решения проблем с 
использованием знаний.

2. обеспечить создание единых инструментальных (языковых средств, успешно и 
эффективно реализующих методы доступа к информации и обработки ее, 
типичные и для искусственного интеллекта и для технологии баз данных, и не 
зависящие от того, где эта информация размещается.

3. обеспечить ряд средств, представленных в основном в технологии баз данных, но 
приспособленных к требованиям СУБЗ

4. методология ЭС, которая охватывает методы добычи, анализа и выражения в 
правилах знаний экспертов.

301. Задание База знаний:
1. обширное, специфическое знание для решения задачи, извлеченное из обучения, 

чтения и опыта.
2. знания, необходимые для понимания, формулирования и решения задач.
3. система, которая использует человеческие знания, встраиваемые в компьютер, для 

решения задач, которые обычно требуют человеческой экспертизы.
4. минимальные структуры информации, необходимые для представления класса 

объектов, явлений или процессов

7.2.4. Критерии оценки теста

За  тест  студент  может  получить  оценки  «удовлетворительно»,  «хорошо»  либо
«отлично».

Описание шкалы оценивания
Оценка «удовлетворительно» ставится, если студент дал верных ответов от 40 % до 70 %,
оценка «хорошо» - если количество верных ответов от 70 % до 90 %, оценка «отлично» -
не менее 90 %.

7.2.5. Вопросы для подготовки к экзамену

по дисциплине «Информационные технологии в юридической деятельности» для
студентов очной, заочной форм обучения по направлению подготовки  40.03.01

Юриспруденция, профиль «Гражданско-правовой»

1. Понятие и особенности современного информационного общества?
2. Информация и ее виды. Информационный ресурс?
3. Основные задачи информатизации?
4. Информационный рынок и его сектора?
5. Источники информации?
6. Понятие «система», особенности системы?
7.  Информационная система и автоматизированная информационная система (АИС)?
8. Предметная область автоматизированной информационной системы?
9. Классификация АИС?
10. Категория пользователей АИС?
11.  Информационные технологии, история развития ИТ?
12.  Классификация ИТ?
13. Тенденции развития ИТ?
14. Роль и место информационных технологий в правовой сфере?
15. Информационные технологий в правотворческой деятельности?
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16.  Автоматизированные  информационные  системы  органов  прокуратуры  Российской
федерации?
17. Автоматизированные информационные системы судов и органов юстиции?
18. Автоматизированные информационные системы Министерства внутренних дел РФ?
19.  Автоматизированные  информационные  системы  федеральных  органов  налоговой
полиции?
20. Информационное обеспечение принятия решений в юридической деятельности?
21. Информационное обеспечение правоохранительных органов?
22.  Информационно  –  телекоммуникационные  технологии  в  правоохранительной  и
экспертной деятельности?
23. Экспертные правовые системы?
24. Автоматизированные аналитико-статистические информационные системы, системы
учета и управления?
25. Информационные технологии следственной и оперативно – розыскной деятельности?
26. Справочные правовые системы?
27. Понятие познания. Виды познания?
28.  Информационный процесс  как основа познавательной деятельности.  Теоретическое
знание как модель предметной области? 
29. Методы научного познания и их совершенствования на базе вычислительной техники?
30.  Краткая  характеристика  направлений  использования  компьютерных  технологий  в
научной деятельности?
31. Особенности компьютеризации различных сфер научной деятельности?
32. Компьютерные технологии в гуманитарных науках?
33.  Возможности  интенсификации  научного  труда  при  его  компьютеризации  и
информатизации?
34. Понятие систем и информационных образовательных технологий?
35. Виды образовательных задач, решаемых с помощью компьютерных технологий?
36. Понятие автоматизированного обучения и автоматизированной обучающей системы? 
37. Активное и пассивное обучение?
38. Компьютерное моделирование в образовании?
39. Понятия «компьютерное преступление» и «информационная безопасность»?
40. Виды компьютерных преступлений?
41. Способы и методы предупреждения компьютерных преступлений?
42. Компьютерные вирусы, их классификация и поражающие особенности?
43. Методы защиты информации при использовании компьютерных сетей?
44. Правовое обеспечение информационной безопасности?
45. Основные задачи правовой статистики?
46.  Понятие  модели.  Роль  компьютерного  моделирования  в  правоприменительной
практике?
47. Вычисление числовых параметров случайных величин?
48. Вычисление вероятности отдельных значений случайных величин?
49. Построение рядов в правовой статистике?
50. Технологии построения выборочной функции распределения?
51. Табличный метод представления данных правовой статистики, технология создания?
52.  Технологии  решения  задач  дисперсионного,  корреляционного  и  регрессионного
анализа?
53. Применение методов экстраполяции для прогнозирования правонарушений?
54. Технология проверки соответствия теоретическому распределению с использованием
критерия согласия хи-квадрат?
55. Понятие базы данных, назначение баз данных?
56. Типы баз данных. Реляционные базы данных и их основные особенности?
57. Системы управления базами данных, их назначение?
58. Технология создания базы данных для хранения картотек?
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59.  Организация  поиска  информации  в  базе  данных,  технология  формирования
аналитической информации?
60. Создание отчетов?
61. Технология создания пользовательского приложения?
62. Ресурсы Интернет их назначение и характеристика?
63. Понятия World Wide Web, роль в юридической деятельности?
64. Технологии создания Веб – страниц?
65. Общие сведения о языках гипертекстовой разметки?
66. Инструментальные средства для создания Веб – страниц? 
67. Основы продвижения сайтов в Интернет?
68. Электронная почта?
69. Понятие об электронной цифровой подписи?
70. Техническое обеспечение электронной цифровой подписи?
71. Организационное обеспечение электронной цифровой подписи?
72. Правовое обеспечение электронной цифровой подписи?
73. Microsoft Outlook как средство автоматизации рабочего места руководителя?
74. Основные компоненты Microsoft Outlook?
75. Варианты представлений. Интерфейс Microsoft Outlook?
76. Приемы работы с документами Outlook?
77. Интеграция с World Wide Web. Вопросы безопасности?
78. Основные понятия традиционного отечественного делопроизводства?
79. Современные подходы к автоматизации делопроизводства?
80. Функциональные требования к системам автоматизации делопроизводства?
81.  Обзор  систем  автоматизации  делопроизводства,  присутствующих  на  российском
рынке?
82. Характеристика и принципы работы с системой Дело?

7.2.6. Критерии формирования оценок для промежуточной 
аттестации

Отметка  «отлично» ставится,  если студент полно излагает изученный материал,
обнаруживает  понимание  специфики  вопроса,  дает  правильное  определение  основных
понятий  информационных  технологий  в  юридической  деятельности;  обнаруживает
понимание материала, может обосновать свои суждения, применить знания на практике,
привести  необходимые  примеры,  самостоятельно  составленные;  излагает  материал
последовательно  и  правильно;  практическое  использование  усвоенных знаний;  владеет
высокой компьютерной грамотностью. Ответ не содержит фактические ошибки.

Оценка  «хорошо»  ставится  за  правильное  и  глубокое  усвоение  программного
материала,  однако  в  ответе  допускаются  неточности  и  незначительные  ошибки,  как  в
содержании, так и форме построения ответа.

Оценка  «удовлетворительно»  свидетельствует о том, что студент знает основные,
существенные  положения  учебного  материала,  но  не  умеет  их  разъяснять,  допускает
отдельные ошибки и неточности в содержании знаний и форме построения ответа.

Оценка  «неудовлетворительно»  ставится,  если  студент  обнаруживает  незнание
большей части материала, неверно отвечает на вопрос, даёт ответ, который содержательно
не соотносится с поставленной задачей, допускает ошибки в формулировке определений и
правил, искажающие их смысл, беспорядочно излагает материал.

В  зачетную  книжку  заносятся  только  положительные  оценки.  Подписанный
преподавателем экземпляр ведомости сдаётся  не позднее  следующего дня в  деканат,  а
второй хранится на кафедре.

В  случае  неявки  на  экзамен  в  экзаменационной  ведомости  делается  отметка  «не
явился».
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Студенты не прошедшие промежуточную аттестацию по графику сессии,  должны
ликвидировать задолженность  в установленном порядке.

7.3.  Методические  материалы,  определяющие  процедуры
оценивания  знаний,  умений,  навыков  и  (или)  опыта
деятельности,  характеризующих  этапы  формирования
компетенций

Общая процедура и сроки проведения оценочных мероприятий
Оценивание  результатов  обучения  студентов  по  дисциплине  осуществляется  по

регламентам текущего контроля и промежуточной аттестации.
Текущий  контроль  в  семестре  проводится  с  целью  обеспечения  своевременной

обратной связи, для коррекции обучения, активизации самостоятельной работы студентов.
Объектом  текущего  контроля  являются  конкретизированные  результаты  обучения
(учебные достижения) по дисциплине.

Текущий контроль предусматривает проведение следующих мероприятий:
- собеседование  по  темам  и  разделам  дисциплины,  выносимым  на

практические занятия;
- тестирование;
- подготовка рефератов, докладов по темам, выносимым на самостоятельное

изучение;
- участие в дискуссии;
- участие  в  тренингах,  моделирующих  ситуации  институциональной

тематики.
 Промежуточный  контроль  экзамен  предназначен  для  объективного

подтверждения  и  оценивания  достигнутых  результатов  обучения  после  завершения
изучения  дисциплины.  Форма промежуточной аттестации  по дисциплине  определяется
рабочим учебным планом.

         Экзамен   является  заключительным  этапом  процесса  формирования
компетенций студента при изучении дисциплины или её части и имеет целью проверку и
оценку  знаний  студентов  по  теории  и  применению  полученных  знаний,  умений  и
навыков.

Экзамен проводится по расписанию, сформированному учебным отделом, в сроки,
предусмотренные  календарным  графиком  учебного  процесса.  Расписание
промежуточного контроля доводится до сведения студентов не менее чем за две недели до
начала экзаменационной сессии.

Экзамен  принимается преподавателем, ведущим лекционные занятия. В отдельных
случаях при большом количестве групп у одного лектора или при большой численности
группы  с  разрешения  заведующего  кафедрой  допускается  привлечение  в  помощь
основному лектору преподавателя, проводившего практические занятия в группах.

Экзамен проводится  только при предъявлении студентом зачетной книжки и при
условии выполнения всех контрольных мероприятий, предусмотренных учебным планом
и  рабочей  программой  по  изучаемой  дисциплине  (сведения  фиксируются  допуском  в
электронной ведомости).

Студентам  на  экзамене   предоставляется  право  выбрать  один  из  билетов.  Время
подготовки к ответу составляет 30 минут. По истечении установленного времени студент
должен ответить на вопросы экзаменационного билета.

Для  получения  положительной  оценки  на  экзамене  студент  должен
продемонстрировать  знание основных закономерностей  создания  и  функционирования
информационных  процессов  в  правовой  сфере;  основы  государственной  политики  в
области  информатики,  требования  закона  «О  государственной  тайне». Основные
закономерности функционирования глобальных сетей, возникающие при этом угрозы.

112



А  также  должен  уметь применять  современные  информационные  технологии  в
соответствующих  сферах  профессиональной  деятельности,  использовать  различные
средства защиты информации, в том числе и сведений, составляющих государственную
тайну. Уметь  применять  современные  информационные  технологии  для  поиска,
передачи и размещения информации в компьютерных сетях.

При  оценке  ответа  студента  на  вопрос  билета  преподаватель  руководствуется
следующими критериями:

полнота и правильность ответа;
степень осознанности, понимания изученного;
языковое оформление ответа.

8.  Перечень  основной  и  дополнительной  учебной  литературы,
необходимой для освоения дисциплины 

Основная литература

1. Информационные  технологии  в  юридической  деятельности:  учебник  для
бакалавров/под  общ.  ред.  П.У.Кузнецова.  –  2-е  изд.,  перераб.  и  доп.  –  М.:
Издательство Юрайт, 2013. – 441 с. – Серия: Бакалавр. Базовый курс.

2. Информатика  и  информационные  технологии:  учебник  для  прикладного
бакалавриата/М.В.  Гаврилов,  В.А.  Климов.  –  4-е  изд.,  перераб.  и  доп.  –  М.:
Издательство Юрайт, 2014. -383с. – Серия: Бакалавр. Прикладной курс.

3. Борисов  Р.С.  Информатика.  Базовый  курс:  учеб.  пособие  /  А.В.  Лобан,  Р.С.
Борисов.- М.: Российская академия правосудия, 2014 .— ISBN 978-5-93916-401-6 -
http  ://  rucont  .  ru  /  efd  /243715   (Электронная  библиотека  РУКОНТ  национальный
цифровой ресурс).

Дополнительная литература

1. Автоматизированные  информационные  технологии  в  экономике:  учебник/Под
ред. проф. Г.А. Титоренко. – М.: Юнити, 2003.

2. П.П.  Мельников.  Компьютерные  технологии  в  науке  и  образовании.  Учебное
пособие (электронная версия).М.: Финакадемия, 2010.

3. Безручко  В.Т.  Практикум  по  курсу  «Информатика».  Работа  в  Windows 2000,
Word,  EXCEL:  Учеб.  пособие.  –  2  –  е  изд.,  доп.  и  перераб.-  М.:  Финансы  и
статистика, 2003.

4. Введение  в  защиту  информации  в  автоматизированных  системах:  учебное
пособие для вузов:- 2-е издание.-М.: Горячая линия-Телеком, 2004.

5. Гордеев А.В. Операционные системы: Учебник для вузов. М., 2007.
6. Информатика: Практикум по технологии работы на компьютере /Под ред. И.В.

Макаровой.-3-е изд., перераб. – М.: Финансы и статистика, 2003.
7. Информатика для юристов: учебник/О.Э.Згадай, С.Я. казанцев, Л.А. Казанцева;

Под. ред. С.Я. Казанцева.-М.: Мастерство; 2001.
8. Краткий курс лекций по дисциплине «ИНФОРМАТИКА», Аушев Т.А., г. 

Назрань, 2008.
9. Лабораторный  практикум  по  информатике:  Учебное  пособие  для  вузов/В.С.

Микишна,  Г.А.  Еремеев,  Н.Б.  Назина  и  др.;  под  ред.  В.А.  Острейского.  –  М.:
Высш. шк., 2003.

10. Ляхович В.Ф., Крамаров С.О. Основа информатики. Изд. 3-е - Ростов н/Д: изд-во
«Феникс», 2003.

11. Серго А. Интернет и право. М.: Бестселлер, 2003.
12. Симонович С.В. Информатика для юристов и экономистов: Учебник для вузов.

М., 2007.
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9. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети
«Интернет» (далее – сеть «Интернет»), необходимых для освоения
дисциплины 

 
1. http://rucont.ru/ - Электронная библиотека, НАЦИОНАЛЬНЫЙ ЦИФРОВОЙ 

РЕСУРС
2. http://citforum.ru - большой учебный сайт по технике и новым технологиям
3. http://www.ict.edu.ru - портал "Информационно-коммуникационные технологии 

в образовании".
4. http://www.iot.ru - портал Информационных образовательных технологий.
5. http://www.komitet5.km.duma.gov.ru - сайт Комитета Государственной Думы 

по ин
формационной политике, информационным технологиям и связи.

6. http://biznit.ru - сайт о применении информационных технологий в различных 
областях.

7. www.consultant.ru - официальный сайт ЗАО «Консультант Плюс».
8. www.garant.ru - официальный сайт ООО «НПП Гарант-Сервис».
9. www.kodeks.ru - официальный сайт информационно-правового консорциума 

«Кодекс».
10. http://www.law.edu.ru - федеральный правовой портал.

10.  Методические  указания  для  обучающихся  по  освоению
дисциплины

Вид учебных занятий Организация деятельности студента
Лекция Написание  конспекта  лекций:  кратко,  схематично,

последовательно  фиксировать  основные  положения,  выводы,
формулировки, обобщения; помечать важные мысли, выделять
ключевые  слова,  термины.  Проверка  терминов,  понятий  с
помощью  энциклопедий,  словарей,  справочников  с
выписыванием  толкований  в  тетрадь.  Обозначить  вопросы,
термины, материал, который вызывает трудности, пометить и
попытаться  найти  ответ  в  рекомендуемой  литературе.  Если
самостоятельно  не  удается  разобраться  в  материале,
необходимо сформулировать  вопрос и  задать  преподавателю
на консультации,  на практическом занятии. Уделить внимание
следующим понятиям: Цель и задачи дисциплины. Понятие и
особенности  современного  информационного  общества.
Информация и ее виды. Информационный ресурс.  Основные
задачи  информатизации.  Информационный  рынок  и  его
сектора.  Источники  информации.  Понятие  «система»,
особенности  системы.  Информационная  система  и
автоматизированная  информационная  система  (АИС).
Предметная  область  автоматизированной  информационной
системы. Классификация АИС. Категории пользователей АИС.
Информационные  технологии,  история  развития  ИТ.
Классификация ИТ. Тенденции развития ИТ. 
Роль и место информационных технологий в правовой сфере.
Автоматизированные  информационные  системы  органов
прокуратуры  Российской  федерации.  Автоматизированные
информационные  системы  судов  и  органов  юстиции.
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Автоматизированные информационные системы Министерства
внутренних  дел  РФ.  Автоматизированные  информационные
системы  федеральных  органов  налоговой  полиции.
Информационное  обеспечение  принятия  решений  в
юридической деятельности.
Информационное  обеспечение  правоохранительных  органов.
Информационно  –  телекоммуникационные  технологии  в
правоохранительной  и экспертной  деятельности.  Экспертные
правовые  системы.  Автоматизированные  аналитико-
статистические  информационные  системы,  системы  учета  и
управления.  Информационные  технологии  следственной  и
оперативно – розыскной деятельности. Справочные правовые
системы.
Понятие познания. Виды познания. Информационный процесс
как  основа  познавательной  деятельности.  Теоретическое
знание как модель предметной области. 
Методы научного  познания  и их совершенствования  на  базе
вычислительной  техники.  Краткая  характеристика
направлений  использования  компьютерных  технологий  в
научной  деятельности.  Особенности  компьютеризации
различных  сфер  научной  деятельности.  Компьютерные
технологии  в  гуманитарных  науках.  Возможности
интенсификации научного труда при его компьютеризации и
информатизации.  Понятие  систем  и  информационных
образовательных  технологий.  Виды  образовательных  задач,
решаемых  с  помощью  компьютерных  технологий.  Понятие
автоматизированного  обучения  и  автоматизированной
обучающей  системы.  Активное  и  пассивное  обучение.
Компьютерное моделирование в образовании. 
Понятия  «компьютерное  преступление»  и  «информационная
безопасность». Виды компьютерных преступлений. Способы и
методы  предупреждения  компьютерных  преступлений.
Компьютерные  вирусы,  их  классификация  и  поражающие
особенности. Методы защиты информации при использовании
компьютерных сетей. 
Основные задачи правовой статистики. Понятие модели. Роль
компьютерного  моделирования  в  правоприменительной
практике.  Вычисление  числовых  параметров  случайных
величин.  Вычисление  вероятности  отдельных  значений
случайных величин. Построение рядов в правовой статистике.
Технологии построения выборочной функции распределения.
Библиотечные  функции  и  инструменты  пакета  анализа  для
вычисления  статистических  характеристик  и  их  применение
для решения задач. Вычисление доверительного интервала для
среднего.  Технология  проверки  соответствия  теоретическому
распределению  с  использованием  критерия  согласия  хи-
квадрат.  Технологии  решения  задач  дисперсионного,
корреляционного  и  регрессионного  анализа.  Применение
методов экстраполяции для прогнозирования правонарушений.
Понятие  базы  данных,  назначение  баз  данных.  Типы  баз
данных.  Реляционные  базы  данных  и  их  основные
особенности.  Системы  управления  базами  данных,  их
назначение.  Технология  создания  базы данных для хранения
картотек.  Организация  поиска  информации  в  базе  данных,
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технология  формирования  аналитической  информации.
Создание  отчетов.  Технология  создания  пользовательского
приложения. 
Ресурсы Интернет  их назначение  и  характеристика.  Понятия
World Wide Web, роль в юридической практике.  Технологии
создания  Веб  –  страниц.  Общие  сведения  о  языках
гипертекстовой  разметки.  Инструментальные  средства  для
создания  Веб  –  страниц.  Основы  продвижения  сайтов  в
Интернет. 
Электронная  почта.  Понятие  об  электронной  цифровой
подписи.  Техническое  обеспечение  электронной  цифровой
подписи.  Организационное  обеспечение  электронной
цифровой  подписи.  Правовое  обеспечение  электронной
цифровой подписи. 
Основные  понятия  традиционного  отечественного
делопроизводства. Современные подходы к автоматизации
делопроизводства.  Функциональные  требования  к
системам  автоматизации  делопроизводства.  Обзор
систем  автоматизации  делопроизводства,
присутствующих на российском рынке. Характеристика и
принципы работы с системой Дело.  и др.
Предварительная подготовка к лекции включает:
■  повторение  учебного  материала  предшествующей  лекции
путем просмотра ее записей по конспекту;
■  ознакомление  с  примерным  содержанием  предстоящей
лекции и контрольные вопросы по данной теме;
■ определение вопросов, на которые следует обратить особое
внимание в ходе слушания предстоящей лекции;
■  подготовка  основных  и  вспомогательных  материалов  для
работы  в  ходе  прослушивания  лекции  (общая  тетрадь  для
конспекта,  ручка,  цветная  паста  для  записей,  чертежные
принадлежности и т. д.);
■ определение целевой установки на предстоящую лекцию и
создание на ее основе психологической настроенности.
Подготовка  к  слушанию  лекции  способствует  более
результативному и систематическому усвоению ее материала.
К  тому  же  Вам  следует  научиться  слушать  лекцию  с
максимальной  пользой,  уметь  воспринимать  содержание
лекции творчески, с предельно ясным пониманием.
При слушании лекции нужно усвоить:
■ научную сущность изучаемого материала;
■ научную логику связи теории с жизнью и практикой;
■  взаимозависимость  данной  лекции  с  другими  лекциями  и
смежными науками;
■  глубоко  осмыслить  сформулированные  закономерности  и
понятия  науки,  приведенные  факты,  доказательства,
аргументацию выдвигаемых положений.
Важными  условиями  эффективного  усвоения  изложенного
материала  в  лекции  являются:  достижение  устойчивого
внимания,  развитие  определенного  свойственного  Вам  вида
памяти и умение продуктивно вести записи лекции.
Глубина,  прочность  запоминания  и  качество  знаний
определяется не количеством прочтения материала темы, а ее
качественным  осмыслением.  При  подготовке  к  семинарским
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занятиям  нужно  не  просто  читать,  не  просто  запоминать
определения  и  факты,  а  стремиться  выявить  и  осмыслить
взаимосвязь явлений внутри системы.
При подготовке ответов следует думать не только о том, что
Вы  должны  сообщить,  но  и  о  том,  как,  в  какой
последовательности  Вы  будете  излагать  учебный  материал.
Хорошо  освоив  логическую  структуру  данной  темы,  не  так
трудно запомнить и затем, при надобности, извлечь из памяти
нужную информацию.

Практические занятия
(лабораторные работы)

Проработка  рабочей  программы,  уделяя  особое  внимание
целям  и  задачам,  структуре  и  содержанию  дисциплины.
Конспектирование  источников.  Работа  с  конспектом  лекций,
подготовка  ответов  к  контрольным  вопросам,  просмотр
рекомендуемой литературы, работа с текстом. Прослушивание
аудио- и видеозаписей по заданной теме,  решение  расчетно-
графических заданий, решение задач поалгоритму и др.
При подготовке к семинарским занятиям следует:
■  выяснить  тему  предстоящего  вида  семинарского  занятия,
изучить план, составить ориентировочный план подготовки к
занятию;
■  повторить  и  восстановить  в  памяти  содержание  записей
конспекта,  а  затем  изучить  текст  соответствующего  раздела
учебника;
■ ознакомление с рекомендуемой литературой в том порядке,
как  она  указана  в  плане:  вначале  основной,  затем  -
дополнительной (при чтении полезно делать рабочие записи по
каждому  пункту  плана,  желательно  выписывать  непонятные
слова  и  вопросы  на  полях  конспекта,  с  тем,  чтобы  в
последующей работе над темой уточнить их значение);
■ составить развернутый план выступления в соответствии с
особенностями каждого вида семинарских занятий;
■ проработать вопросы по изучаемой теме.
Успех  Вашей  работы  на  семинарском  занятии  во  многом
зависит  от  того,  насколько  качественно  Вы подготовились  к
нему и насколько активно и самостоятельно в нем участвовали.

Контрольная
работа/индивидуальные

занятия

Знакомство  с  основной  и  дополнительной  литературой,
включая  справочные  издания,  зарубежные  источники,
конспект  основных  положений,  терминов,  сведений,
требующихся  для  запоминания  и  являющихся
основополагающими  в  этой  теме.  Составление  аннотаций  к
прочитанным литературным источникам и др.

Реферат Реферат: Поиск  литературы  и  составление  библиографии,
использование  от  3  до  5  научных  работ,  изложение  мнения
авторов и своего суждения по выбранному вопросу; изложение
основных аспектов проблемы. Ознакомиться со структурой и
оформлением реферата.

Практикум/лабораторная
работа

Методические указания по выполнению практических заданий
(лабораторных работ), которые расположены в данной рабочей
программе, в разделе:  7.2. Типовые контрольные задания или
иные материалы

Подготовка к экзамену При  подготовке  к  экзамену  необходимо  ориентироваться  на
конспекты лекций, рекомендуемую литературу и др.
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11.  Перечень  информационных  технологий,  используемых  при
осуществлении  образовательного  процесса  по  дисциплине,
включая перечень программного обеспечения и информационных
справочных систем

Информационные технологии:

- сбор, хранение, систематизация и выдача учебной и научной информации;
- обработка текстовой, графической и эмпирической информации;
- подготовка, конструирование и презентация итогов исследовательской и аналитической
деятельности;
-  самостоятельный  поиск  дополнительного  учебного  и  научного  материала,  с
использованием поисковых систем и сайтов сети Интернет, электронных энциклопедий и
баз данных;
-  использование  электронной  почты  преподавателей  и  обучающихся  для  рассылки,
переписки и обсуждения возникших учебных проблем.

Информационные справочные системы

В  ходе  реализации  целей  и  задач  учебной  практики  обучающиеся  могут  при
необходимости  использовать  возможности  информационно-справочных  систем,
электронных библиотек и архивов.
-  справочная  правовая  система  ГАРАНТ  (интернет-версия).  URL:
http://www/garant.ru/iv/(Договор  №158/17  об  оказании  информационных  услуг  с  ООО
«Гарант» от 22.12.2017)

Переченьлицензионногопрограммногообеспечения 

Microsoft  Open  License  Microsoft  MinSL  8.1  Russian  Academic  OLP  License  NoLevel
Legalizaion GetGenune
Операционная система для настольных ПК и ноутбуков Windows 8.1 Professijnal
Операционная система для настольных ПК и ноутбуков Windows 7 Professijnal
Microsoft Imagine Premium Electronic Software Delivery (все  версии  Windows,  Office,
средства разработки И проектирования ПО) (Договор № 34 от
20.08.2015г.)

12.  Описание  материально-технической  базы,  необходимой  для
осуществления образовательного процесса по дисциплине 

Наименование технического средства
Компьютерные классы
Компьютеры: 1500 MГц, ОЗУ >256 Mбт, HDD >40 GБТ

Программное обеспечение  Microsoft Word, Microsoft Office Excel, Microsoft Office 
PowerPoint,  Microsoft Access for Windows, «Гарант» и др. Поисковые системы 
Интернета.
Локальная сеть
Безлимитный Internet
Принтеры Canon
Сканер 
Проектор  
Ноутбук
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13.  Перечень  образовательных  технологий,  используемых  при
осуществлении образовательного процесса по дисциплине

При  осуществлении  образовательного  процесса  студентами  и  профессорско-
преподавательским составом используются следующее 

При чтении лекций по всем темам активно используется компьютерная техника для
демонстрации  лекций  с  помощью  программных  приложений  Microsoft Power Point,
Microsoft Office, Microsoft Excel и др.

На  семинарских  и  практических  занятиях  студенты  пользуются  программным
обеспечением: Гарант, Microsoft Office (Access,  PowerPoint,  Word и  т.  д),  глобальной
сетью Интернет,  Информационно-справочные и информационно-правовыми системами и
др.
Информационные  технологии:   сбор,  хранение,  систематизация  и  выдача  учебной  и
научной  информации;  обработка  текстовой,  графической  и  другого  вида  информации;
подготовка, презентаций; самостоятельный поиск дополнительного учебного и научного
материала,  с  использованием поисковых систем  и  сайтов  сети  Интернет,  электронных
энциклопедий и баз данных; использование электронной почты.

Реферат:  -  средство,  позволяющее  оценить  умение  обучающегося  письменно
излагать  материал  по  поставленной  теме,  самостоятельно  находить  необходимую
информацию, анализировать и обобщать ее, делать выводы.

Обсуждение рефератов: - коллективное обсуждение конкретной проблемы, вопроса
или  сопоставление  разных  позиций,  информации,  идей,  мнений  и  предложений,
услышанных в результате выступления с докладом. Позволяет оценить навыки выявлять
информацию, необходимую для составления ответа на поставленный вопрос.

13.1.  Формы организации самостоятельной работы обучающихся
(разделы выносимые для самостоятельного изучения дисциплины,
Вопросы,  выносимые  для  самостоятельного  изучения
дисциплины).

Самостоятельная работа по данному курсу состоит из двух частей:
1. Изучение  теоретических  основ  курса,  используя  источники,  данные  в
списке литературы, а также учебное пособие по информатике как в электронной версии,
так и на бумажном носителе находящиеся в читальном зале. 

Контроль осуществляется с помощью:
• ответов на вопросы теста (см. выше);
• подготовки ответов на вопросы подготовки к экзамену (см. выше).

2. Подготовки  к  семинарским  занятиям  в  соответствии  с  тематическим
планом  их  проведения  (см.  выше).  Ниже  приводятся  вопросы,  которые  не
обходимо  самостоятельно  проработать  к  моменту  проведения  соответствующего
семинара.  Задания  раздаются  преподавателем на бумажном носителе.  Каждое задание
находится в папке, со всеми необходимыми материалами, указаниями, заготовками.

Контроль  осуществляется преподавателями во время проведения  семинаров, при
этом в конце каждого семинара студент получает оценку за выполнение индивидуальной
самостоятельной работы.
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№
Разделы выносимые

для самостоятельного
изучения дисциплины

Вопросы, выносимые для
самостоятельного изучения

дисциплины

Форма текущего
контроля

1

Основные  понятия  и
методы  теории  ин-
форматики  и  кодиро-
вания.  Сигналы,  дан-
ные,  информация.  Об-
щая  характеристика
процессов  сбора,  пере-
дачи,  обработки  и  на-
копления информации

Сообщения,  данные,  сигнал,
атрибутивные  свойства  информации,
показатели  качества  информации,
формы  представления  информации.
Системы передачи информации
Меры  и  единицы  представления,
измерения и хранения информации
Системы счисления
Кодирование данных в ЭВМ
Основные понятия алгебры логики
Логические  основы  ЭВМ,
Алгоритмы  и  элементы
программирования

Устный опрос,
выполнение

практических заданий,
защита реферата, тест

2

Технические  средства
реализации  информа-
ционных процессов

Основные  этапы  развития
вычислительной техники.  Архитектуры
ЭВМ. Принципы работы вычислитель-
ной системы
Состав  и  назначение  основных
элементов  персонального  компьютера.
Центральный процессор. 
Запоминающие  устройства:
классификация,  принцип  работы,
основные характеристики
Устройства  ввода/вывода  данных,  их
разновидности  и  основные
характеристики

Устный опрос,
выполнение

практических заданий,
защита реферата, тест

3

Программные  средства
реализации  информа-
ционных процессов
Операционная система

Классификация  программного
обеспечения.  Виды  программного
обеспечения и их характеристики. 

Понятие  и  назначение
операционной  системы.  Разновидности
операционных  систем.  Служебное  (сер-
висное)  программное  обеспечение.
Форматирование  дисков,
дефрагментация, очистка, сканирование
на  наличие  ошибок,  уплотнение
дисков.  Работа  с  программами
архиваторами.   Архивация  данных,
извлечение  файлов  из  архива.
Антивирусные  программные  средства,
способы защиты от вируса, проверка на
вирус. 

Файловая  структура
операционных  систем.  Определение
операционной  системы,  сравнение
разных  версий  операционных  систем,
достоинства  и  недостатки,  удобства
программы.  Классификация
программных  средств.  Современные
операционные среды и информационно-
коммуникационные  технологии.

Устный опрос,
выполнение

практических заданий,
защита реферата, тест

120



Основы работы в  WINDOWS: Главное
меню.  Удаление,  переименование,
копирование,  перенос,  печать  текста  и
редактирование.  Создание  каталога.
Удаление,  переименование  каталога.
Копирование файла в каталог. Работа с
окнами:  виды,  изменение  размеров
окон,  закрытие  окон.  Создание  папок,
ярлыков,  запись  информации  на
электронный  носитель,  составление
архивных копий.  Работа  с  программой
проводник,  поиск  файлов.  Справочная
система меню. Операции с файлами

Программное  обеспечение
обработки текстовых данных. Текстовые
редакторы.  Основы  разработки
документов  в  среде  текстового
процессора  MS Word: ввод  текста  и
редактирование. Сохранение документа.
Ввод  специальных   знаков  и  формул,
добавление  и  рисование  таблиц.
Приемы  профессиональной  разработки
структурно  сложных  текстовых
документов  в  среде  текстового
процессора  MS Word.  Технология  и
средства  разработки  служебных  доку-
ментов  в  среде  текстового  процессора
MS Word

Современный  способ
организации  презентаций.  Создание
презентаций  в  Star Office.  Создание
презентаций  Power Point.  Создание
презентаций при помощи мастера  авто
содержания,  шаблона.  Оформление
экономической документации. Работа с
графическим редактором  Paint.
Электронные  таблицы. Оформление
финансово-экономической
документации.  Оформление  табличных
данных
Формулы  в  MS Excel.  Работа  со
списками  в  MS Excel Электронные
презентации

4

Базы данных Общее  понятие  о  базах  данных.
Основные  понятия  систем  управления
базами данных и банками знаний
Модели  данных  в  информационных
системах
Реляционная модель базы данных
СУБД. Объекты баз данных
Основные операции с данными в СУБД

Устный опрос,
выполнение

практических заданий,
защита реферата, тест

5 Локальные  и  глобаль-
ные сети ЭВМ.  Защита

Компоненты вычислительных сетей 
Принципы построения сетей

Устный опрос,
выполнение

практических заданий,
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информации в сетях Сервисы  Интернета.  Средства
использования сетевых сервисов
Сеть Интернет и как она работает. Как
можно  связаться  с  Интернет,  как
связываться  между  собой  в  сети
Интернет.  Основные  возможности,
предоставляемые  сетью  Интернет.
World Wide Web —  главный
информационный  сервис.  Основные
дескрипторы  и  их  синтаксис  языка
HTML.  Структура  HTML документа.
Электронная  почта.  Система
телеконференций  Usenet (от  Users
Network).  Системы  информационного
поиска  сети  Интернет.  Программа
пересылки  файлов  Ftp.  Программа
удалённого  доступа  Telnet.  Личные
страницы. 
Защита  информации  в  локальных  и
глобальных  компьютерных  сетях.
Электронная подпись

Модели организации хранения и
поиска  документов.  Основные
принципы  информационного  поиска.
Сведения об электронных библиотеках
и  методах  использования  ими.
Справочно-правовая  система
«Консультант Плюс», «Гарант».

защита реферата, тест

13.2. Краткий терминологический словарь

Автоматизированное рабочее место (АРМ, рабочая станция). 
Место  оператора,  оборудованное  всеми  средствами,  необходимыми  для
выполнения определённых функций. В системах обработки данных и учреждениях
обычно  АРМ — это  дисплей  с  клавиатурой,  но  может  использоваться  также  и
принтер, внешние ЗУ и др. 

Автоматизированные обучающие системы (АОС). 
Комплексы  программно-технических  и  учебно-методических  средств,
обеспечивающих активную учебную деятельность: обучение конкретным знаниям,
проверку ответов учащихся, возможность подсказки, занимательность изучаемого
материала. 

Автоматизированные системы научных исследований (АСНИ). 
Предназначены  для  автоматизации  научных  экспериментов,  а  также  для
осуществления  моделирования  исследуемых  объектов,  явлений  и  процессов,
изучение которых традиционными средствами затруднено или невозможно. 

Алфавит. 
Фиксированный для данного языка набор основных символов, т.е. "букв алфавита",
из которых должен состоять любой текст на этом языке. Никакие другие символы в
тексте не допускаются. 

Антивирусные программы. 
Программы,  предотвращающие  заражение  компьютерным  вирусом  и
ликвидирующие последствия заражения. 

Архитектура компьютера. 
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Логическая  организация,  структура  и  ресурсы  компьютера,  которые  может
использовать  программист.  Определяет  принципы  действия,  информационные
связи и взаимное соединение основных логических узлов компьютера. 

Автоматизированная  информационная  система–  человеко-машинная  система  для
сбора, хранения, накопления, передачи и обработки информации с использованием
вычислительной  техники,  компьютерных  информационных  сетей,  средств  и
каналов связи.

Автоматизированная  обучающая  система  (аос)–  комплекс  учебно-методического,
лингвистического,  программного  и  организационного  обеспечения  на  базе  эвм,
предназначенный для индивидуализации обучения.

Автоматизированная  система  обучения –  программный  пакет,  обеспечивающий
возможность самостоятельно освоить учебный курс или его большой раздел. Он
соединяет  в  себе  свойства  обычного  учебника,  справочника,  задачника,
лабораторного практикума и эксперта усвоенной информации.

База данных. 
Один или несколько файлов данных, предназначенных для хранения, изменения и
обработки больших объемов взаимосвязанной информации. 

Безопасность  информации –  защищенность  информации  от  случайного  или
преднамеренного доступа лиц, не имеющих на это права.

Библиотека стандартных подпрограмм. 
Совокупность подпрограмм, составленных на одном из языков программирования
и удовлетворяющих единым требованиям к структуре,  организации их входов и
выходов, описаниям подпрограмм. 

Ввод.
Считывание информации с внешнего устройства в память компьютера. 

Вирус компьютерный. 
Специально написанная небольшая программа, которая может "приписывать" себя
к другим программам для  выполнения  каких-либо  вредных действий — портит
файлы, "засоряет" оперативную память. 

Вывод. 
Результаты работы программы, выдаваемые компьютером пользователю, другому
компьютеру или во внешнюю память. 

Выpажение. 
В  языке  программирования  —  запись  правила  для  вычисления  некоторого
значения. Строится из констант, пеpеменных и указателей функций, объединенных
знаками опеpаций. 

Глобальная сеть (ГВС). 
Совокупность компьютеров, соединенных с помощью каналов связи и средств 
коммутации в единую систему для обмена сообщениями и доступа пользователей к
программным, техническим, информационным и организационным ресурсам сети. 
По степени географического распространения сети делятся на локальные, 
городские, корпоративные, глобальные и др. 
Локальная сеть (ЛВС) – связывает ряд компьютеров в зоне, ограниченной 
пределами одной комнаты, здания или предприятия.
Глобальная сеть (ГВС) — соединяет компьютеры, удалённые географически на 
большие расстояния друг от друга. Отличается от локальной сети более 
протяженными коммуникациями (спутниковыми, кабельными и др.).
Городская сеть — обслуживает информационные потребности большого города. 

Делопроизводство -  комплекс  мероприятий  по  организации  документооборота
предприятия  или  организации.  Делопроизводство  –  это  термин,  применяемый в
конторской  практике  для  обозначения  формального  набора  правил  работы  с
документами.
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Документооборот - система создания, интерпретации, передачи, приема и архивирования
документов,  а  также  контроля  за  их  выполнением  и  защиты  от
несанкционированного доступа.

Запрос – предложение, в котором указываются условия на выборку информации из баз
данных и Интернет. Основа запроса – условные и (или) логические выражения.

Идентификатор. 
Символическое имя переменной, которое идентифицирует её в программе. 

Инструментальные программные средства. 
Программы, используемые в ходе разработки, корректировки или развития других
программ:  редакторы,  отладчики,  вспомогательные  системные  программы,
графические пакеты и др. По назначению близки системам программирования. 

Интегральная схема. 
Реализация  электронной  схемы,  выполняющей  некоторую  функцию,  в  виде
единого полупроводникового кристалла, в котором изготовлены все компоненты,
необходимые для осуществления этой функции. 

Интегрированные пакеты программ. 
Пакеты  программ,  выполняющие  ряд  функций,  для  которых  ранее  создавались
специализированные  программы  —  в  частности,  текстовые  редакторы,
электронные таблицы, системы управления базами данных, программы построения
графиков и диаграмм. 

Интернет. 
Гигантская  всемирная  компьютерная  сеть,  объединяющая  десятки  тысяч  сетей
всего мира. Её назначение — обеспечить любому желающему постоянный доступ к
любой  информации.  Интернет  предлагает  практически  неограниченные
информационные ресурсы,  полезные  сведения,  учёбу,  развлечения,  возможность
общения с компетентными людьми, услуги удалённого доступа, передачи файлов,
электронной почты и многое другое. Интернет обеспечивает принципиально новый
способ общения людей, не имеющий аналогов в мире. 

Информатизация общества. 
Организованный  социально-экономический  и  научно-технический  процесс
создания  оптимальных  условий  для  удовлетворения  информационных
потребностей и реализации прав граждан, органов государственной власти, органов
местного  самоуправления  организаций,  общественных  объединений  на  основе
формирования и использования информационных ресурсов. 

Информационная технология. 
Совокупность  методов  и  устройств,  используемых  людьми  для  обработки
информации. Охватывает всю вычислительную технику, технику связи и, отчасти,
— бытовую электронику, телевизионное и радиовещание. 

Информационно-поисковая система (ИПС). 
Система,  выполняющая  функции  хранения  большого  объёма  информации,
быстрого  поиска  требуемой  информации,  добавления,  удаления  и  изменения
хранимой информации, вывода её в удобном для человека виде. 

Информация. 
Сведения об объектах и явлениях окружающей среды, их параметрах, свойствах и
состоянии, которые воспринимают информационные системы (живые организмы,
управляющие  машины  и  др.)  в  процессе  жизнедеятельности  и  работы.
Применительно  к  обработке  данных  на  компьютерах  —  произвольная
последовательность символов, несущих смысловую нагрузку. 

Искусственный интеллект (ИИ). 
Дисциплина,  изучающая  возможность  создания  программ  для  решения  задач,
которые  требуют  опредёленных  интеллектуальных  усилий  при  выполнении  их
человеком.  Примерами областей  использования  ИИ являются:  игры,  логический
вывод,  обучение,  понимание  естественных  языков,  формирование  планов,
понимание речи, доказательство теорем и визуальное восприятие. 
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Идентификация - процесс присвоения идентификаторов (имени, пароля пользователя) 
субъектам и объектам системы

Идентификационная карточка - карточка, удостоверяющая личность (владельца 
карточки) Как правило, она содержит фотографию владельца, его фамилию, имя и 
отчество, дату выдачи и окончания срока действия, специальные номера и другие 
служебным ове отметкаи.

Каталог (директория, папка). 
Оглавление файлов. Доступен пользователю через командный язык операционной
системы. Его можно просматривать, переименовывать зарегистрированные в нём
файлы,  переносить  их  содержимое  на  новое  место  и  удалять.  Часто  имеет
иерархическую структуру. 

Клиент (рабочая станция). 
Любой компьютер, имеющий доступ к услугам сервера. Клиентом также называют
прикладную программу, которая от имени пользователя получает услуги сервера. 

Ключевое слово. 
Слово языка программирования, имеющее определённый смысл для транслятора.
Его  нельзя  использовать  для  других  целей,  например,  в  качестве  имени
переменной. 

Компьютер. 
Программируемое  электронное  устройство,  способное  обрабатывать  данные  и
производить  вычисления,  а  также  выполнять  другие  задачи  манипулирования
символами. Основу компьютеров образует аппаратура (HardWare), построенная, в
основном,  с  использованием  электронных  и  электромеханических  элементов  и
устройств.  Принцип  действия  компьютеров  состоит  в  выполнении  программ
(SoftWare)  —  заранее  заданных,  чётко  определённых  последовательностей
арифметических, логических и других операций. 

Курсор. 
Светящийся символ на экране дисплея, указывающий позицию, на которой будет
отображаться следующий вводимый с клавиатуры знак. 

Консультационные  или  экспертные  системы предназначены  для  углубленного
исследования (экспертизы) конкретного объекта, ситуации, явления.

Локальная сеть (ЛВС). 
Совокупность компьютеров, соединенных с помощью каналов связи и средств 
коммутации в единую систему для обмена сообщениями и доступа пользователей к
программным, техническим, информационным и организационным ресурсам сети. 
По степени географического распространения сети делятся на локальные, 
городские, корпоративные, глобальные и др. 
Локальная сеть (ЛВС) – связывает ряд компьютеров в зоне, ограниченной 
пределами одной комнаты, здания или предприятия.
Глобальная сеть (ГВС) — соединяет компьютеры, удалённые географически на 
большие расстояния друг от друга. Отличается от локальной сети более 
протяженными коммуникациями (спутниковыми, кабельными и др.).
Городская сеть — обслуживает информационные потребности большого города. 

Меню. 
Выведенный на экран дисплея список различных вариантов работы компьютера, по
которому можно сделать конкретный выбор. 

Модем. 
Устройство,  обеспечивающее  преобразование  цифровых сигналов  компьютера  в
переменный  ток  частоты  звукового  диапазона  (модуляцию),  а  также  обратное
преобразование  (демодуляцию).  Используется  для  соединения  компьютера  с
другими компьютерными системами через телефонную сеть. 

Накопитель на жёстких магнитных дисках (винчестерский накопитель). 
Наиболее  массовое  запоминающее  устройство  большой  ёмкости,  в  котором
носителями информации являются круглые алюминиевые пластины — платтеры,
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обе поверхности которых покрыты слоем магнитного материала. Используется для
постоянного хранения больших объёмов информации. 

Обработка информации. 
В информатике — любое преобразование информации из одного вида в другой,
производимое по строгим формальным правилам. 

Операционная система. 
Комплекс  взаимосвязанных  программ,  предназначенных  для  автоматизации
планирования  и  организации  процесса  обработки  программ,  ввода-вывода  и
управления  данными,  распределения  ресурсов,  подготовки  и  отладки  программ,
других вспомогательных операций обслуживания. Важнейшая часть программного
обеспечения. 

Описание. 
Раздел  программы,  идентифицирующий  структуры  данных,  которыми  должна
манипулировать программа, и описывающий их типы. 

Пакеты прикладных программ (ППП). 
Специальным образом организованные программные комплексы, рассчитанные на
общее  применение  в  определённой  проблемной  области  и  дополненные
соответствующей технической документацией. 

Персональный компьютер. 
Микрокомпьютер  универсального  назначения,  рассчитанный  на  одного
пользователя и управляемый одним человеком. 

Подпрограмма. 
Самостоятельная часть программы, которая создаётся независимо от других частей
и затем вызывается по имени. Когда имя подпрограммы используется в качестве
оператора программы, выполняется вся группа операторов, представляющая тело
подпрограммы. 

Прикладная программа. 
Любая  конкретная  программа,  способствующая  решению  какой-либо  задачи  в
пределах данной проблемной области. 

Программное обеспечение (SoftWare). 
Совокупность  программ,  выполняемых  компьютером,  а  также  вся  область
деятельности по проектированию и разработке программ. 

Сервер. 
Высокопроизводительный  компьютер  с  большим  объёмом  внешней  памяти,
который  обеспечивает  обслуживание  других  компьютеров  путем  управления
распределением  дорогостоящих  ресурсов  совместного  пользования  (программ,
данных и периферийного оборудования). См. также Клиент. 

Сеть компьютерная. 
Совокупность компьютеров, соединенных с помощью каналов связи и средств 
коммутации в единую систему для обмена сообщениями и доступа пользователей к
программным, техническим, информационным и организационным ресурсам сети. 
По степени географического распространения сети делятся на локальные, 
городские, корпоративные, глобальные и др. 
Локальная сеть (ЛВС) – связывает ряд компьютеров в зоне, ограниченной 
пределами одной комнаты, здания или предприятия.
Глобальная сеть (ГВС) — соединяет компьютеры, удалённые географически на 
большие расстояния друг от друга. Отличается от локальной сети более 
протяженными коммуникациями (спутниковыми, кабельными и др.).
Городская сеть — обслуживает информационные потребности большого города. 

Система телеконференций. 
Основанная  на  использовании  компьютерной  техники  система,  позволяющая
пользователям, несмотря на их взаимную удалённость в пространстве, а иногда, и
во  времени,  участвовать  в  совместных мероприятиях,  таких,  как  организация  и
управление сложными проектами. 
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Система управления базами данных (СУБД). 
Система программного обеспечения, позволяющая обрабатывать обращения к базе
данных, поступающие от прикладных программ конечных пользователей. 

Системные программы. 
Программы общего пользования, выполняемые вместе с прикладными и служащие
для  управления  ресурсами  компьютера  — центральным  процессором,  памятью,
вводом-выводом. 

Системы автоматизированного проектирования (САПР). 
Комплексные программно-технические системы, предназначеные для выполнения
проектных работ с применением математических методов. Широко используются в
архитектуре, электронике, механике и др. В качестве входной информации в САПР
используются  технические  знания  специалистов,  которые  вводят  проектные
требования, уточняют результаты, проверяют полученную конструкцию, изменяют
ее  и  т.д.  В  САПР  накапливается  информация,  поступающая  из  библиотек
стандартов (данные о типовых элементах конструкций, их размерах, стоимости и
др.). 

Справочно-правовые системы (информационно-правовые системы)
особый класс компьютерных баз данных, содержащих тексты указов, постановлени
й и решенийразличных государственных органов. Кроме нормативных документов, 
они также содержат консультацииспециалистов по праву, бухгалтерскому и налого
вому учету, судебные решения, типовые формы деловыхдокументов и др.

Таблица истинности. 
Табличное представление логической схемы (операции),  в котором перечислены
все  возможные  сочетания  значений  истинности  входных  сигналов  (операндов)
вместе  со  значением  истинности  выходного  сигнала  (результата  операции)  для
каждого из этих сочетаний. 

Текстовый редактор. 
Программа для ввода и изменения текстовых данных (документов, книг, программ,
...  ).  Обеспечивает  редактирование  строк  текста,  контекстный  поиск  и  замену
частей  текста,  автоматическую  нумерацию  страниц,  обработку  и  нумерацию
сносок,  выравнивание  краёв  абзаца,  проверку  правописания  слов  и  подбор
синонимов, построение оглавлений, распечатку текста на принтере и др. 

Упаковщики (архиваторы). 
Программы,  позволяющие  записывать  информацию  на  дисках  более  плотно,  а
также объединять копии нескольких файлов в один архивный файл. 

Устройство управления (УУ). 
Часть процессора, выполняющая функции управления устройствами компьютера. 

Файл. 
Именованная  совокупность  любых  данных,  размещенная  на  внешнем
запоминающем устройстве и хранимая, пересылаемая и обрабатываемая как единое
целое. Файл может содержать программу, числовые данные, текст, закодированное
изображение и др. Имя файла регистрируется в каталоге. 

Штриховой код (бар-код). 
Серия широких и узких линий, в которых зашифрован номер торгового изделия.
Имеет  большое  распространение  в  организации  компьютерного  обслуживания
торговых предприятий. 

Экспертная система. 
Комплекс  компьютерного  программного  обеспечения,  помогающий  человеку
принимать обоснованные решения. Использует информацию, полученную заранее
от  экспертов  —  людей,  которые  в  какой-либо  области  являются  лучшими
специалистами.  Хранит  знания  об  определённой  предметной  области.  Обладает
комплексом  логических  средств  для  выведения  новых  знаний,  выявления
закономерностей, обнаружения противоречий и др. 

Электронный офис. 
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Система  автоматизации  работы  учреждения,  основанная  на  использовании
компьютерной техники. 

Электронная почта. 
Система пересылки сообщений между пользователями вычислительных систем, в
которой  компьютер  берёт  на  себя  все  функции  по  хранению  и  пересылке
сообщений. 

Электронная таблица. 
Программа, обрабатывающая таблицы, состоящие из строк и граф, на пересечении
которых  располагаются  клетки.  В  клетках  содержится  числовая  информация,
формулы  или текст.  Значение  в  числовой  клетке  таблицы  либо  записано,  либо
рассчитано  по  формуле.  В  формуле  могут  присутствовать  обращения  к  другим
клеткам. 

Электронная цифровая подпись (ЭЦП) \"совокупность данных, полученная с помощью
криптографического  преобразования  содержимого  электронного  документа,
которая дает возможность подтвердить его целостность и идентифицировать лицо,
которое его подписало

Электронный документ (ЭД) — документ, созданный с помощью средств компьютерной
обработки  информации,  который  может  быть  подписан  электронной  подписью
(ЭП) и сохранён на машинном носителе в виде файла соответствующего формата.

Электронный документооборот (ЭДО) — совокупность автоматизированных процессов
по  работе  с  документами,  представленными в электронном  виде,  с  реализацией
концепции «безбумажного делопроизводства».

Web-документ
Электронный документ,  предназначенный для просмотра на  экране компьютера
средствами Internet.
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